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MANUAL DO USUARIO EXTERNO
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Cadastramento de usuario externo

» Usuario externo, clique no link abaixo:
https://sei.defensoria.sp.def.br/sei/controlador externo.php?
acao=usuario_externo logar&id orgao acesso externo=0



https://sei.defensoria.sp.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

Tela de login do usuario externo

» Clique em “Clique aqui para se

&
Sell cadastrar”
®

Acesso para Usuarios Externos
2 Emai ?
a Senha ?

ENTRAR
‘ Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha




Cadastro de usuario externo

Clique em “Clique aqui para continuar” na tela abaixo

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO

sel.
Cadastro de Usuario Externo

ATENGAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo. Caso vocé seja advogado, use,
preferencialmente, o e-mail da OAB para fazer o cadastro da pagina seguinte.

- Clique aqui para continuar




DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO

Sél.

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

D Estrangeiro

Nome Social do Representante (opcional, identidade de género - Decreto n° 8.727/2016):
CPF: RG: Orgio Expedidor:

Telefone Comercial: Telefone Celular: Telefone Residencial:

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:
Pais: Estado: Cidade: CEP:
Brasil v v v

Dados de Autenticacéao

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

L

Confirmar Senha:

Digite o cédigo da imagem ao lado
considerando maitisculas e mindsculas

(e | [ v |

Tela de cadastro

Preencha os campos e clique em “Enviar”
(Atencao:0 endereco eletronico informado sera o
meio de contato da Defensoria Publica com o/a
usuario/a externo/a para todos os atos);

Sera enviado um e-mail do . )
sei@defensoria.sp.def.br contendo instrucgoes e
solicitando alguns documentos;

Responda o e-mail, apos isto o administrador do
SEl no orgao ira verificar as informacoes para que
seja aprovado o cadastro do usuario externo;

Caso haja erro no cadastro ou necessidade de
complementacao de informacao, a Defensoria
entrarda em contato no e-mail informado;

Com todos os documentos corretos, aguardar o
contato, por e-mail, da area da Defensoria.



Recuperacao de senha

sel!

Acesso para Usuarios Externos

o Email ?

a Senha ?

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

» Clique em “Esqueci
minha senha”




Tela para recuperar a senha

» Insira o e-mail cadastrado e clique

Geracao de Senha para Usuario Externo
em “Gerar nova senha”

E-mail: 7
» Uma nova senha sera gerada e
enviada para o e-mail informado

(]
=
<<




Liberacao de Acesso Externo

» Verificar mensagem de e-mail com o link de liberacao de acesso externo
fornecido por area da DPESP; click no link disponibilizado para acessar a
area destinada aos/as usuarios/as externos/as.

Tela de Login .
Sel:

Acesso para Usuarios Externos
» Insira o e-mail, a senha e clique em

“ENTRAR” o | e 9
a Senha ?

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha




Tela de controle de acesso externo

Depois realizar o login, uma nova secao intitulada “Controle de Acessos Externos” sera €

onde o usuario podera:

Visualizar a lista de
processos aos quais lhe
tenha sido concedido
acesso externo;

Assinar documentos
para os quais foi
concedida permissao
para assinatura;

Acessar os menus de
funcionalidades;

Fazer upload de
arquivos.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
Se‘.

Controle de Acessos

Controle de Acessos Externos

Externos Ver expirados

Alterar Senha

Lista de Acessos Externos (4 registros):

Documento para . . . -
Tipo Liberacdo Validade Acbes

Assinatura
2021/0000030 0000064 Deliberacdo CSDP 21/05/2021 22/05/2021 /

2021/0000030 0000065 Abaixo-assinado 21/05/2021 23/05/2021

2021/0000059 20/05/2021 22/05/2021

2021/0000030 20/05/2021 22/05/2021



Visualizacao do processo ou documento

» Os processos com
visualizacao total estao
com a cor azul e os com
visualizacao parcial
estao escritos em preto

» Para visualizar clique
em cima do numero do
processo ou documento
em azul.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
Sel.

Controle de Acessos

Controle de Acessos Externos

Externos Ver expirados

Alterar Senha

Lista de Acessos Externos (4 registros):

Documento para . . 4 _
Processo . Tipo Liberacdo Validade Acdes
Assinatura

2021/0000030 0000064 Deliberacdo CSDP 21/05/2021 22/05/2021 ,

2021/0000030 0000065 Abaixo-assinado 21/05/2021 23/05/2021

2021/0000059 20/05/2021 22/05/2021

2021/0000030 20/05/2021 22/05/2021



Visualizacao do documento para
assinatura

» Com o documento aberto e 2021/0000030 0000064 : _
verificado clique em “Assinar” 8

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE SAO PAULO

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
Rua Libero Badaro, 616 - 7.° andar - Bairro Centro - CEP 01008-000 - S&o Paulo - SP - https://www.defensoria.sp.def.br

DIVISAO DE GESTAO DOCUMENTAL
Deliberagdo CSDP n° [], de [Data]
[Ementa] nonono no no

no no non ono on
ono.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes legais,

[Fundamento Legal]

DELIBERA:

Art. 1° Nononononononononononononononononononononononononononon.
§1° Nononononononoonononononenonononononononononenononononononon
§ 2° Nonononononononononononononenonononononenononenonononononono
Art. 2° Nononononononononononononononononononononononononononon.

| — nononononononNoNONENONONONONONONONONONCNONONONONONONONONONON.

Il = nononononononoNENONONONONONONONONONONONONONONONONONONONONON.
IIl - nonononononoENONENENONONONONONONONONENONONONONONONONONONONON.
Art. 3° Nonononononononononononononenonononononononononenononon.




Assinar um documento

e o e 202110000030 0000064
» Verifique o e-mail, digite a ..
sua senha e clique em ﬁ

DEFENSORIA PUBLICA

“Ass.inar” DO ESTADO DE SAO PAULO

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
Rua Libero Badaro, 616 - 7.° andar - Bairro Centro - CEP 01008-000 - S&o Paulo - SP - https://www defensoria.sp.def.br
eSS SR OCUMENTAL

B u ], de [Data]

- Assinatura de Documento [Ementa] nor 1 nononno no no

no no nononononono non ononono nononononononon ono on
) C ono.

‘ Usuario Externo:

Joaoextemo1@gmail.com '
O CONSELI 0 uso de suas atribuicdes legais,
Senha
[Fundament ?

DELIBERA; | Assmar

Art. 1° Nonc non.
§1° Nonono ononon
§ 2° Nononc )nonono
Art. 2° Nonc non.

| — nonononoNONONONONENONONONONONONONONONONONONONONONONONONONON.
Il = nononononononoNONONONENONONONONONONONONONONONONONONONONONON..
11l = nonononoNONONONONONONONONONONONONONONONCNONONONONONONONONON.
Art. 3° Nononononononononononononononononononononononononononon.




Upload de documentos

» No campo “Acoes” clique no icone
de upload para inserir o documento
no processo indicado.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO
Sel.

Controle de Acessos

Controle de Acessos Externos
ErEILL Ver expirados
Alterar Senha

Lista de Acessos Externos (4 registros):

Documento para . _ " ) »
Processo _ Liberacdo Validade Acodes
Assinatura

2021/0000030 0000064 Deliberacdo CSDP 21/05/2021 22/05/2021 ﬁ

2021/0000030 0000065 Abaixo-assinado 21/05/2021 23/05/2021

2021/0000059 20/05/2021 22/05/2021

2021/0000030 20/05/2021 22/05/2021



Upload de documentos

Lista de Acessos Externos (6 registros):

» Selecione o tipo do documento
liberadO para O upload e —Dx1105l2021 19/08/2021 s

20210¢ |nclusdo de Documento 1/05/2021 3110512021

» Clique em “Escolher arquivo” e~ == .. : e
. . po Documento: Nenhum arquivo selecionado A— s -
selecione o arquivo = - e :

» Aguarde o carregamento e clique
em “Salvar”.

» Fim.
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