[bookmark: _GoBack]INSTAURAÇÃO DE PROCESSO DE APURAÇÃO DE ATUAÇÃO DE ADVOGADO/A CONVENIADO/A  OAB

LISTA GERAL DE DOCUMENTOS (ROL EXEMPLIFICATIVO)


- INSTRUÇÃO (fato gerador – o documento que deu causa ao Procedimento Fiscalizatório):
 - INSTRUÇÃO RECLAMAÇÃO DO USUÁRIO COMISTA (por escrito, assinado e datado);
 - INSTRUÇÃO NOTICIADO DPESP;
 - INSTRUÇÃO NOTICIADO OAB;
 - INSTRUÇÃO OFÍCIO CONDUTA ADV (of. do Juízo, MP...destituição/substituição do/a advogado/a)
Obs: O fato gerador deve ter registrado a DATA DE PROTOCOLO;

- PORTARIA DE INSTAURAÇAO DE FISCALIZATÓRIO OAB; 
	Em caso de prosseguimento do processo, bem como em caso de o(a) advogado(a) ser notificado para defesa/esclarecimentos, a Portaria deverá ser instaurada.

- OFICIO DE INDICAÇÃO DO/A ADVOGADO/A (comprovação da obrigação);

- CADASTRO DO/A ADVOGADO/A ( PDF do Módulo MI – documento externo) Obs: dados pessoais, endereço profissional, inscrições, áreas de atuação, ocorrências.

- NOTIFICAÇÃO DO ADVOGADO/A (para ciência e Defesa);
	- comprovar o Envio do email notificando do Procedimento;
	- comprovar a ciência do advogado (comprovante de entrega ou recebimento/ ou AR /ou certidão de contato  telefônico/ ou certidão de envio do email )

- RESPOSTA DO ADVOGADO CONVENIADO (*Se houver defesa do advogado/a);

- DESPACHO DA RESPOSTA DA NOTIFICAÇÃO (confirmação da ciência e envio a Coordenação);

- DECISÃO EM PROCEDIMENTO FISCALIZATÓRIO OAB  (conclusão/relatório Final);

- OUTROS DOCUMENTOS (quando necessário):
- DESPACHO DE ARQUIVAMENTO DA RECLAMAÇÃO
- RECURSO DO USUÁRIO PROVIDÊNCIAS COMISTA
- PEDIDO DE NÃO ARBITRAMENTO DE HONORÁRIOS 
- DECLARAÇÃO DE TESTEMUNHA COMISTA

OBS:   1 - Tendo em vista o lapso prescricional (5 anos), ressaltamos a importância de sempre se registrar a data de protocolo de documentos recebidos, em especial daqueles que comprovam a ciência do fato gerador pela Defensoria Pública, bem como da defesa d/ao advogado/a. 
