DIVISAO DE AQUISICOES DE OBRAS E

' DEFENSORIA PUBLICA DEPARTAMENTO DE LICITACOES
DO ESTADO DE SAO PAULO SERVICOS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO SEI N° 2025/0015246
INTERESSADO: Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Sistema de Registro de Pregos para contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de
fornecimento de Café tipo A, Café Tipo B, Kit lanche e coquetel, incluindo servigos correlatos e de suporte,
para eventos organizados ou apoiados pela Defensoria Publica do Estado que serao realizados no Estado de
Sao Paulo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.1.1. O Sistema de Registro de Pregos sera gerenciado pela Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo, nos termos do Decreto Federal n° 11.462, de 31 de margo de 2023.
1.1.1.1. Para fins de referéncia, informa-se abaixo o endereco do Orgdo Gerenciador:
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo (Coordenadoria Geral de Administragao)
a) Enderecgo: Rua Libero Badaro, n® 616, 10° andar, Centro — Sao Paulo/SP — CEP 01008-000
b) CNPJ/MF: 08.036.157/0001-89

1.1.1.1.1 Quantitativo do 6rgao gerenciador:

A CATSER 400
Grande ABC (Santo André, B 3697 400
Sao Bernardo do Campo,
1 Diadema e Maua) KIT 3 Unidade
Contabiliza 400
LANCHE 260550

A 600

CATSER
3697 600

Alto Tieté (Ferraz de B




Vasconcelos/ Guarulhos/
Mogi das Cruzes/
Itaquaquecetuba/ Franco da
Rocha/ Suzano)

KIT
LANCHE

Contabiliza
260550

Unidade

600

Osasco/ Itapevi/ Carapicuiba/
Tabodo da Serra/ Barueri

A

B

KIT
LANCHE

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

500

500

500

Aracatuba

A

B

KIT
LANCHE

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

200

200

200

Araraquara/ Séo Carlos/ Rio
Claro

A

B

KIT
LANCHE

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

300

300

300

Avaré

A

B

KIT
LANCHE

Termo de Referéncia 1464693

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

200

200

200
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10

Bauru e Jau

Campinas/ Jundiai/ Francisco
Morato/ Sumaré

Piracicaba e Limeira

Marilia e Tupa

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Termo de Referéncia 1464693

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade
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200

200

200

400

400

400

200

200

200

200

200

200

150




11

12

13

14

15

Presidente Prudente

Registro

Ribeirao Preto/ Barretos/
Franca

Santos/ Sao Vicente/
Guaruja/ Praia Grande/
Itanhaém

S30 José do Rio Preto

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

Termo de Referéncia 1464693

3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

150

200

200

200

200

300

300

300

500

500

500

150

150

200
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16

17

18

19

Sao José dos Campos/
Taubaté/ Jacarei/
Guaratingueta

Caraguatatuba e Sao
Sebastiao

Sorocaba/ Itapetininga

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

Unidade

Unidade

400

400

400

200

200

200

200

200

200

1 CATSER 1.000
3697
2 1.000
Coquetel Sao Paulo Unidade
3 Contabiliza 1.000
260550
CATSER
3697
VIP 4.000
Coquetel Unidade
Contabiliza
260550

Termo de Referéncia 1464693
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1.1.2. Figurara na condicdo de Orgdo Participante a Escola da Defensoria Publica do Estado de S&o

Paulo.

1.1.2.1. Para fins de referéncia, informa-se abaixo o enderego do Org&o Participante:

Escola da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo:

a) Endereco: Rua Libero Badard, n° 616, 4° andar, Centro — Sao Paulo/SP — CEP 01008-000

b) CNPJ/MF: 13.886.096/0001-89

Grande ABC (Santo André,
Sao Bernardo do Campo,
Diadema e Maua)

Alto Tieté (Ferraz de
Vasconcelos/ Guarulhos/
Mogi das Cruzes/
Itaquaquecetuba/ Franco da
Rocha/ Suzano)

Osasco/ Itapevi/ Carapicuiba/
Taboé&o da Serra/ Barueri

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

Termo de Referéncia 1464693

1.1.2.1.2. Quantitativo do Orgao Participante:

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

Unidade

Unidade
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800

800

600

1200

1200

1400

1000

1000

1000

800




B

Aracatuba

KIT
LANCHE

A

B

Araraquara/ Sao Carlos/ Rio
Claro

Avaré

Bauru e Jau

Campinas/ Jundiai/ Francisco
Morato/ Sumaré

KIT
LANCHE

A

B

KIT
LANCHE

A

B

KIT
LANCHE

A

B

KIT
LANCHE

Termo de Referéncia 1464693

3697

Contabiliza

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

800

600

1000

1000

1000

800

800

800

1000

1000

1000

800

800

600
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10

11

12

Piracicaba e Limeira

Marilia e Tupa

Presidente Prudente

Registro

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Termo de Referéncia 1464693

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade
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1000

1000

1000

1000

1000

1000

1100

1100

1200

1200

1200

1400

800




13

14

15

16

17

Ribeirao Preto/ Barretos/
Franca

Santos/ Sao Vicente/
Guaruja/ Praia Grande/
ltanhaém

S30 José do Rio Preto

Sao José dos Campos/
Taubaté/ Jacarei/
Guaratingueta

Caraguatatuba e Sao
Sebastiao

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

Termo de Referéncia 1464693

3697

Unidade

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Unidade
Contabiliza

260550

CATSER
3697

Unidade
Contabiliza

260550

CATSER
3697

Unidade
Contabiliza

260550

CATSER
3697

Unidade
Contabiliza

260550

800

600

800

800

600

1000

1000

1000

800

800

600

800

800

800
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18 Sorocaba/ Itapetininga

A

B

KIT
LANCHE

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

800

800

600

19

1 CATSER 700
3697
2 700
Coquetel Sao Paulo Unidade
3 Contabiliza 700
260550
CATSER
3697
VIP 700
Coquetel Unidade
Contabiliza
260550

1.1.2.1.2. Quantitativo unificado do Orgao Gerenciador e Orgéo Participante:

Grande ABC (Santo Andre,
Sao Bernardo do Campo,
Diadema e Maua)

Alto Tieté (Ferraz de
Vasconcelos/ Guarulhos/
Mogi das Cruzes/

A

B

KIT
LANCHE

Termo de Referéncia 1464693

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

SEI 2025/0015246 / pg. 10

Unidade

1200

1200

1000

1800

1800




Itaquaquecetuba/ Franco da
Rocha/ Suzano)

Osasco/ Itapevi/ Carapicuiba/
Tabodo da Serra/ Barueri

Aracatuba

Araraquara/ Séo Carlos/ Rio
Claro

Avaré

KIT
LANCHE

A

B

KIT
LANCHE

A

B

KIT
LANCHE

A

B

KIT
LANCHE

A

B

KIT
LANCHE

Termo de Referéncia 1464693

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

1500

1500

1500

1000

1000

800

1300

1300

1300

1000

1000

1000
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10

Bauru e Jau

Campinas/ Jundiai/ Francisco
Morato/ Sumaré

Piracicaba e Limeira

Marilia e Tupa

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

Termo de Referéncia 1464693

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550
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Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

1200

1200

1200

1200

1200

1000

1200

1200

1200

1200

1200

1200




11

12

13

14

15

Presidente Prudente

Registro

Ribeirao Preto/ Barretos/
Franca

Santos/ Sdo Vicente/
Guaruja/ Praia Grande/
Itanhaém

S30 José do Rio Preto

A

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

Termo de Referéncia 1464693

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

1250

1250

1400

1400

1400

1600

1100

1100

900

1300

1300

1100

1150

1150

1200

SEI 2025/0015246 / pg. 13




16

17

18

19

Sao José dos Campos/
Taubaté/ Jacarei/
Guaratingueta

Caraguatatuba e Sao
Sebastido

Sorocaba/ Itapetininga

Coquetel Sao Paulo

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

B

KIT
LANCHE

Termo de Referéncia 1464693

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

CATSER
3697

Contabiliza
260550

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

1200

1200

1000

1000

1000

1000

1000

1000

800

1700

1700

1700
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CATSER
3697

VIP 4700
Coquetel Unidade
Contabiliza

260550

1.1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema compras.gov.br
e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicoes deste Termo de Referéncia.
1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no
Decreto Estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.
1.2. O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos sera de 01 (um) ano, contado do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagédo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, na forma do artigo
22 do Decreto Federal n® 11.462, de 31 de margo de 2023, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde
que comprovado que o prego é vantajoso.
1.2.1. as contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas mediante a
expedicao de Ordem de Execugao de Servigos.
1.3. A contratada n&o podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do registro de

pregos.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Para cumprimento de seu objeto social, a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo apoia e
organiza eventos de cunho institucional, bem como atividades voltadas a populagéo hipossuficiente. Além
disso, promove reunibes de planejamento estratégico e cursos de capacitagao para seus Membros/as e
Servidores/as. Para alguns desses casos, as duas modalidades de eventos (internos e externos), pelo seu
tempo de duragado, demandam o fornecimento de alimentagao do tipo coffee break aos participantes.

2.2. Para esse tipo de servigo, tem-se que a contratagdo por Sistema de Registro de Pregos -
procedimento que ja é adotado por esta Instituigdo - promove a economicidade, evitando a aplicagao de
recursos financeiros de tais servigos ou produtos sem racionalizacédo dos gastos publicos. Além disso,
confere agilidade na organizagédo, padroniza a qualidade dos produtos entregues e oportuniza melhor

gestao e fiscalizagdo dos servigos prestados.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. Constituicdo de Sistema de Registro de Precos - SRP para prestacao de servicos de fornecimento de
alimentagdo do tipo coffee break nas modalidades CAFE - TIPO A, CAFE - TIPO B, Kit Lanche e
Coqueteis para os eventos organizados ou apoiados pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo,

conforme especificagdes e quantidades descritas neste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
4.1. A contratada deve proceder com a execugao dos servigos observando as legislagbes e regulamentos
sanitarios e ambientais aplicaveis, a fim de prevenir impactos ao meio ambiente e a saude dos envolvidos

na prestacao dos servigos, pautando-se, ainda, nas seguintes premissas:



4.1.1. Fazer racionalizagao de agua, mantendo critérios que auxiliem na redugdo do consumo;

4.1.2. Utilizar copos para agua e suco natural, devendo ser fornecido em material plastico biodegradavel,
proveniente de fontes naturais (milho, mandioca, etc) de acordo com a ABNT 15.448 ou em material de
papel na cor branca, simples, sem parafina, sem tampa, com capacidade para 200 mi;

4.1.3. Utilizar talheres em material plastico biodegradavel, proveniente de fontes naturais (milho,
mandioca, etc) de acordo com a ABNT 15.448 ou em madeira biodegradavel.

4.1.4. Utilizar-se, quando possivel e de acordo com a estrutura do espaco fisico onde sera realizado o
evento, de coletores para lixo organico e lixo reciclavel.

Garantia da contratagao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execugao

5.1. O servigco de café tipo A tera duracdo variavel entre 15 (quinze) e 45 (quarenta e cinco) minutos,
compreendendo o fornecimento dos seguintes itens, de acordo com a opgao escolhida:

> Café com opgao de agucar e adogcante em sachés e liquido;

> Chas variados, com opg¢ao de agucar e adogantes em sachés e liquido, facultada a escolha entre os
seguintes sabores: cha mate, erva cidreira, camomila, cha preto; hortela, frutas vermelhas, maga com canela,
hibisco, limao com gengibre;

> Leite quente e frio - integral e desnatado;

> | eite sem lactose quente e frio - integral e desnatado;

> Chocolate em po;

> Agua mineral natural gelada e com gas gelada (copo de 250 ml);

> Gelo em cubos (de agua mineral ou filtrada);

> Suco natural ou polpa de frutas, dentre as principais marcas do mercado;

> Mini sanduiches (pdo com peso minimo de 30 gramas) entre os seguintes: francés, ciabata, bisnaga, pao
de forma integral, pao de aveia e pao sem gluten;

> Recheio para os minis sanduiches com peso minimo de 30 gramas, facultada a escolha entre os seguintes
sabores: salame, queijo provolone e maionese; queijo prato e paté de ervas; presunto, queijo mucgarela e
requeijao; peito de peru, queijo branco e requeijao; mugarela, tomate e orégano; berinjela em conserva;

> Bolos, facultada a escolha entre os seguintes sabores: chocolate, cenoura com cobertura de chocolate,
laranja, limao, maracuja, abacaxi, fuba, milho, formigueiro, magéa e coco;

> Mini salgados, facultada a escolha entre os seguintes tipos: mini croissant de presunto e queijo, mini
croissant de queijo branco, mini empada de frango ou palmito, mini esfiha de queijo, frango ou carne, mini
pao de queijo tradicional e recheado, mini enroladinho de presunto e queijo, queijo ou frango, mini pastel
assado de frango, presunto ou queijo, mini pdo de batata e requeijao; mini folhado de queijo com tomate,
ervas, quiches alho poro, legumes ou queijo;

> Salada de frutas ou frutas da estacdo em laminas e/ou frutas inteiras;

> logurte desnatado com ou sem fruta, servidos em embalagens de aproximadamente 170 gramas;

> Petit four salgados;

> Petit four doce;



> Doces: mini torta de morango, limdo ou chocolate, lua de mel, creme, doce de leite ou creme de avela,

folhados: magé, creme e banana, mini sonho: creme, chocolate ou doce de leite.

5.2. Café Tipo B - entrega de insumos sem servigos
5.5.1. Entrega de insumos (sem servigo in loco), que possam ser servidos diretamente pela area
solicitante, o menu ficara restrito a itens que nao precisam ser aquecidos e que podem ser servidos com
a utilizacdo de descartaveis e que atenda a quantidade minima de 15 (quinze) pessoas, com 0s
seguintes itens:
> Café com opgéo de agucar e adogante em sachés e liquido;
> Copo de agua mineral de 250 ml lacrados, dentre as principais marcas;
> Suco de frutas em embalagem "Tetra park", dentre as principais marcas;
> Mini sanduiche (pao com peso minimo de 30 gramas), facultada a escolha entre francés e bisnaga,
Recheio para os minis sanduiches com peso de 30 gramas, facultada a escolha entre os seguintes
sabores: salame, queijo provolone e maionese, presunto, queijo mugarela e requeijao, mugarela e
tomate e orégano;
> Bolos, facultada a escolha entre os seguintes sabores: chocolate, laranja, limao, maracuja, abacaxi,
fuba e milho;
> Barra de cereal;

> Descartaveis para servir os itens: pratos, copos, talheres e guardanapos de boa qualidade.

5.3. Kit Lanche: Facultada a escolha de 1 fruta da época entre: maga, pera, banana, péssego, mexerica; 1
caixinha de suco entre marcas de primeira linha, facultada a escolha dos seguintes sabores: laranja, uva,
abacaxi, manga, péssego; um lanche no pao francés ou baguete, devendo conter um dos recheios descritos

acima; um bolinho industrializado com recheio, entre marcas de primeira linha.

5.4. Os servigos devem observar as especificagdes das tabelas abaixo:

CAFE - TIPO A
Item Descricao Variacao:
i o
01 Café Qua.nfudade de acordo com o n° de
participantes
02 Cha 03 tipos

Leite normal integral e desnatado e .
! Integ Quantidade de acordo com o n° de

03 leite sem lactose integral e .
desnatado participantes
04 Chocolate em p6 Quantidade de acordo com o n° de
P participantes
05 Agua mineral Quantidade de acordo com o n° de
(copo de 250 ml) participantes
06 Gelo em cubos Quantidade de acordo com o n° de

participantes




07 Suco/néctar de frutas 03 tipos
08 Aveia em flocos Quantidade de acordo com o n° de
participantes
09 logurte desnatado - com fruta e | Quantidade de acordo com o n° de
sem fruta participantes
10 Mini sanduiches (pao) 03 tipos - sendo 1 sem gluten
1 Mini sanduiches (recheio) 03 tipos - sendo 1 vegetariano
12 Bolo 02 tipos - sendo 1 sem gluten e sem
lactose
13 Mini salgados 03 tipos - sendo 1 vegetariano
Salada ou laminas de frutas e/ou | Quantidade de acordo com o n° de
14 frutas inteiras participantes - minimo 3 variedades de
frutas
15 Petit four salgado 03 tipos - sendo 1 vegetariano
16 Petit four doce 03 tipos
CAFE TIPO B "Entrega de insumos sem servigo"
Item Descrigcao Variagao:
01 Suco/néctar de frutas 02 tipos
02 Café Quantidade de acordo com o n° de
participantes
03 Agua mineral (copo 250 ml) Quantidade de acordo com o n° de
participantes
04 Mini sanduiches (recheio) 02 tipos
05 Bolo 02 tipos
06 Bara de cereal 01 tipo
KIT LANCHE
Item Descrigao Variagao:
01 Suco/néctar de frutas 01 tipo
02 Sanduiches (pao) 01 tipo
03 Sanduiches (recheio) 01 tipo
04 Bolo industrializado recheado 01 tipo
05 Fruta da estagao 01 tipo
06 Barra de cereal 01 tipo

5.5. Para a prestagao adequada dos servigos contratados, a empresa devera fornecer — independentemente

do numero de participantes e do tipo de composi¢ao — os seguintes itens:




> Pranchdes seguros para disposi¢cao do cardapio a ser servido;

> Toalha de tecido para mesa em cor distinta de vermelha;

> Cobre-manchas de tecido em cor distinta de vermelha e que combine com a cor da toalha de mesa
referida no item acima;

> Copos para agua e suco natural, devendo ser fornecido em material plastico biodegradavel, proveniente de
fontes naturais (milho, mandioca, etc) de acordo com a ABNT 15.448 ou em material de papel na cor branca,
simples, sem parafina, sem tampa, com capacidade para 200 ml;

> Talheres em material plastico biodegradavel, proveniente de fontes naturais (milho, mandioca, etc) de
acordo com a ABNT 15.448 ou em madeira biodegradavel.

> Guardanapos de papel macio de boa qualidade;

> Garrafas térmicas em acgo inox;

> Bandejas em acgo inox para disposi¢ao dos alimentos e para depositar as garrafas térmicas, refrigerantes e
jarras de sucos;

> Toalha de papel para as bandejas;

> Balde em acgo inox ou vidro para gelo;

> Jarras em ago inox ou vidro para suco e agua mineral;

> Caixas térmicas ou refrigeradas para manter os sucos e demais produtos devidamente gelados;

> Lixeiras devidamente distribuidas conforme o espaco fisico do evento, com distribuicdo, quando possivel e
de acordo com a estrutura do espaco fisico onde sera realizado o evento, de coletores para lixo organico e
lixo reciclavel;

> Um gargom ou gargonete, no minimo, por evento, a cada 50 pessoas.

5.6. O servico de coquetel, que tera duragao variavel entre 02 (duas) e 04 (quatro) horas, compreende o
fornecimento dos seguintes itens, de acordo com a opgao escolhida.
5.6.1. Coquetel Opgao 1
Bebidas
> Agua mineral com e sem gas;
> Suco Natural ou de polpa de frutas, sem conservantes, em embalagem tipo "tetra pak" (facultada a
escolha entre os seguintes sabores: laranja, mag¢éd, goiaba, péssego, maracuja, caju, uva, abacaxi,
morango, abacaxi com hortela);

> Refrigerantes na apresentagdo normal e diet, light ou “zero’.

Coquetel
> (03 (trés) variedades de canapés (facultada a escolha entre: canapé de carpaccio, molho de alcaparras
e parmesao, tomate cereja e mugarela de bufala, espeto de peito de peru com abacaxi);
> Mini lanches variados em pées coloridos (facultada a escolha entre: carpaccio com maionese, molho de
alcaparras e parmeséo ralado; tomate seco temperado, mugarela de bufala e maionese; maionese,
presunto cru e queijo prato; pasta queijo cheddar, rosbife, queijo emmental fatiado; cream cheese, salmao
defumado cortado fino e fatias de queijo estepe).
Salgados assados
> Mini folhado de carne;

> Mini empadinha de palmito;



> Mini quiche de queijo;

> Empadinha de frango;

> Esfirra de frango ou carne;

> Folhado de magé com canela;

> Folhado de banana;

> Mini folhado de chocolate.

Servigo de finalizagao (itens a serem servidos ao final do coquetel)

> Café com opgéo de agticar e adocante em saché;

> Petit four (dois tipos) variado (facultada a escolha entre os seguintes sabores: laranja, nata, limdo, com

goiaba, coco, milho, sequilhos, chocolate, agucar).

5.6.2. Coquetel Opgao 2

Bebidas

> Agua mineral com e sem gas;

> Suco Natural ou de polpa de frutas, sem conservantes, em embalagem tipo "tetra pak” (facultada a
escolha entre os seguintes sabores: laranja, macga, goiaba, péssego, maracuja, caju, uva, abacaxi,
morango, abacaxi com hortela);

> Refrigerantes na apresentagdo normal e diet, light ou “zero’.

Coquetel

> (03 (trés) variedades de canapés (facultada a escolha entre: canapé de carpaccio, molho de alcaparras
e parmesao);

> Mini quiche de alho poré;

> Mini wrap de presunto, queijo e molho de iogurte;

> Mini esfirra folhada de carne;

> Mini quiche de palmito;

> Cestinha gratinada recheada com mucgarela de bufala e tomate seco ao pesto;

> Taste crocante recheada com queijo brie e mel de manjericéo.

Salgados assados

> Empadinha de frango;

> Empadinha de palmito;

> Folhado de quatro queijos;

> Quiche de espinafre;

> Quiche de queijo.

Servigo de finalizagao (itens a serem servidos ao final do coquetel)

> Café com opgéo de agticar e adogcante em sachés;

> Petit four (dois tipos) variados (facultados entre as seguintes opgbes de sabores: laranja, nata, limao,
goiaba, coco, milho, sequilhos, chocolate, agucar);

> Gotinhas de chocolate.

5.6.3. Coquetel — Opgao 3
Bebidas

> Agua mineral com e sem gas;



> Suco natural ou polpa de frutas, sem conservantes, em embalagem "tetra pak" (facultada a escolha
entre os sabores: laranja, maga, goiaba, péssego, maracuja, caju, uva, abacaxi, morango, abacaxi com
horteld);

> Refrigerantes na apresentagéo normal e diet, light ou zero;

> Coquetel de frutas sem alcool.

Coquetel

> Canapé de carpaccio, molho de alcaparras e parmesao;

> Mini quiche de alho poro;

> Mini quiche de mugarela de bufala e tomate seco;

> Folhado de quatro queijos;

> Mini wrap de peito de peru, queijo brie e molho de iogurte;

> Mini esfirra folhada de carne;

> Mini bruschetta pomodoro.

Doces

> Mini esfirra folhada de chocolate;

> Mini folhado romeu e julieta.

Salgados assados

> Empadinha de frango;

> Empadinha de camaréo;

> Mini croissant de quatro queijos;

> Quiche de espinafre;

> Quiche de palmito;

> Quiche de queijo;

> Folhado de presunto e queijo;

> Folhado de carne;

> Empada de alho poro;

> Esfirra de frango ou carne.

Doces

> Folhado romeu e julieta;

> Folhado de magé com canela;

> Folhado de banana.

Servigo de finalizagao (itens a serem servidos ao final do coquetel)
> Café com opgéo de agticar e adogcante em sachés;

> Petit four (dois tipos) variados (facultada a escolha entre as seguintes opg¢des de sabores: laranja, nata,
lim&o, goiaba, coco, milho, sequilhos, chocolate, agucar);

> Cascas de laranja e maca cristalizadas;

> Gotinhas de chocolate.

5.6.4. Coquetel — Opgao “VIP”
Bebidas
> Agua mineral com e sem gas;

> Agua mineral aromatizada com hortela;



> Suco Natural ou de polpa de frutas, sem conservantes, em embalagem tipo "tetra pak" (facultada a
escolha entre os sequintes sabores: uva, laranja, maga, péssego, limonada suiga, abacaxi com hortela,
meldo com hortela, frutas vermelhas), servidos com e sem agucar;

> Refrigerantes na apresentagdo normal e diet, light ou “zero”;

> Coquetel de frutas sem alcool.

Coquetel frio (em ilha de degustagao)

> Pasta de abobrinha com alecrim e tomilho acompanhada por mix de torradas orgénicas;

> Grisette de meldo com presunto cru e hortela;

> Roquefort com ervas finas;

> Sablé de palmito;

> Tartelete de kani kama;

> Mini canapé de filetes de damasco, pasta de queijo, gorgonzola no p&o de centeio branco;

> Mini wrap de peito de peru, queijo brie e molho de iogurte;

> Mini bruschetta pomodoro.

Coquetel quente (volante)

> Queijo brie com geleia de damasco acompanhado de mix de torradas;

> Mini vou-la-vem de cream cheese com isca de mignon;

> Batatinha assada recheada com bacalhau no leito de sal grosso;

> Mini tartelete com creme de espinafre gratinado com parmesao;

> Mini escondidinho de carne seca com puré de mandioca e mandioquinha gratinado servido em
cumbuquinha;

> Mini quiche de alho poro

> Mini quiche de mugarela de bufala e tomate seco

> Quiche de espinafre

> Folhado de macéa com canela

Refeigao principal

> Prato quente, servido em cumbuca de porcelana (facultada a escolha entre as seguintes opgées: risoto
de alcachofra com parmeséao, risoto de aspargos, risoto de alho poro, palmito a la creme (servido em
consumeé), risoto de champignon, risoto aos quatro funghi, raviéli aos quatro queijos e molho branco,
ravioli de carne, mucgarela e manjericdo).

Servigo de finalizagao (itens a serem servidos ao final do coquetel)

> Mesa de Café com (café (servido em samovar de prata) com opg¢do de agucar e adogante com saché,
turfa de nozes, torta de morango, carolina de creme);

> Petit four (dois tipos) variados (facultada a escolha entre as seguintes opgbes: gotinhas de chocolate,

nata, goiaba, coco).

5.7.Para a boa prestacao dos servigos contratados, a empresa devera fornecer os acessorios para o
coquetel, no minimo, independentemente do numero de participantes e do tipo de composicéo, os seguintes
itens:

> Material de boa qualidade: cristais, semicristais, pratarias, porcelanas ou descartaveis;

> Aparadores;

> Copos de vidro para agua mineral e sucos;



> Pratos de louga;

> Talheres macigos em ago inoxidavel;

> Guardanapos de papel de primeira qualidade;

> Bandejas em ago inoxidavel para a disposi¢gdo dos alimentos e para uso no servico;

> Toalha de papel para as bandejas;

> Balde de gelo;

> Jarras em ago inoxidavel ou vidro para suco e agua mineral;

> Caixas térmicas para manter os sucos e demais produtos devidamente gelados;

> Mesas estilo bistrd decoradas com arranjos de flores, quando o coquetel for servido "em ilha";

> Aparador apropriado para servico de café e petit four, devidamente forrado e decorado, em local

apropriado, para ser servido ao término do coquetel;

> Equipe de apoio formada por pessoal treinado e devidamente uniformizado, composta por gargons (01

garcom ou garconete, no minimo, por evento, a cada 15 pessoas), auxiliares de produgdo, copeiras e

coordenador para cada evento.
5.7.1. A Contratada devera estar ciente de que, independentemente da nomenclatura utilizada para os
servigos de coquetel, a(s) Contratante(s) podera(ao) solicitar qualquer dos tipos de servigo em qualquer
horario ou periodo do dia, de modo que a opgao feita constara previamente na Ordem de Execugéo de
Servicos.

5.8. Todos os alimentos e bebidas servidos no Café Tipo A, Café Tipo B, Kit lanche e coquetel deverado ser

escolhidos entre marcas de primeira linha.

5.9. Fica vedado o fornecimento de itens industrializados que sejam identificados pelo alto teor de trés

nutrientes: agucares adicionados, gorduras saturadas e sédio, conforme verificado pela rotulagem nutricional

frontal, regulamentada pela ANVISA por meio do RDC n° 429/2020, e a IN n° 75/2020.

5.10. Estima-se, por solicitagcdo de servigos, o minimo de 30 (trinta) participantes e o maximo de 500

(quinhentos), podendo estes numeros minimo e maximo variarem para menor ou para maior, ocasiao em que

o quantitativo exato sera informado previamente na Ordem de Execugao de Servigos.
5.10.1. Para o Coquetel Tipo 1, 2 e 3 indicamos o minimo de 30 (trinta) pessoas e o maximo 500
(quinhentas) pessoas. Em relacdo ao Coquetel VIP minimo de 30 (trinta) e o maximo 1.000 (mil)
pessoas.
5.11. Os Funcionarios que executarao os servicos deverdo ser aqueles que tiverem experiéncia e
treinamento adequados para o desempenho das respectivas fungcdes, bem como deverdo apresentar-se nos
eventos asseados e uniformizados.
5.12. As mesas deverao ser decoradas, cabendo a Contratada enviar descrigdo dos arranjos e as diferentes
formas de distribuicdo dos mesmos para prévia aprovagao da Contratante.
5.13. A montagem da decoragao e infraestrutura para a adequada prestagdo dos servigos fica a cargo da
Contratada, inclusive no que diz respeito ao suprimento ou adequacido dos quantitativos para o bom
atendimento dos participantes do evento.
5.14. Todos os produtos alimenticios fornecidos devem obedecer a rigorosos critérios de aceitagéo,
legislagdo especifica, registros nos orgdos competentes, e também, prazo de validade, apresentagao e
outros mais que importem em exceléncia de qualidade. Os salgados, doces e frutas devem ser servidos
frescos e com matéria-prima de primeira qualidade. Os refrigerantes e sucos, estes ultimos quando nao

naturais, devem figurar entre os principais comercializados no mercado.



5.15. A contratagdo decorrente desta licitagdo sera formalizada, nos termos da Ata de Registro de Precos,
por intermédio de Ordem de Execucédo de Servicos.
5.15.1 A Ordem de Execucao de Servigos podera ser enviada a Contratada por e-mail e o prazo sera
contado a partir de seu recebimento.
5.16. Os servicos deverao ser executados em local, data e horario indicados, pela Contratante, na Ordem de
Execucao de Servicgo.
5.17. A Ordem de Execugao de Servigos sera emitida com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, da data de realizagao do(s) evento(s).
5.18. Os funcionarios que executardo os servigos deverao ser aqueles que tiverem experiéncia e treinamento
adequados para o desempenho das respectivas funcbes, bem como deverdo apresentar-se nos eventos
asseados e uniformizados.
5.19. Todos os produtos alimenticios fornecidos devem obedecer a rigorosos critérios de aceitagéo,
legislagao especifica, registros nos 6rgaos competentes, e também, prazo de validade, apresentacdo e
outros mais que importem em exceléncia de qualidade. Os salgados, doces e frutas devem ser servidos
frescos e com matéria-prima de primeira qualidade. Os refrigerantes e sucos, estes Ultimos quando nao
naturais, devem figurar entre os principais comercializados no mercado.
5.20. A Contratada se responsabiliza por organizar o local onde sera servido o café ou coquetel, bem como,
pelo recolhimento dos acessérios e utensilios e lixo dos locais utilizados, deixando-os livres e desimpedidos

de pessoas ou coisas.

6. GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. A Contratagao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

Preposto

6.3. A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.4. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto da

Contratada, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.5. A execugdo dos servigos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da Ata de Registro de
Preco, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, art. 117, caput e o
Decreto Estadual n°® 68.220/2023).

Gestor da Contratacao

6.6. O gestor da contratacdo exercera a atividade de coordenagdao dos atos de fiscalizagao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatoérios a instrucéo processual visando, entre outros, a prorrogacao,
a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos
(Decreto Estadual n°® 68.220, 15 de dezembro de 2023, inciso | do art. 2°)

6.7. O gestor da contratagdo acompanhara a manutencéo das condigdes de habilitagdo da contratada, para



fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n° 68.220, de 15 de
dezembro de 2023, art. 16, IX).

6.8. O gestor da contratagdo emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto Estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 18, VII).

6.9. O gestor da contratagdo tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancodes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto Estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 16, VIII).

6.10. O gestor da contratagdo devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecug¢ao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto Estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 16, VIl e
paragrafo unico).

6.11. O gestor da contratacdo devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e

gestdo nos termos da ata de registro de precos.

7. RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. O objeto da contratacdo sera recebido definitivamente, em até 02 (dois) dias Uteis, contados da data de
recepcao pela Administracdo do relatério de execugdo dos servigos, acompanhado da nota fiscal/fatura
representativa da prestagao dos servicos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

7.2. A aceitagdo dos servigos ndo exonerara a contratada, nem seus técnicos, de indenizagdo no caso de
responsabilidade civil ou técnica por futuros eventos, decorrentes ou relacionados com a execucdo dos

servicos, nos termos do Cadigo Civil Brasileiro.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da Contratada junto ao Banco do
Brasil, o prazo de 30 (trinta) dias (Decreto Estadual n® 43.914/1999) contados da data de protocolo da nota
fiscal/fatura no Sistema Eletrénico de Informacdo - SEIl, acompanhada do Atestado de Execucdo dos
Servigos.

8.2. Para fins de envio da nota fiscal/fatura a detentora devera encaminhar os respectivos documentos de
fatura através de cadastramento de usuario externo no Sistema Eletrénico de Informacdo — SEI ou outro
meio indicado previamente pelo gestor da ARP.

8.3. A nota fiscal/fatura que apresentar incorregdes sera devolvida a Contratada para as devidas corregoes.
Nesse caso, o prazo de que trato o item 8.1 comecgara a fluir a partir da data de apresentagdo da nota
fiscal/fatura, sem incorregdes.

8.4. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento
diretamente para o e-mail: dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

8.5. Constitui 6bice ao pagamento a existéncia de registros em nome da Contratada no Cadastro Informativo



dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do Estado de Sdo Paulo (“Cadin Estadual’), o
qual devera ser consultado por ocasido da realizagao do pagamento.

8.6. Caso haja atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos da
legislagao vigente, bem como juros moratdrios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados

“pro rata tempore”, em relagcéo ao atraso verificado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGCAO
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na modalidade

pregao, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento de menor preco.

9.2. Regime de Execugao
9.2.1. O regime de execugao do contrato sera de empreitada por preco Unitario, tendo como critério de

julgamento o menor prego unitario por lote, objetivando a constituicao de Sistema de Registro de Pregos.

10. DA QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. Declaracao de que o estabelecimento esta apto ao seu funcionamento e que possui Alvara Sanitario ou
Licenga de Funcionamento, dentro de sua validade, emitido pela autoridade sanitaria competente do Estado,
Distrito Federal ou Municipio, ou copia datada da ultima publicagdo do Diario Oficial de deferimento no
Cadastro Municipal de Vigilancia em Saude (CMVS) ou Cadastro Estadual de Vigilancia Sanitaria (CEVS).
10.2. O documento comprobatdrio de aptiddo ao funcionamento, mencionado na declaracado do subitem 10.1,

devera ser apresentado antes da assinatura da Ata de Registro de Precos.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo sera de R$ 4.058.738,00 (quatro milhdes, cinquenta e oito mil,
setecentos e trinta e oito reais).

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. A despesa onerara o0s recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho
03.092.4200.5798.0000, Elemento 33.90.39-56 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da Unidade Gestora
420030.

12.2. Quando a execucgdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovagédo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
13.1.1. der causa a inexecucéo parcial do contrato;
13.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
13.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;
13.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;
13.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta,

em especial quando:



13.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
13.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
13.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
13.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacao que integra este Edital; ou
13.1.5.5. caso exigida na documentacao que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo
com as especificacdes do Edital.
13.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
13.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo ou a ata de registro de pregos no
prazo e condi¢des estabelecidos pela Administragéo.
13.1.7. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
13.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou a execugao do contrato;
13.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
13.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
13.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
13.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
13.1.10.3. caso exigida na documentagao que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou
deteriorada.
13.1.10.4. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
13.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 01° de agosto de 2013.
13.2. Com fundamento na Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n° 237, de
28 de margo de 2023, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios
e/ou contratado as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
13.2.1. adverténcia;
13.2.2. multa;
13.2.3. impedimento de licitar e contratar; e
13.2.4. declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.3. Na aplicagédo das sangdes serao considerados:
13.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
13.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
13.3.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos érgéos de controle.
13.4. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagdo ou assinar a ata de registro de
precos no prazo e condi¢cdes estabelecidos pela Administracdo, descrita no subitem 13.1.6.1, caracterizara o
descumprimento total da obrigagao assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90,
§ 5° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021).

13.5. As sangdes de que tratam o item 20.2 poderao ser aplicadas juntamente com as multas previstas no



Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de marg¢o de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e
deveraoser registradasno“Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-

Sancgbdes” (https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx), € também

no “Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS”

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

13.6. As sangbes sao autbnomas e a aplicagao de uma nao exclui a de outra.

13.7. Da aplicagéo das san¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art. 166 da Lei
Federal n°® 14.133, de 01° de abril de 2021.

13.8. Da aplicacdo da sancdo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsideragédo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto
no art. 167 da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021.

13.9. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13.10. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparacgédo integral dos danos causados a Administracéo Publica.

13.11. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferengca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentacgéo que integra o Edital, ou, quando for o caso,
sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021).

13.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitagbes e contratos da Administracao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 01° de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na referida Lei.

13.13. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n°® 14.133, de 01° de abril de
2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragédo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

13.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagéo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei Federal n°
14.133, de 01° de abril de 2021).

11.15. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigagao de reparacéo integral dos danos causados a Administragao Publica.

11.16. Da aplicagédo das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto no art. 166 da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.17. Da aplicagdo da sangido de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
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reconsideragao no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, observando-se o disposto
no art. 167 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.
11.18. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até

que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14. DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA

14.1. S0 obrigagbes da DETENTORA do registro de pregos:
| — firmar os instrumentos para os quais for convocada com base na Ata de Registro de Precos;
Il — executar os servigos objeto dos instrumentos formalizados entre as partes de acordo com as
condicdes, prazos e caracteristicas previstas neste Termo de Referéncia, no ato convocatério e em
estrita observancia a legislagdo pertinente em vigor, aplicando a melhor técnica aos servigos
realizados, com zelo, diligéncia e economia;
Il — responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacao vigente,
sendo a unica e exclusiva responsavel pelas obrigacées assumidas;
IV — manter durante todo o periodo de vigéncia do registro de pregos as condi¢gdes que permitiram
sua habilitacdo no certame licitatorio;
V — nomear preposto especifico para gerenciar e supervisionar a execugédo da Ata de Registro de
Pregos, credenciando-o junto ao Orgdo Gerenciador no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
contados da data de sua assinatura;
VI — manter um servigo expresso de entrega e retirada de documentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE;
VII — disponibilizar numero de celular de, no minimo, 2 (duas) pessoas para resolugédo de eventuais
problemas;
VIl — comparecer sempre que convocada ao local, em data e horario designados pelo Orgéo
Gerenciador, por meio de representante legal ou preposto para esclarecimentos ou resolugédo de
quaisquer problemas relacionados aos servigos prestados, cuja pauta sera fornecida pela
Administragao Publica em até 2 (dois) dias Uteis;
IX — observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades;
X —manter o Orgdo Gerenciador & margem de acdes judiciais civeis ou criminais, inclusive
reclamagdes trabalhistas, sendo a DETENTORA a unica e exclusiva responsavel pelas obrigagdes
por si contraidas em face de terceiros;
Xl —relatar ao Orgdo Gerenciador qualquer irregularidade observada durante a execugdo do
servigo;
XIl - cumprir rigorosamente os horarios estabelecidos nas Ordens de Execugdo de Servicos,
chegando antecipadamente ao local destinado a realizacdo dos eventos para montagem, em tempo
habil, da decoragao e infraestrutura necessarias a prestagéo dos servicos;
Xl - responsabilizar-se pela montagem e desmontagem do aparato necessario a execugcédo dos
servigos objeto do registro de precos;
XIV - responsabilizar-se pela manutengdo dos veiculos utilizados para o transporte dos alimentos e
utensilios necessarios a execugédo dos servigos, inclusive no que diz respeito ao cumprimento das
normas de vigilancia sanitaria aplicaveis a espécie;

XV —dar ciéncia antecipada do local do evento aos motoristas e demais funcionarios, permitindo a



adequada identificagdo do trajeto, inclusive, se o caso, por meio da utilizagdo de sistemas de
localizacao via satélite (GPS);

XVI —dar ciéncia imediata ao Orgdo Gerenciador sobre qualquer anormalidade que verificar na
execugao dos servigos;

XVII — prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as reclamacdes
sobre seus servigos;

XVIII —enviar ao Orgdo Gerenciador, quando solicitado, prova de um ou mais itens que serdo
servidos nos eventos para analise da apresentagao e sabor dos alimentos;

XIX — disponibilizar para consumo alimentos frescos, obedecendo a rigorosos critérios de qualidade,
e refrigerantes e sucos, estes ultimos quando nao naturais, dentre os principais comercializados no
mercado;

XX —implantar, de forma adequada, a planificagdo, a execugdo e a supervisdo permanente dos
servigos, de maneira a nao interferir nas atividades do érgao e respeitando suas normas de conduta;
XXI - reexecutar servicos sempre que solicitado pelo Orgdo Gerenciador, quando estiverem em
desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XXII — designar, por escrito, no ato de recebimento da Ordem de Execugéo de Servigos, preposto(s)
com poderes para atendimento de possiveis ocorréncias durante a execug¢ao do servico;

XXIIl — disponibilizar, a cada fornecimento, responsavel para firmar documento de conferéncia de
entrega dos itens do coffee break ou coquetel de acordo com o cardapio estabelecido no Termo de
Referéncia;

XXIV - identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares que possam ser de propriedade do Orgdo Gerenciador ou local onde se
realizardo os eventos;

XXV —manter equipamentos e utensilios necessarios a execugao dos servigos, de qualidade
comprovada, em perfeitas condicdes de uso, em quantidade necessaria a boa execugcdo dos
trabalhos. Os equipamentos e utensilios danificados devem ser substituidos imediatamente. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protegao, de modo a evitar danos na rede
elétrica;

XXVI - responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Orgdo Gerenciador ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do servico, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo do Orgéo Gerenciador em seu acompanhamento;

XXVII — manter pessoal em numero suficiente, de forma a cumprir as obrigagbes assumidas;

XXVIIl — custear todas as despesas de locomogao e alimentagao dos funcionarios envolvidos nos
eventos;

XXIX —fazer seguro de seus trabalhadores contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se pelas prescri¢des e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do objeto;

XXX - apresentar a Contratante, quando exigido, comprovantes de pagamentos de salarios,
apolices de seguro contra acidente de trabalho, quitacdo de suas obrigagbes trabalhistas e
previdenciarias relativas aos seus empregados que prestam ou tenham prestado servico ao Orgao
Gerenciador por forga dos instrumentos firmados;

XXXI — responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, dissidios coletivos, previdenciarios, fiscais e



comerciais, bem como pelo cumprimento das normas legais vigentes de ambito federal, estadual e
municipal, e as normas internas de seguranga e medicina do trabalho, resultantes da execucgéo do
contrato ou documento equivalente, sem a transferéncia de qualquer 6nus ao Orgéo Gerenciador;
XXXII — exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados e subordinados;
XXXIII - responsabilizar-se por eventuais paralisagdes dos servigos por parte dos seus empregados
ou subordinados, sem repasse de qualquer 6nus ao Orgdo Gerenciador, para que ndo haja
interrupgao dos servigos prestados, quando forem solicitados;

XXXIV — manter a disciplina entre os seus empregados durante os eventos;

XXXV - substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servigos for julgada
inconveniente, no prazo que for determinado;

XXXVI — manter seu pessoal uniformizado, fornecendo-lhe os equipamentos de higiene e seguranga
do trabalho necessarios ao exercicio de suas funcoes;

XXXVII — providenciar treinamento adequado aos seus funcionarios, inclusive no que diz respeito a
instrugdes quanto a prevengdo de incéndio nos locais em que 0s servigos serdo executados;
XXXVIII — assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus funcionarios ou subordinados acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;
XXXIX — responder ao Orgdo Gerenciador pelos danos ou avarias causadas por seus empregados,
subordinados e encarregados ao patriménio do Orgédo Gerenciador ou do local onde os servigos
serao executados, especialmente em equipamentos, materiais € pela desconexao de aparelhos
eletroeletronicos, decorrentes de sua culpa ou dolo no exercicio de suas atividades;

XL -informar aos empregados que é vedada a pratica de comércio nas dependéncias da
Contratante;

XLI — realizar cadastro do representante da empresa como usuario externo no Sistema Eletrénico de
Informacgéo — SEI, nos termos do artigo 4° do Ato Normativo DPG n°® 194, de 31 de maio de 2021, no
prazo estabelecido pela contratante, contado a partir de notificagcdo especifica expedida pela

Defensoria Publica.

14.2. E vedado 8 DETENTORA do Registro de Pregos:
| — utilizar as informagdes as quais tenha acesso em virtude de sua condigdo em beneficio proprio
ou alheio, ou em trabalhos de qualquer natureza, nem as divulgar sem prévia autorizagédo por escrito
do Orgao Gerenciador;
Il —subcontratar, total ou parcialmente, as obriga¢gdes assumidas nos contratos firmados ou
documentos equivalentes com base na Ata de Registro de Pregos, cedé-las ou transferi-las a
terceiros sem prévia e expressa anuéncia do Orgao Gerenciador;
Il - realizar cobranca de horas adicionais nos eventos, tipo coquetel, exceto quando houver
solicitagao prévia da Contratante.
14.3. A DETENTORA se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecao de Dados”), em especial:
14.3.1. A DETENTORA compromete-se a utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua
execugdo da ata, vedada sua cessao para terceiros, ainda que para a execugdo do objeto da
contratagéo, sem expressa anuéncia da Defensoria Publica;

14.3.2. A DETENTORA cumprira, a todo momento, as leis de prote¢do de dados, jamais colocando, por



seus atos ou por sua omissao, a Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagao de
violagao das leis de protegao de dados;

14.3.3. A DETENTORA compromete-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da
ultima contratagdo, bem como adotar meios e sistemas de seguranga de protecdo ao acesso destes
dados enquanto utilizados e ndo descartados;

14.3.4. A DETENTORA compromete-se a nao se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os
processos de anonimizacio ou pseudoanonimizacao dos dados obtidos em razao das contratacoes;
14.3.5. ADETENTORA devera comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de
qualquer incidente de seguranca relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto das contratagdes.
14.3.6. A DETENTORA se responsabiliza por quaisquer multas impostas por autoridades de protecéo de
dados, relacionadas a este contrato, por violagcao da Lei Geral de Protecdo de Dados;

14.3.7. Se o titular dos dados, autoridade de protecdo de dados, ou terceiro solicitarem informacdes da
DETENTORA relativas ao tratamento de Dados Pessoais, a DETENTORA submetera esse pedido a
apreciagao da Defensoria Publica;

14.3.8. A DETENTORA nao podera, sem instrucbes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de
qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras

informacdes relativas ao tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
I —zelar pelo cumprimento das obrigagbes assumidas durante a vigéncia do Contrato e pelas
contratagcdes dele decorrentes;
Il — observar os limites quantitativos individualmente estimados para a contratacio;
lll —indicar formalmente o gestor para o acompanhamento da execugdo do contrato e das
contratagdes que poderéo ser firmados com base no Registro de Pregos;
IV — prestar a DETENTORA todas as informagbes e esclarecimentos solicitados que sejam
pertinentes a natureza dos servigos em tela;
V - efetuar os pagamentos das obrigag¢des por si assumidas, na forma e prazos previstos;
VI — exercer a fiscalizagao dos servigos contratados;
VIl - facilitar por todos os meios o exercicio das funcbes da DETENTORA, dando-lhe acesso,
quando preciso for, as suas instalagdes e promovendo o bom entendimento entre os servidores e os
empregados;
VIl — orientar os usuarios que terdo acesso ao servico contratado a bem de utiliza-lo, de acordo com
as informacgdes prestadas pela Detentor;

IX — emitir a respectiva Nota de Empenho, garantindo o pagamento das obrigagdes assumidas.

16. DA CONDIGAO PARA FORMALIZAGCAO DA CONTRATAGAO

16.1. Diante da insergéo dos autos no Sistema Eletrénico de Informagées — SEI, é obrigatério o cadastro do
representante da licitante como usuario externo do SEI, nos termos do art. 3° do Ato Normativo DPG n° 194,
de 31 de maio de 2021 (disponivel em:
https://www.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?
idltem=95279&idModulo=9788), no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir de notificagdo

especifica expedida pela Defensoria Publica.


https://www.defensoria.sp.def.br/dpesp/Conteudos/Materia/MateriaMostra.aspx?idItem=95279&idModulo=9788

16.1.1. O nado cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apds seu
vencimento, a ndo celebragéo da contratagao, sem prejuizo das demais cominagdes legais.
16.2. A DETENTORA tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicagao
especifica, para assinar a respectiva Ata de Registro de Pregos — ARP no sistema SEI — Sistema Eletronico
de Informacgao, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e

aceito pela Administracao.

17. DA VALIDADE DA PROPOSTA
17.1 A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir de sua

apresentacao.

Documento assinado eletronicamente por Tiago Correa, Oficial de Defensoria, em
13/08/2025, as 09:20, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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