DEFENSORIA PUBLICA

2 DEPARTAMENTO DE LICITAGOES
DO ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Trata-se de constituicdo de Ata de Registro de Precos para aquisigdo, montagem e instalagdo de mobilidrio de escritério, necessaria as instalagées
da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, de acordo com as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.

Item Descrigao Codigo Un. Forn. Qtd.
Estagédo de atendimento com
biombo de 1400(I) x 600(p) x GOV
730(h) mm. 612072 )
01 Tole(ré)ncias dimensionais: +/- SIAFISICO Unidade 333
2%. 5986311
(ATO1)
Estagédo de atendimento com
biombo de 1200(I) x 600(p) x GOV
730(h) mm. 608507 )
02 Tole(ré)ncias dimensionais: +/- SIAFISICO Unidade 160
2%. 5544670
(AT02)
Biombo de 1200 (I) x 1600(h) GOV
o3 |™M 610056 Unidade 160
Toleréncias dimensionais: +/- SIAFISICO
2%. 6451195
Biombo de 1200 (I) x 1300(h) GOV
mm. 610056 .
04 Tolerancias dimensionais: +/- SIAFISICO Unidade >
2%. 6451195
:\Slloeos(a)rjt?;gzjr:?rm c:: 1400(1) x GOV
05 Tolergncias dimensi-onais: +/- 610976 Unidade 575
2. SIAFISICO
4278380
(MEO1)
Mesa retangular de 1200(l) x
600(p) x 73g(h) mm. ! Gov
06 | Tolerancias dimensionais: +/- 460847 Unidade 795
2%, SIAFISICO
4278399
(ME02)
Mesa de reunido redonda de
1200(d) x 730(h) mm. GOV
07 | Tolerancias dimensionais: +/- | 460897 SIAFISICO Unidade 45
2%. 6121764
(MRO1)
Mesa de reunido ovalada de|
2000(1) x 1000(p) x 730(h) mm. Gov
08 [Tolerancias dimensionais: +/- 230925 Unidade 25
b9, SIAFISICO
6121772
(MR02)
Mesa de reunido ovalada de| GOV
K4000(I) x 1200(p) x 730(h) mm. 346525
09 ;’r;franmas dimensionais: +/- SIAFISICO Unidade 35
5917298
(MRO03)
IArmario baixo GOV
10 [Tolerancias dimensionais: +/- 387934 Unidade 175
2%. SIAFISICO
(ARO1) 4278496




IArmario alto GOV

1 [Tolerancias dimensionais: +/- 611421 Unidade 240
2%. SIAFISICO
(AR02) 4320425

1.2. Para efeito da analise dos produtos sera admitida tolerancias de +/- 2% (dois por cento) nas dimensdes especificadas.

1.3. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do Sistema Compras.gov.br e as disposigdes deste Termo de Referéncia
prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.4. Os bens objeto do registro de pregos sdo caracterizados como de natureza comum, conforme justificativa constante do item 5 do Estudo Técnico
Preliminar.

1.5. O objeto das contratagdes decorrentes do registro de precos ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20, da Lei
Federal n° 14.133, de 01° de abril de 2021, e no Decreto Estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 01 (um) ano, contado do primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP. Prazo este, que podera ser prorrogado por igual periodo, conforme o artigo 84 da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021.

1.7. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do registro de pregos.

DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

1.8. Estagéo de atendimento com biombo de 1400x600MM (ATO01)
1.8.1 Dimensdes: 1400(l) x 600(p) x 730(h) mm.
1.8.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.8.3 Cor: Cinza ou argila;

1.8.4 Tampo em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento melaminico de baixa
pressdo em todas as faces, com espessura minima de 25 mm, densidade média de 600kg/m?, formato organico permitindo ao usuario trabalhar
dentro de seus envoltérios de alcance e conforto, conforme dimensdes acima.

1.8.5 Painel estrutural lateral tipo 1 (biombo externo) em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com
revestimento melaminico de baixa presséo em todas as faces, com espessura minima de 40 mm, medindo 1200(l) x 1600(h).

1.8.6 Painel frontal constituido em madeira aglomerada MDP, com espessura minima de 15mm, e revestido com laminado melaminico de baixa
pressdo em ambas as faces.

1.8.7 Dois canais superiores para passagem de fiagdo no tampo; corpo produzido em homopolimero de polipropileno (maior rigidez) e tampa,
com saida para fios, em polipropileno para obter maior flexibilidade.

1.8.8 Canais laterais para passagem de fiagdo nos painéis; com acabamento.
1.8.9 Bordas interna, externa e laterais retas encabegadas com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na mesma cor do tampo.

1.8.10 Prever o travamento lateral entre biombos e tampos, de forma a garantir a estabilidade e o prumo do conjunto, principalmente nos ultimos
biombos das baias.

1.8.11 Prever niveladores de pisos para os biombos, de forma a garantir a estabilidade e o prumo do conjunto.

1.8.12 Calha para passagem de cabos em chapa de ago SAE 1010/20 com, no minimo, 0,9mm de espessura e sistema de divisdo de cabos
para encaminhamento das fiagdes de elétrica e rede.

1.8.13 Caixa de tomadas seca, sem conectores, somente com os furos para a futura instalacdo de 04 pontos de elétrica e 02 pontos de rede
(RJ45) localizados abaixo do tampo.

1.8.14 Todos os componentes metdlicos recebem tratamento superficial por fosfatizagéo, eliminando os riscos de corrosédo e acabamento com
pintura epdxi aplicada por sistema eletrostatico.



MODULO
Estagao de atendimento com biombo de 1400x600MM (At01)

Imagem ilustrativa 2, contendo o médulo e biombo complementar (estagao
completa - montagem)
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Imagem ilustrativa 3, contendo 3 modulos e biombo complementar

1.9. Estagdo de atendimento com biombo de 1200x600MM (ATO02)
1.9.1 Dimensdes: 1200(1) x 600(p) x 730(h) mm.
1.9.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.9.3 Cor: Cinza ou argila;

1.9.4 Tampo em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento melaminico de baixa
pressdo em todas as faces, com espessura minima de 25 mm, densidade média de 600kg/m?, formato organico permitindo ao usuario trabalhar
dentro de seus envoltérios de alcance e conforto, conforme dimensées acima.

1.9.5 Painel estrutural lateral tipo 1 (biombo externo) em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com
revestimento melaminico de baixa pressdo em todas as faces, com espessura minima de 40 mm, medindo 1200(l) x 1600(h).

1.9.6 Painel frontal constituido em madeira aglomerada MDP, com espessura minima de 15mm, e revestido com laminado melaminico de baixa
pressdo em ambas as faces.

1.9.7 Dois canais superiores para passagem de fiacdo no tampo; corpo produzido em homopolimero de polipropileno (maior rigidez) e tampa,
com saida para fios, em polipropileno para obter maior flexibilidade.

1.9.8 Canais laterais para passagem de fiagdo nos painéis; com acabamento.
1.9.9 Bordas interna, externa e laterais retas encabeg¢adas com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na mesma cor do tampo.

1.9.10 Prever o travamento lateral entre biombos e tampos, de forma a garantir a estabilidade e o prumo do conjunto, principalmente nos ultimos
biombos das baias.

1.9.11 Prever niveladores de pisos para os biombos, de forma a garantir a estabilidade e o prumo do conjunto.

1.9.12 Calha para passagem de cabos em chapa de aco SAE 1010/20 com, no minimo, 0,9mm de espessura e sistema de divisdo de cabos
para encaminhamento das fiagdes de elétrica e rede.

1.9.13 Caixa de tomadas seca, sem conectores, somente com os furos para a futura instalagdo de 04 pontos de elétrica e 02 pontos de rede
(RJ45) localizados abaixo do tampo.

1.9.14 Todos os componentes metalicos recebem tratamento superficial por fosfatizagéo, eliminando os riscos de corrosdo e acabamento com
pintura epoxi aplicada por sistema eletrostatico.
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Estagao de atendimento com biombo de 1200x600MM (At01)

Imagem ilustrativa 5, contendo o médulo e biombo complementar (estagao
completa - montagem)
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Imagem ilustrativa 6, contendo 3 modulos e biombo complementar

1.10. Painel estrutural lateral (biombo externo) 1200(1) x 1600(h).
1.10.1 Dimensdes: 1200(1) x 1600(h).
1.10.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.10.3 Cor: Cinza ou argila.

1.10.4. Em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento melaminico de baixa pressdo em
todas as faces, com espessura minima de 40 mm.

1.10.5. Prever niveladores de pisos para os biombos, de forma a garantir a estabilidade e o prumo do conjunto.

1.10.6. Todos os componentes metalicos recebem tratamento superficial por fosfatizagéo, eliminando os riscos de corrosdo e acabamento com
pintura epoxi aplicada por sistema eletrostatico.

BIOMBO COMPLEMENTAR
1200 x 1600mm

Imagem ilustrativa 7, biombo complementar 1200 x 1600mm
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1.11. Painel estrutural lateral (biombo externo) 1200(1) x 1300(h).
1.11.1 Dimensdes: 1200(I) x 1300(h).
1.11.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.11.3 Cor: Cinza ou argila.

1.11.4. Em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento melaminico de baixa pressdo em
todas as faces, com espessura minima de 40 mm.

1.11.5. Prever niveladores de pisos para os biombos, de forma a garantir a estabilidade e o prumo do conjunto.

1.11.6. Todos os componentes metalicos recebem tratamento superficial por fosfatizagéo, eliminando os riscos de corrosdo e acabamento com
pintura epdxi aplicada por sistema eletrostatico.

1300mm

BIOMBO COMPLEMENTAR
1200 x 1300mm

Imagem ilustrativa 8, biombo complementar 1200 x 1300mm

1.12. Mesa retangular de 1400x600MM, com gaveteiro fixo (MEO1)
1.12.1 Dimensdes: 1400(l) x 600(p) x 730(h) mm.
1.12.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.12.3 Cor: Cinza ou argila

1.12.4 Tampo em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento melaminico de baixa
pressdo em todas as faces, com espessura minima de 25 mm, densidade média de 600kg/m?, formato organico permitindo ao usuario trabalhar
dentro de seus envoltérios de alcance e conforto, conforme dimensdes acima.

1.12.5 Dois canais superiores para passagem de fiagdo no tampo; corpo produzido em homopolimero de polipropileno (maior rigidez) e tampa,
com saida para fios, em polipropileno para obter maior flexibilidade.

1.12.6 Painel frontal constituido em madeira aglomerada MDP, com espessura minima de 15mm, e revestido com laminado melaminico de baixa
pressdo em ambas as faces, encabegada na parte inferior com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na cor do revestimento.
Fixado a estrutura através de dispositivos metdlicos compostos por buchas e pinos com rosca métrica e tampa injetada em material
termoplastico.

1.12.7 Bordas interna, externa e laterais retas encabegadas com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na mesma cor do tampo.

1.12.8 Estrutura lateral em formato de requadro; confeccionada em perfil tubular de agco estampado; medindo 600(1)x700mm(h); secgdo minima
de 60x40mm; espessura minima de 1,5mm; com ponteiras de acabamento para os pés injetados em polipropileno; fixagdo do painel frontal
através de dispositivos metélicos compostos por buchas e pinos com rosca métrica e tampa injetada em material termoplastico.

1.12.9 Sapatas niveladoras regulaveis com rosca e injetadas em polietileno copolimero de alta resisténcia a impacto e abrasdo ou de melhor
qualidade.

1.12.10 Calha para passagem de cabos em chapa de ago SAE 1010/20 com, no minimo, 0,9mm de espessura e sistema de divisdo de cabos
para encaminhamento das fiagdes de elétrica e rede.



1.12.11 Caixa de tomadas seca, sem conectores, somente com os furos para a futura instalagdo de 04 pontos de elétrica e 02 pontos de rede
(RJ45) localizados abaixo do tampo.

1.12.12 Todos os componentes metalicos recebem tratamento superficial por fosfatizagao, eliminando os riscos de corroséo e acabamento com
pintura epodxi aplicada por sistema eletrostatico.

1.12.13 Gaveteiro fixo acoplado ao tampo com 02 gavetas, medindo 300 ~ 340(l) x 400 ~ 420(p) x 210(h) mm
1.12.14 Gavetas simples confeccionadas em chapas de ago dobrada e soldada; espessura minima de 0,60mm.

1.12.15 Frente das gavetas madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento melaminico de
baixa pressdo em todas as faces, com espessura minima de 18mm.

1.12.16 Fechadura com segredo Unico e travamento simultdneo das gavetas.
1.12.17 Gavetas com trilhos sobre corredigas metalicas.

1.12.18 Puxador invisivel e batente lateral em ago.

1 L '
VISTA LATERAL VISTA FRONTAL
MESA 1400 x 600mm MESA 1400 x 600mm
i
L
VISTA SUPERIOR

MESA 1400 x 600mm

Imagem ilustrativa 9

1.13. Mesa retangular de 1200x600MM, com gaveteiro fixo (ME02)
1.13.1 Dimensdes: 1200(1) x 600(p) x 730(h) mm.
1.13.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.13.3 Cor: Cinza ou argila

1.13.4 Tampo em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento melaminico de baixa
presséo em todas as faces, com espessura minima de 25 mm, densidade média de 600kg/m?, formato organico permitindo ao usuario trabalhar
dentro de seus envoltorios de alcance e conforto, conforme dimensdes acima.

1.13.5 Dois canais superiores para passagem de fiagdo no tampo; corpo produzido em homopolimero de polipropileno (maior rigidez) e tampa,
com saida para fios, em polipropileno para obter maior flexibilidade.

1.13.6 Painel frontal constituido em madeira aglomerada MDP, com espessura minima de 15mm, e revestido com laminado melaminico de baixa
pressdo em ambas as faces, encabegada na parte inferior com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na cor do revestimento.
Fixado a estrutura através de dispositivos metdlicos compostos por buchas e pinos com rosca métrica e tampa injetada em material
termoplastico.

1.13.7 Bordas interna, externa e laterais retas encabegadas com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na mesma cor do tampo.

1.13.8 Estrutura lateral em formato de requadro; confeccionada em perfil tubular de ago estampado; medindo 600(1)x700mm(h); secgdo minima
de 60x40mm; espessura minima de 1,5mm; com ponteiras de acabamento para os pés injetados em polipropileno; fixagdo do painel frontal



através de dispositivos metélicos compostos por buchas e pinos com rosca métrica e tampa injetada em material termoplastico.

1.13.9 Sapatas niveladoras regulaveis com rosca e injetadas em polietileno copolimero de alta resisténcia a impacto e abrasdo ou de melhor
qualidade.

1.13.10 Calha para passagem de cabos em chapa de ago SAE 1010/20 com, no minimo, 0,9mm de espessura e sistema de divisdo de cabos
para encaminhamento das fiagdes de elétrica e rede.

1.13.11 Caixa de tomadas seca, sem conectores, somente com os furos para a futura instalagdo de 04 pontos de elétrica e 02 pontos de rede
(RJ45) localizados abaixo do tampo.

1.13.12 Todos os componentes metalicos recebem tratamento superficial por fosfatizagao, eliminando os riscos de corrosdo e acabamento com
pintura epodxi aplicada por sistema eletrostatico.

- 4drrm - - 1200mm -

i ! | ]
VISTA LATERAL VISTA FRONTAL
MESA 1200 x 600mm MESA 1200 x 600mm

§00wm

VISTA SUPERIOR
MESA 1200 x 600mm

Imagem ilustrativa 10

1.14 Mesa de reunido redonda de 1200MM (MRO01)
1.14.1 Dimensdes: 1200(d) x 730(h) mm.
1.14.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.14.3 Cor: Cinza ou argila

1.14.4 Tampo em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento melaminico de baixa
pressdo em todas as faces, com espessura minima de 25 mm, densidade média de 600kg/m?, formato organico.

1.14.5 Estruturada em 4 pés metalicos, estrutura central fixada ao tampo da mesa em X ou tipo cruzeta, permitindo o giro de cadeiras e acesso
em formato de reunides.

1.14.6 Bordas retas encabecadas com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na mesma cor do tampo.

1.14.7 Estrutura de pés em ago de formato oblongo, confeccionada com chapa de ago estampado; espessura minima de 1,9mm; na mesma cor
do tampo.

1.14.8 Ponteiras de acabamento para os pés injetadas em polipropileno, caso necessario.

1.14.9 Sapatas niveladoras regulaveis com rosca e injetadas em polietileno copolimero de alta resisténcia a impacto e abrasdo ou de melhor
qualidade.

1.14.10 Todos os componentes metalicos recebem tratamento superficial por fosfatizagao, eliminando os riscos de corrosdo e acabamento com
pintura epdxi aplicada por sistema eletrostatico.



Imagem llustrativa

1.15 Mesa de reuniéo ovalada de 2000x1000MM (MR02)
1.15.1 Dimensdes: 2000(1) x 1000(p) x 730(h) mm.
1.15.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.15.3 Cor: Cinza ou argila

1.15.4 Tampo ovalado em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento melaminico de
baixa pressao em todas as faces, com espessura minima de 25 mm, densidade média de 600kg/m?, formato organico.

1.15.5 Estruturada com 02 colunas metalicas, 02 pés metalicos e apoio do tampo executado em travessas metdlicas horizontais dispostas nos
sentidos transversal e longitudinal, permitindo o giro de cadeiras e acesso em formato de reunides e painel MDP central de resguardo abaixo do
tampo.

1.15.6 Bordas retas encabegadas com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na mesma cor do tampo.

1.15.7 Estrutura lateral metdlica, com coluna central em chapa de ago estampado, espessura minima de 1,9mm; travessa superior em tubo de
aco, secgdo minima de 60x40mm, espessura minima de 1,5mm,; travessa inferior em tubo de ago, secgdo minima de 60x40mm, espessura
minima de 1,5mm.

1.15.8 Ponteiras de acabamento para os pés injetadas em polipropileno, caso necessario.

1.15.9 Sapatas niveladoras regulaveis com rosca e injetadas em polietileno copolimero de alta resisténcia a impacto e abrasdo ou de melhor
qualidade.

1.15.10 Painel central constituido em madeira aglomerada MDP, com espessura minima de 15mm, e revestido com laminado melaminico de
baixa pressdo em ambas as faces, encabegada na parte inferior com fita de poliestireno na cor do revestimento. Fixado a estrutura através de
dispositivos metalicos compostos por buchas e pinos com rosca métrica e tampa injetada em material termoplastico.

1.15.11 Todos os componentes metalicos recebem tratamento superficial por fosfatizagao, eliminando os riscos de corrosdo e acabamento com
pintura epdxi aplicada por sistema eletrostatico.



Imagem llustrativa

1.16 Mesa de reunido ovalada de 4000x1200MM (MRO03)
1.16.1 Dimensdes: 4000(1) x 1200(p) x 730(h) mm.
1.16.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.16.3 Cor: Cinza ou argila

1.16.4 Tampo bi-partido ovalado em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento
melaminico de baixa pressdo em todas as faces, com espessura minima de 25 mm, densidade média de 600kg/m?, formato organico.

1.16.5 Estruturada com 02 ou 03 colunas metalicas, 02 ou 03 pés metalicos e apoio do tampo executado em travessas metalicas horizontais
dispostas nos sentidos transversal e longitudinal, permitindo o giro de cadeiras e acesso em formato de reunides e painel MDP central de
resguardo abaixo do tampo.

1.16.6 Bordas retas encabecadas com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na mesma cor do tampo.

1.16.7 Estrutura lateral metdlica, com coluna central em chapa de ago estampado, espessura minima de 1,9mm; travessa superior em tubo de
aco, secgdo minima de 60x40mm, espessura minima de 1,5mm,; travessa inferior em tubo de ago, secgdo minima de 60x40mm, espessura
minima de 1,5mm.

1.16.8 Ponteiras de acabamento para os pés injetadas em polipropileno, caso necessario.

1.16.9 Sapatas niveladoras regulaveis com rosca e injetadas em polietileno copolimero de alta resisténcia a impacto e abrasdo ou de melhor
qualidade.

1.16.10 Painel central constituido em madeira aglomerada MDP, com espessura minima de 15mm, e revestido com laminado melaminico de
baixa pressdo em ambas as faces, encabegada na parte inferior com fita de poliestireno na cor do revestimento. Fixado a estrutura através de
dispositivos metalicos compostos por buchas e pinos com rosca métrica e tampa injetada em material termoplastico.

1.16.11 Todos os componentes metalicos recebem tratamento superficial por fosfatizagao, eliminando os riscos de corrosdo e acabamento com
pintura epoxi aplicada por sistema eletrostatico.



Imagem llustrativa

1.17 Armario baixo (ARO1)
1.17.1 Dimensdes: 800(l) x 600(p) x 730(h) mm.
1.17.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.17.3 Cor: Cinza ou argila.

1.17.4 Tampo superior produzido em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento
melaminico de baixa pressao em todas as faces, com espessura minima de 25 mm, densidade média de 600kg/m?.

1.17.5 Laterais e fundo produzidos em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento
melaminico de baixa pressdo em todas as faces, com espessura minima de 15 mm, densidade média de 600kg/m>.

1.17.6 Com 01 (uma) prateleira, produzidas em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com
revestimento melaminico de baixa presséo em todas as faces, com espessura minima de 18 mm, densidade média de 600kg/m>.

1.17.7 Com orificios nas laterais internas do armario, para colocag¢éo da prateleira em diversas alturas, distribuidos entre 30 a 60mm.

1.17.8 Com 02 (duas) portas, produzidas em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento
melaminico de baixa pressao em todas as faces, com espessura minima de 18 mm, densidade média de 600kg/m?.

1.17.9 Portas dotadas com dobradigas em ago estampado com abertura de até 270° com sistema de ajuste e nivelamento.
1.17.10 Puxador invisivel.
1.17.11 Com possibilidade de furagéo e colocagao de passa fios com acabamento no tampo e nos fechamentos laterais, mediante indicagao.

1.17.12 Fechadura para as portas com chave dobravel para dificultar a sua quebra em casos de impactos laterais e contra testa com dobra
permitindo um fechamento mais seguro, com, pelo menos, duas chaves.

1.17.13 Sistema de fixagao através de parafuso apropriado.

1.17.14 Fechamento tipo Cremona, com hastes metalicas de formato cilindrico, que sdo acionadas simultaneamente para cima e para baixo,
proporcionando o travamento da porta em dois pontos distintos.

1.17.15 Rodapé em quadro confeccionado em tubo de ago com secgdo quadrada, medindo no minimo 40x20mm com espessura minima de
0,90mm.

1.17.16 Bordas retas encabecadas com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na mesma cor do tampo.

1.17.17 Sapatas niveladoras regulaveis com rosca e injetadas em polietileno copolimero de alta resisténcia a impacto e abrasdo ou de melhor
qualidade.

1.17.18 Todos os componentes metalicos recebem tratamento superficial por fosfatizagao, eliminando os riscos de corrosdo e acabamento com
pintura epdxi aplicada por sistema eletrostatico.
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1.18 Armario alto com prateleiras (AR02)
1.18.1 Dimensdes: 800(l) x 500(p) x 1600(h) mm.
1.18.2 Tolerancias dimensionais: +2%.
1.18.3 Cor: Cinza ou argila.

1.18.4 Tampo superior produzido em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento
melaminico de baixa pressdo em todas as faces, com espessura minima de 25 mm, densidade média de 600kg/m?.

1.18.5 Laterais e fundo produzidos em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento
melaminico de baixa pressdo em todas as faces, com espessura minima de 15 mm, densidade média de 600kg/m?®.

1.18.6 Com 04 (quatro) prateleiras, produzidas em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com
revestimento melaminico de baixa pressdo em todas as faces, com espessura minima de 18 mm, densidade média de 600kg/m?.

1.18.7 Com orificios nas laterais internas do armario, para colocagéo da prateleira em diversas alturas, distribuidos entre 30 a 60mm.

1.18.8 Com 02 (duas) portas, produzidas em madeira aglomerada MDP, com tratamento antibactericida contra cupim e fungos, com revestimento
melaminico de baixa pressdo em todas as faces, com espessura minima de 18 mm, densidade média de 600kg/m?®.

1.18.9 Portas dotadas com dobradigas em ago estampado com abertura de até 270° com sistema de ajuste e nivelamento.
1.18.10 Puxador invisivel.

1.18.11 Fechadura para as portas com chave dobravel para dificultar a sua quebra em casos de impactos laterais e contra testa com dobra
permitindo um fechamento mais seguro, com, pelo menos, duas chaves.

1.18.12 Sistema de fixagéo através de parafuso apropriado.

1.18.13 Fechamento tipo Cremona, com hastes metalicas de formato cilindrico, que sdo acionadas simultaneamente para cima e para baixo,
proporcionando o travamento da porta em dois pontos distintos.

1.18.14 Rodapé em quadro confeccionado em tubo de ago com secg¢do quadrada, medindo no minimo 40x20mm com espessura minima de
0,90mm.

1.18.15 Bordas retas encabegadas com fita de poliestireno com espessura minima de 1,0mm, na mesma cor do tampo.

1.18.16 Sapatas niveladoras regulaveis com rosca e injetadas em polietileno copolimero de alta resisténcia a impacto e abrasédo ou de melhor
qualidade.

1.18.17 Todos os componentes metalicos recebem tratamento superficial por fosfatizagao, eliminando os riscos de corrosdo e acabamento com
pintura epoxi aplicada por sistema eletrostatico.
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1.19 Os mobilidrios fornecidos deverdo seguir rigorosamente os padrdes de seguranga e conforto para os usuarios, e tera previsdo de montagem no
Estado de S&o Paulo nos locais indicados, em horario comercial, periodo noturno, finais de semana e feriados.

1.20 Para o servigo contratado cabera a EMPRESA fornecer e conservar, pelo periodo em que for necessario, equipamentos e ferramentas adequados
e a contratar mao de obra idénea e habilitada, de modo a reunir permanentemente durante toda a execugao dos servigos, uma equipe homogénea e
suficiente de técnicos, que possam assegurar a execugdo satisfatéria do mesmo.

1.21 Os laminados, as bordas e as estruturas metdlicas a serem fornecidas deverdo ser na cor cinza ou argila, adotada pela Defensoria Publica do
Estado de Sao Paulo - DPESP como padrado, podendo ser alterada em casos especiais. A EMPRESA devera apresentar guia de cores, por intermédio
de amostras dos laminados e chapas, para verificagdo das tonalidades utilizadas.

1.22 Os materiais devem vir devidamente embalados, de maneira a assegurar o transporte e o armazenamento proporcionando a efetiva protegao das
pecas.

1.23 Os volumes de pegas e componentes devem estar identificados e quantificados de modo a ser possivel a separagédo e conferéncia de lotes de
moveis sem a abertura das embalagens.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Descrigao da necessidade

A Defensoria Publica atualizou seu plano de expansdo de novas unidades, bem como de adequacgéo daquelas que precisam de nova sede. Tais
alteragdes visam melhorar o atendimento prestado a populagéo paulista.

Recentemente foram feitas intervengdes no sentido de fazer as mudangas de diversas unidades, como Presidente Prudente, Sorocaba e Avaré, além
das Regionais Infancia e Juventude, Criminal e Central. Ainda estdo previstas, durante o exercicio corrente, mudangas nas Unidades Santo André,
Marilia, Taubaté, Aracgatuba e Rio Claro. Para estas Ultimas ja ha processo em andamento que contemple o mobiliario.

Entretanto, para que sejam nomeadas as novas pessoas que ocupardo 0s cargos vagos em razdo de criagdo recente, sera necessario expandir a
Defensoria Publica, criando novas unidades. Para isso, € necessario que existam registros de precos vigentes para diversos itens, entre eles, o
mobiliario, item imprescindivel para montagem dos espagos.

2.2. Justificativa

Aquisicdo necessaria para atender as necessidades de montagem de novas unidades e alteragdo de layouts em unidades e érgdos existentes, visando
atender o plano de expanséo institucional.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 1.1 do Termo de Referéncia.

3.2. O mobiliario a ser fornecido para a Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo devera seguir o padréo de cores e desenhos dos méveis exigidos,
dentro dos padrdes adotados internamente, devendo os licitantes se certificar da possibilidade de montagem do mobiliario por meio de vistoria.

3.3. Os mobiliarios fornecidos deverédo seguir rigorosamente os padrdes de seguranga e conforto para os usuarios, e tera previsdo de montagem no
Estado de Sao Paulo nos locais indicados, em horario comercial, periodo noturno, finais de semana e feriados.



3.4. Para o servigo contratado cabera @8 EMPRESA fornecer e conservar, pelo periodo em que for necessario, equipamentos e ferramentas adequados e
a contratar m&o de obra idénea e habilitada, de modo a reunir permanentemente durante toda a execucéo dos servigos, uma equipe homogénea e
suficiente de técnicos, que possam assegurar a execucéo satisfatéria do mesmo.

3.5. Os laminados e as bordas a serem fornecidos deveréo ser na cor cinza claro ou argila, adotada pela Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo -
DPESP como padrao, podendo ser alterada em casos especiais.

3.6. As estruturas metalicas deverao ser fornecidas na cor do tampo, podendo ser alterada em casos especiais.
3.7. A empresa devera apresentar amostra dos laminados nas tonalidades utilizadas para analise e aprovacéo.

3.8. Os materiais devem vir devidamente embalados, de maneira a assegurar o transporte e o armazenamento proporcionando a efetiva protecdo das
pecas.

3.9. Os volumes de pegas e componentes devem estar identificados e quantificados de modo a ser possivel a separagdo e conferéncia de lotes de
moveis sem a abertura das embalagens.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
GARANTIA

4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021.

5. DA EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Condigoes da entrega

5.1.1. A CONTRATADA recebera a Ordem de Fornecimento através da mensageria eletrénica e devera enviar mensagem de confirmacéo de
recebimento, em um prazo de 72 (setenta e duas) horas, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Administragéo.

5.1.2. Cabera a detentora enviar uma amostra dos produtos acabados para analise e aprovagéo da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo
no prazo maximo de 15 (quinze) dias, podendo esse prazo ser prorrogado por igual periodo a critério da Defensoria Publica do Estado de Séo
Paulo - DPESP, antes da entrega da primeira remessa.

5.1.3. Na hipotese de reprovagao de alguma das amostras, a detentora devera refazé-la em conformidade com a indicagado da Administragéo, no
prazo maximo de 03 (trés) dias, contados do recebimento da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado

5.1.4. As amostras deverao ser entregues no Alimoxarifado Central da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, situado a Rua Coronel Albino
Bairdo, n° 160, Belenzinho — S&o Paulo, devendo ser previamente agendada com André ou Fellippe, via telefone (11) 2662-3400, ou pelo e-mail
dlo@defensoria.sp.def.br.

5.1.5. Junto com as amostras do produto acabado, o licitante vencedor devera apresentar amostras dos laminados de eventuais variagbes de
cinza, para andlise.

5.1.6. A CONTRATADA devera efetuar a entrega do objeto contratado em até 30 (trinta) dias corridos, a partir do primeiro dia util do recebimento
da mensagem de confirmacéo do recebimento da Ordem de Fornecimento.

5.1.7. Caso a mensagem com o envio da Ordem de Fornecimento seja devolvida, importara na recusa a contratagéo, sujeita a aplicagao das
sangdes cabiveis.

5.1.8. Apds o prazo de 72 (setenta e duas) horas sem que haja confirmagdo de recebimento, a Ordem de Fornecimento sera considerada
recebida.

5.1.9. Eventuais solicitagdes de prorrogagdo do prazo de entrega deverdo ser devidamente justificadas pela CONTRATADA, desde que néo
decorram, direta ou indiretamente, de conduta dolosa ou culposa desta, e serdo protocoladas, antes do vencimento, para a apreciagao da
DPESP.

5.1.10. A entrega sera nas unidades e 6rgaos da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, nos enderecos que serdo, oportunamente,
indicados pelo Departamento de Logistica, quando da emissdo da Ordem de Fornecimento, podendo as entregas abranger Unidades e
Regionais em todo territério do Estado de S&o Paulo, correndo por conta da Contratada as despesas de embalagem, seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes do fornecimento ndo devendo incidir qualquer 6nus a CONTRATANTE.

5.1.11. A Contratada sera responsavel pelo armazenamento correto dos materiais no local

5.1.12. O objeto em tela deve ser entregue de acordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia, e similaridade com as
amostras aprovadas no certame.

5.1.13. Os materiais adquiridos deverao ser embalados de maneira a garantir a integridade dos materiais.
5.1.14. Nao sera admitida a embalagem de partes do produto antes da montagem quando esta acarretar dificuldade de sua remogéao.
5.1.15. O objeto sera considerado entregue somente apds a montagem, que correra por conta da CONTRATADA.

5.2. Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.2.1. Todos os moveis ofertados deverdo ser garantidos pelo fabricante, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, contra qualquer vicio, defeito de
fabricagéo, oxidagédo das partes metalicas e desgaste ou desprendimento dos componentes que se apresentem, incluindo avarias no transporte
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até o local de entrega e montagem, mesmo depois de ocorrida sua aceitagéo/aprovagéo por este Orgéo.

5.2.2. A vencedora devera, ainda, garantir, pelo periodo minimo de 10 anos, o fornecimento de pecas e componentes para as linhas
contempladas na presente aquisigéo.

5.2.3. Quaisquer vicios ou defeitos constatados na vigéncia do prazo de garantia, contado a partir do recebimento definitivo dos produtos,
deverédo ser imediatamente corrigidos ou efetuados as substituicdes necessarias, por conta e risco da empresa fornecedora dos moéveis, sem
qualquer 6nus para este 6rgdo. Neste caso, as novas unidades entregues em substituicdo as defeituosas ou danificadas deveréo ter prazo de
garantia igual ou superior ao das substituidas.

5.2.4. A assisténcia técnica, prestada durante todo o periodo da garantia minima de 05 (cinco) anos, devera promover, imediatamente, a
corregdo ou substituicdes necessarias, independentemente da localidade e da quantidade de vezes necessarias, até possibilitar a perfeita
utilizagdo do mobiliario.

5.2.5. Durante o periodo de vigéncia da garantia, os servigos de assisténcia técnica para os moéveis fornecidos deverdo ser prestados por
técnicos credenciados, correndo por sua conta e responsabilidade o deslocamento destes aos locais de reparo.

5.2.6. Fica(m) a(s) empresa(s) fornecedora(s) desobrigada(s) de qualquer garantia sobre os méveis quando se constatar que o defeito decorre
de mau uso dos mesmos ou negligéncia de prepostos e servidores.

5.2.7. Nos casos em que a(s) empresa(s) fornecedora(s) ndo seja a fabricante dos equipamentos, devera ser apresentada declaragéo da
fabricante, especifica para este processo licitatério, constatando que a licitante é sua distribuidora ou revendedora autorizada e que ela é
solidariamente responsavel pela garantia e pela assisténcia técnica.

5.2.8. O fornecimento do objeto dar-se-a conforme solicitagdo da Defensoria Publica do Estado de S&do Paulo - DPESP, na qual serdo
informadas as quantidades e fornecidas plantas de montagem, quando houver, que deverao ser seguidas rigorosamente.

6. MODELO DE GESTAO DAS CONTRATAGOES

6.1. As contratagbes decorrentes desta licitagdo serdo formalizadas, nos termos da Ata de Registro de Pregos, por intermédio de Ordem de
Fornecimento.

6.2. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 01°
de abril de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim.

7. RECEBIMENTO DO OBJETO:

7.1. O objeto sera recebido provisoriamente, em até 02 (dois) dias Uteis, contados da data de entrega dos bens, (ou no ato da entrega), acompanhados
da nota fiscal/fatura, pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

7.2.1. Se disser respeito a especificagéo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

7.2.1.1. Na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo da Administragéo, no prazo maximo
de 03 (trés) dias corridos, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

7.2.2. Se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua complementacao, ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

7.2.2.1. Na hipétese de complementagéo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo da Administragdo, no prazo
maximo de 03 (trés) dias corridos, contados da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado.

7.3. Nao havendo a substituicdo ou a complementagdo indicadas no item 7.2 no prazo estipulado, serdo aplicadas as penalidades constantes no Ato
Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023.

7.4. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis apds o recebimento provisorio, uma vez verificado o atendimento
integral da quantidade e das especificagdes contratadas, mediante termo de recebimento definitivo, ou recibo, firmado pelo Servidor responsavel.

7.41. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito aberto em conta corrente da Contratada junto ao Banco do Brasil, o prazo de 30 (trinta) dias contados
da entrega da nota fiscal/fatura, acompanhada do Recibo ou Termo de Recebimento.

8.1.1. Para fins de envio da nota fiscal/fatura a Contratada devera considerar o enderego eletrénico dlo@defensoria.sp.def.br.



8.2. A nota fiscal/fatura que apresentar incorregdes sera devolvida a Contratada para as devidas corregdes. Nesse caso, o prazo de que trato o item 8.1
comegara a fluir a partir da data de apresentagao da nota fiscal/fatura, sem incorregoes.

8.3.A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente para o e-mail:
dofpagamentos@defensoria.sp.def.br.

8.4. Constitui dbice ao pagamento a existéncia de registros em nome da Contratada no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e
Entidades Estaduais do Estado de Sdo Paulo (“Cadin Estadual’), o qual devera ser consultado por ocasiédo da realizagdo do pagamento.

8.5. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada no Banco do Brasil S/A.

8.6. Caso haja atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira corregdo monetaria nos termos da legislacéo vigente, bem como juros moratérios,
estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore”, em relacéo ao atraso verificado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de licitagdo, na modalidade pregéo, sob a forma eletrdnica, com adogao do
critério de julgamento pelo menor prego.

9.2. O fornecimento do objeto serda Ordem de Fornecimento.

10. DA DOCUMENTAGAO TECNICA
10.1. Os moéveis deverdo seguir as normas abaixo, de acordo com seu enquadramento:
10.1.1. NR 17 — Ergonomia, publicada através da Portaria GM n° 3214/1978 e alteragbes.

10.1.2. NBR 13966:2008 — Moveis para escritério — Mesas — Classificagdo e caracteristicas fisicas e dimensionais e requisitos e métodos de
ensaio.

10.1.3. NBR 14047:1998 — Méveis — Ferragens e acessorios — Suporte.
10.1.4. NBR 14042:1998 — Mdveis — Ferragens e acessoérios — Conectores.
10.1.5. NBR 17088:2023 — Corrosao por exposigdo a névoa salina — Métodos de ensaio.

10.1.6. NBR 11003:2023 — Pintura industrial — Determinag&o da aderéncia pelos métodos de corte na pintura: O documento devera apresentar
em seu escopo os seguintes testes: Determinagdo de aderéncia da tinta, Determinagdo do brilho da superficie, medigdo ndo destrutiva da
espessura de camada seca de revestimentos aplicados em base, resisténcia de revestimentos organicos para os efeitos de deformacéo rapida e
determinagéo de dureza ao lapis em tinta aplicada, tanto em corte do filme de pintura como risco de filme de pintura.

10.1.7. NBR ISO 14020:2002 — Rétulos e declaragdes ambientais — Principios gerais.
10.1.8. NBR ISO 14024:2022 — Rétulos e declaragdes ambientais — Rotulagem ambiental do tipo | — Principios e procedimentos.
10.2 Para todos os itens deverdo ser apresentados:

10.2.1. Laudo de conformidade ergondmica, emitido por Ergonomista comprovadamente certificado pela ABERGO - Associagéo Brasileira de
Ergonomia, atestando que o produto atende as exigéncias da Norma Reguladora NR-17.

10.2.2. Comprovagao de atendimento a NBR-1SO-14020:2002 e 14024:2022 através da apresentagdo do Certificado de Conformidade de
rotulagem ambiental emitido pela ABNT.

10.2.3. Certificado de conformidade dos produtos emitido pela ABNT ou outra instituigdo, desde que acreditada pelo INMETRO, atestando
integralmente a conformidade do produto ofertado com os parametros estabelecidos na norma ABNT NBR.

10.2.4. Certificado ambiental de cadeia de custédia do FSC ou CERFLOR, em nome do Fabricante do mobiliario COR: BRANCO UNIFAP -
CATALOGO DE ESPECIFICACAO DE MOBILIARIO (2020) comprovando a procedéncia da madeira proveniente de manejo florestal
responsavel ou de reflorestamento.

10.3. Deverdo ser fornecidos manuais técnicos, catdlogos ou prospectos, originais do fabricante, para cada um dos objetos ofertados, com todas as
informagdes indispensaveis a sua correta avaliagdo, como identificagdo do fabricante, fotos, dimensdes, descritivo e desenho técnico, sendo possivel,
inclusive, consulta-los no site do fabricante. Os documentos entregues deverdo apresentar notavel semelhanca aqueles a serem fornecidos e serdo
utilizados para a conferéncia da amostra.

10.3.1. Nao serdo aceitos catalogos ndo originais do fabricante ou aqueles elaborados como exclusivamente para o certame, com descritivos
copiados do termo de referéncia.

10.3.2. Os catalogos deverao ser entregues juntamente com a proposta comercial, sem prejuizo de solicitagéo, para fins de diligéncia, durante a
sessdo publica ou em etapas posteriores.

10.4 Devera ser entregue ou indicada a respectiva guia de cores e de amostra de revestimentos que serdo utilizados nos produtos para efeito de
comparagao e analise prévia.

10.5. Todos os certificados e relatérios deveréo estar validos ou, caso ndo conste prazo de validade, com data de emissédo n&do superior a 180 (cento e
oitenta) dias.



11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo sera de R$ 4.120.410,45 (quatro milhdes, cento e vinte mil, quatrocentos e dez reais e quarenta e cinco
centavos).

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. A despesa onerara os recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho 03.092.4200.5798.0000, Elemento 44.90.52.32 e Fonte de
Recursos 1.760.20002 da Unidade Gestora 420030.

13. DAS SANGCOES

13.1. A inexecugéo total ou parcial desta contratagdo, assim como a ocorréncia de qualquer das hipéteses constantes no artigo 155 ensejara a rescisao,
acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 156, ambos da Lei Federal n® 14.133, de 01° de abril de 2021.

13.2. A Contratada sujeita-se as sangdes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 01° de abril de 2021.

13.3. As sangdbes de que tratam os itens 13.1 e 13.2 poderao ser aplicadas juntamente com as multas previstas no Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de
marco de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverdoser registradas no“Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sangdes
Administrativas — e-Sangbes” (www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS”
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

13.4. As multas sdo autdnomas e a aplicagéo de uma n&o exclui a de outra.

13.5. A Contratante podera descontar da fatura os valores correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de
obrigacdes estabelecidas no Contrato.

13.6. A pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da administragao publica, ou que de qualquer
forma venham a constituir fraude ou corrupgado, durante a licitagdo ou ao longo da execugdo do contrato, sera objeto de instauragcdo de processo
administrativo de responsabilizagéo, nos termos da Lei Federal n° 12.846, de 01 de agosto de 2013, do Decreto Estadual n® 67.301, de 24 de novembro
de 2022, e do Decreto Estadual n° 67.684, de 03 de maio de 2023, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas previstas no artigo 156, da
Lei Federal 14.133, de 01° de abril de 2021.

13.7. A aplicagdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados decorrentes de quaisquer faltas
cometidas pela Contratada.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. Atender a todas as especificagdes e normas informadas neste Termo de Referéncia.

14.2. Responsabilizar-se pelas despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execug¢éo do objeto.
14.3. Indicar, na proposta, e-mail para recebimento das comunicagdes e formalizagdo da contratagéo.

14.4. Acusar o recebimento da Ordem de Fornecimento.

14.5. Entregar o material no prazo, no local e nas condicdes exigidas.

14.6. Efetuar a troca ou substituigdo do produto que se encontrar diferente ao aqui descrito, com defeitos ou quaisquer divergéncias, nos prazos
previstos no item 7.2, providenciando outro produto que atenda as especificagdes exigidas, hipdtese em que ndo sera admitida a estipulagcdo de novo
valor distinto daquele proposto inicialmente sem quaisquer 6nus adicionais para a Administragao.

14.7. Emitir Nota Fiscal com a mesma descrigéo constante na Ordem de Fornecimento.

14.8. Responsabilizar-se por perdas eventualmente causadas por empregados ou prepostos, a bens e ou equipamentos de propriedade da
CONTRATANTE ou TERCEIROS, durante a entrega do material.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.1. A Contratante devera:

15.2 Indicar, formalmente, gestor e/ou fiscal para acompanhamento da execugéo do objeto previsto neste Termo de Referéncia.

15.3. Prestar a contratada as informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

15.4. Emitir a Ordem de Fornecimento.

15.5. Informar ao contratado sobre a emissao do mesmo;

15.6. Propiciar a empresa o acesso aos locais onde o material sera entregue;

15.7. Permitir acesso dos empregados da empresa, devidamente identificados, as suas dependéncias;

15.8. Notificar, por escrito ou através de mensageria eletrdnica, a constatagéo de quaisquer irregularidades verificadas durante o fornecimento;

15.9. Atestar a Nota Fiscal, apresentada pela CONTRATADA apds conferir se o material entregue corresponde a especificacéo descrita;


http://www.esancoes.sp.gov.br/
http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis

15.10. Efetuar o pagamento das faturas enviadas pela contratada, desde que previamente aprovadas pela fiscalizagdo designada.

16. DA CONDIGAO PARA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

16.1. Sera obrigatorio o cadastro do representante da licitante como usuario externo no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, nos termos do art. 4°
do Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir de notificagao especifica expedida pela
Defensoria Publica.

16.2. O nao cadastramento como usuario externo no prazo determinado implicara, apés seu vencimento, a ndo celebragdo da contratacdo, sem prejuizo
das demais cominagdes legais.

16.3. A Detentora tera prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicacéo especifica, para assinar a respectiva Ata de Registro
de Pregos — ARP no sistema SEI — Sistema Eletronico de Informagdes, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Administracéo.

17. VALIDADE DAS PROPOSTAS

17.1. A validade das propostas devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir de sua apresentagéo.

ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL
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DEFENSORIA PUBLICA DE SAOQ PAULO
PREGAO ELETRONICO N°® 90006/2025

PROCESSO SEI N° 2023/0034155

Objeto: Constituicio de Ata de Registro de Precos para aquisigio, montagem e instalagio de mobilidrio de escritério, necessa-
ria as instalagdes da Defensoria Publica do Estado de S3o Paulo

A empresa:

CNPI:

09.258.263.0001-70

RAZAO SOCIAL:

office Max Ind. e Comércio de Moveis ltda

NOME FANTASIA:

OFFICE MAX

ENDERECO: Rua Pedro Genoves, 400, Vila Suissa — Mogi das Cruzes/ SP - CEP: OE810-280
TELEFONE: 11 4739-3020
E-MAIL sac@officemax com.br / gustavo@officemax.com.br

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL ASSINARA A ATA DE REGISTRO DE PREGOS E SE FOR O CASO O CONTRATO:

NOME COMPLETO:
GUSTAVO LODUCCA
E-MAIL sac@officemax.com br / gustavo@officemax.com_br/officemax@officemax.com._br
TELEFONE: 11 4739-3020
ENDERECO Rua Pedro Genovez, 400 Mogi das Cruzes-5P CEP-08810-280
Data de inicio das atividades da 16/05/2017
empresa no enderego atual: _
CPF/MF: 346.891.638-80
CEDULA DE IDENTIDADE: 43.692.8279
ESTADO CIVIL: SOLTEIRO
NACIONALIDADE: Brasileiro
Cargo que oCupa Na empresa: PROPRIETARIO

tendo exammnado o Ed#al, vem apresentar a

proposta para o fomnecimento do(s) material{s), em conformidade com

presente
o Edital mencionado, conforme plmhatm:goﬁ abaixo, ja inclusos todos 0s custos diretos e indiretos, lucros e encargos,

impostos taxas e demais custos incidentes.

Officemax Industnia e Comeércio de Moveis ltda
Rua Pedro Genovez, 400 Mog das Cruzes-SP CEP-08810-280
www.officemax com br e-mail: officemaxiaofficemax com br
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Descrigao Quant Marca V. Unit V Total:
Estagio de atendimento com biombo de
1400(1) x 600(p) x 730(h) mm. MALIA / gt RS
Tolerincias dimensionais: +/- 2%. - NN 831,00 278.385,00
COR: Cinza ou argila
Estagdo de atendimento com biombo de
1200(1) x 600(p) x 730(h) mm. TAUIA / o -
160 FFICE
Tolerancias dimensionais: +/- 2%. Om 751,00 120.160,00
(AT02)
COR: Cinza ou argila
Biombo de 1200 (1) x 1600({h) mm. ITALIA /
RS RS
Tolerancias dimensionais: +/- 2%. o 0:‘2? 417,00 66.720,00
COR: Cinza ou argila
Biombo de 1200 (1) x 1300(h) mm. ITALIA /
RS RS
55 OFFICE
Tolerancias dimensionais: +/- 2%. MAX 395,00 21.725,00
COR: Cinza ou argila
Mesa retangular de 1400(1) x 600(p) x
730(h) mm. ITALIA / s i
Tolerancias dimensionais: +/- 2%. 575 sk riov 819,00 470.925,00
MAX
(ME01)
COR: Cinza ou argila
Mesa retangular de 1200(1) x 600(p) x
730(h) mm. ITAUIA / " -
795 OFFICE
Tolerancias dimensionais: +/- 2%. MAX 820,00 651.900,00
(ME02)
COR: Cinza ou argila
Mesa de reuniao redonda de 1200(d) x
730{h) mm. ITAUA / 2 "
45 OFFICE
Tolerancias dimensionais: +/- 2%. MAX 601,00 27.045,00
(MRO1)
COR: Cinza ou argila
Mesa de reuniao ovalada de 2000(1) x
1000(p) x 730(h) mm. TAUA / e s
25 OFFICE
Tolerdncias dimensionais: +/- 2%. MAX 1.300,00 32.500,00
(MR02)
COR: Cinza ou argila
Mesa de reunido ovalada de 4000(1) x TAUA /
1200(p) x 730(h} mm. 35 OFFICE RS RS
M2 2,235,00 78.225,00

Officemax Industna e Comeércio de Moveis ltda

Rua Pedro Genovez, 400 Mog: das Cruzes-SP CEP-08810-280
www officemax com br e-mail: officemax(@officemax com br
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Tolerancias dimensionais: +,‘-
(MRo03)
COR: Cinza ou argila
Armdrio baixo 800(1) x 600(p) x 730(h) mm
ITAUIA / RS RS
10 Tolerancias dimensionais: +/- 2%. 175 OFFICE
601 105.175
(ARO1) MAX i -
COR: Cinza ou argila
Armario alto 800(1) x 500(p) x 1600{h) mm
ITAUA / RS e
11 Tolerancias dimensionais: +/- 2%. 240 OFFICE
(AR02) MAX 915,00 219.600,00
COR: Cinza ou argila

VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$:2.072.360,00 (DOIS MILHOES E SETENTA E DOIS MIL E TREZENTOS E
SESSENTA REAIS)

PROCEDENCIA: NACIONAL
0S5 PRODUTOS OFERTADOS ATENDEM NA INTEGRA O MEMORIAL DESCRITIVO DO EDITAL [ANEXO)

MARCA: ITALIA

MODELO: LINHA TECH

FABRICANTE: OFFICEMAX

GARANTIAD5 ANOS

PRAZO DE ENTREGA:CONFORME EDITAL

O prazo de validade de nossa proposta € de 90 (NOVENTA) dias corridos, contados da data da abertura da licitag3o.

Declaramos para o devidos fins de recuperagdo de Imposto,previstos no 1.Art. 61, Paragrafo 5°. Do Decreto
45.490/2000 do RICMS, e ou 2.Art. 166 do CTN (Codigo Tributario Nacional).

1) Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condigdes e especificagdes previstas no Termo
de Referéncia referente ao processo de n2 2023/0034155.

2) Os precos sao finais e neles estao inclusos todos os custos, tributos, encargos sociais @ demais despesas relativas
ao fornecimento, objeto desta licitagdo, de forma a se constituirem na unica contraprestagdc a ser paga pela
Defensoria Publica.

3) A presente proposta € valida pelo periodo de 90 (noventa) dias a contar da data maxima para sua apresentag3o.
4) Segue anexa a indicagio do numero da Conta Corrente e Agéncia da Institui3o financeira Banco do Brasil 5.A.
&m gue somos correntistas.

Officemax Industna e Comeércio de Moveis ltda
Rua Pedro Genovez, 400 Mog1 das Cruzes-SP CEP-08810-280
www.officemax.com. br e-mail: officemax/@officemax. com.br
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DADOS BAHC&RIOS DA EMPRESA:
ESTABELECIMENTO BANCARIO: BANCO DO BRASIL
AGENCIA: 0294-1
CONTA CORRENTE: 60990-0

Pela presente, apresentamos e submetemos 3 apreciagio de Vossas Senhorias, nossa Proposta relativa
a licitacdo em epigrafe assumindo inteira responsabilidade por quaisquer emos ou omissoes que venham
ser verificados na sua preparagio

Mogi das Cruzes, 20 de FEVEREIRO de 2025

GUSTAVO Aassinado de

forma digital
LODUCC cor GUSTAVO

A:346891 |opuccazs
63880 689163880

Gustavo Loducca
legal
CPF/MF - 346.891.638-80

ANEXO Il
Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023.

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no &mbito da Defensoria Publica do Estado de S&do Paulo e da
outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §2°, da Constituicdo Federal,



Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n® 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 5°, inciso LV, da Constituicdo Federal e das Leis
Federais n°® 14.133/2021, n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragéo, da Assessoria de Convénios e da Escola da Defensoria
Publica do Estado para a pratica de atos e instauracdo de procedimentos de apuragdo de infracdo de contratos e outros ajustes no rol das
atribuicbes de cada 6rgéo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes, com fundamento no art. 19, incisos | e Il, da Lei Complementar
Estadual n® 988/2006, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de S&do Paulo, obedecera ao disposto no presente
Ato.

Paragrafo unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidas neste ato, as previsdes das Leis n° 8.666/1993, n° 10.520/2002 ou n°
14.133/2021, conforme o caso, bem como da Lei n° 13.019/2014, além de outros diplomas legais aplicaveis as contrata¢des, aos convénios e
outras modalidades de parceria firmados pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

Art. 2° Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauragdo de procedimento sancionatério e nomear a Comisséao
Processante Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administragao;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

1l - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 e N° 10.520/2002
Secao |

Da Fase de Conhecimento

Art. 3° Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 1° deste Ato, o/a Defensor/a Publico/a ou o/a Servidor/a
responsavel pela condugédo do processo administrativo licitatério ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo do ajuste representara
ao 6rgao competente para a apuragéo dos fatos, mediante encaminhamento de memorando pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou
outro que venha substitui-lo.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa podera apresentar a Defensoria Publica do Estado informagdes e noticias de fatos que possam caracterizar
as infragbes administrativas passiveis de apuragdo em procedimento sancionatorio.

Art. 4° O 6rgao competente, designado como interessado para fins de autuagéo, podera constituir Comissdo Processante Administrativa — CPA
ou nomear Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuragéo preliminar dos fatos e das circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 5° Oferecida a representagdo e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente apresentara portaria de
instauracédo de apuracao de infragdo, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - identificagdo dos envolvidos;

Il - narragéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser apurada;
Il - remiss@o as normas legais, contratuais e convencionais violadas;

IV - prazo e forma para apresentagéo da defesa.

§1° A portaria de instauragdo sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas, sem prejuizo dos demais
meios de prova que poderao ser utilizados em fase prépria de instrugéo.

§2° A Administragéo podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletrénico, bem como laudos técnicos, a fim de comprovar a
irregularidade.

Art. 6° A autoridade competente determinara a citagao do interessado para apresentagao de defesa.

Art. 7° Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comissédo Processante Administrativa — CPA ou Servidor/a nomeado/a,
a quem incumbira a realizagédo dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 8° O interessado sera citado por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-
lo, ao endereco eletrdnico previamente cadastrado e por edital publicado no Diario Oficial do Estado.



§1° O prazo para apresentagéo da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir sera de 15 (quinze) dias uteis, contados na
forma do artigo 30 ou da publicagéo no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por ultimo.

§2° O interessado podera constituir advogado, mediante procuragao.

§3° Durante a instrucdo, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples solicitagcdo, ressalvados os
documentos protegidos por sigilo.

Art. 9° Transcorrido o prazo de defesa, a Comisséo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a nomeado/a instruira o procedimento e
remetera os autos a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagao das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;
Il - designar audiéncia de instrugéo; ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgdo de provas ou se a representagio estiver suficientemente
instruida.

§1° - As provas somente poderéo ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.
§2° - Na hipodtese prevista no inciso 1V, a instrugédo seguira a previsao dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgdo de provas, autorizada a realizagdo de diligéncias, designada audiéncia de instrugdo ou sempre que se fizer
necessario, o 6rgao competente para instrugdo podera requisitar informagdes de outros érgaos diretamente, independentemente de vinculagao
hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos autos do procedimento sancionatério, assinalando prazo para devolugao.

Art. 11 Em caso de dilagdo probatéria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a produgéo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
II - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugao pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera apresentar alegagdes finais no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugéo, os autos serao relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo o/a Servidor/a nomeado/a e
encaminhados, pela autoridade competente, a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para anélise e parecer juridico.

Art. 14 Com a analise juridica, os autos serao submetidos a autoridade competente prevista no art. 2°, que devera proferir decisdo devidamente
motivada, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis.

Secao ll

Da Fase Recursal

Art. 15 Da decisdo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que o recebera no efeito suspensivo, exceto quando se tratar de
aplicagéo de medidas cautelares.

§2° A autoridade que proferiu a decisdo podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da interposi¢éo do recurso.
§3° Caso néo se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.

§4° Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira deciséo no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

Secao lll

Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo sancionatério ou de forma antecedente,
bem como no dmbito do processo de acompanhamento da licitagdo, do contrato ou da parceria firmada pela Defensoria Publica do Estado de
Sao Paulo.

§1° As medidas cautelares de urgéncia deverdo ser fundamentadas na preservacédo do interesse publico e somente serdo aplicadas quando
estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para preservacao da seguranca na prestagéo do servigo publico aos usuarios
da Defensoria Publica.

§2° Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares ter&o prioridade sobre todos os outros.

§3° As medidas cautelares de que trata o caput sdo aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n°® 8.666/1993 ou art. 139 da Lei Federal n°
14.133/2021, a depender do diploma de regéncia da contratagdo, sem prejuizo da rescisao unilateral.

§4° Ao interessado serad garantido o contraditdrio, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimagao



realizada pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.
§5° Havendo manifestagéo do interessado, antes de ser proferida a deciséo pela autoridade competente, sera ouvida a Assessoria Juridica.

§6° Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados na
forma prevista no artigo 30.

§7° O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo 15 deste Ato.

Secéao IV

Das Sangoes Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n° 14.133/2021, n° 8.666/1993 e
n°® 10.520/2002, de acordo com a legislagédo de regéncia da contratacéo.

Art. 18 Quando cabivel a sangédo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta.

Art. 19 As sangdes de adverténcia e multa previstas neste Ato serédo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada (ainda que tenha adotado
medidas corretivas) merega ser repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia implicara penalidade de maior gravame ensejardo adverténcia;

Il - o atraso injustificado na execugao do contrato de prestagcdo de servigos, na execugcédo de obra ou na entrega de materiais sujeitara a
contratada @ multa de mora calculada sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo
estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada
em acréscimo a da alinea “a”;

c) apods 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto no inciso Il abaixo,
cumulativamente a este.

Il - a inexecucdo total ou parcial das obrigagdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no edital,
submetera a contratada:

a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c) ndo sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a nédo atingir o carater
sancionador, a aplicagdo da multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Administragdo, caracterizara o descumprimento total da obrigagcdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§1° A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§2° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§3° As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagdo da UFESP, até a data de seu efetivo pagamento.

§4° Sendo inviavel a compensacao da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a efetuar o pagamento, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

§5° Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranga judicial e para a inscricédo do
sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar tera prazo maximo de 03 anos e valera no ambito da Administragéo Publica direta e indireta
do Estado de Sao Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

| - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Instituicdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

Il - der causa a inexecugéo total do contrato;
Il - deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame;
IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacao exigida para a contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;



VI - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
Paragrafo Unico. As hipoteses deste artigo poderao ser ampliadas por previséo legal.

Art. 21 A pena de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos
seguintes casos:

| — apresentacgao de declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugéo do
contrato

Il - fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugao do contrato;
Il - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer natureza;

IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

Paragrafo unico. As hipéteses deste artigo poderdo ser ampliadas por previsao legal.

Art. 22 A pena de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar s6 podera ser aplicada pelo/a Defensor/a Publico/a-Geral e dela cabera
apenas pedido de reconsideragao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.
§2° Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragao devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis.

Art. 23 A pena de suspensédo para licitar e contratar s6 podera ser aplicada quando a contratacdo estiver sendo regida por legislacdo que
autorize sua utilizago.

Art. 24 A aplicacéo das sangdes previstas neste ato ndo exclui a obrigagao de reparagéo integral do dano causado a Defensoria Publica.

Segao V

Da Desconsideracao da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica de atos ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§1° O incidente de desconsideragao da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a pedido da autoridade competente,
conforme art. 2° deste Ato.

§2° A instauragao do incidente suspendera o curso do processo sancionatorio.

§3° Os administradores e so6cios com poderes de administragdo serdo citados, por mensagem eletrénica ou por carta com aviso de
recebimento, para manifestar-se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§4° Decorrido o prazo para manifestagdes dos administradores ou socios, os autos serdo encaminhados a autoridade competente para:
| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagao das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

IIl - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de produgdo de provas ou se o incidente estiver suficientemente
instruido.

§5° Encerrada a instrugéo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral para analise e
parecer juridico.

§6° Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de Administragdo, da EDEPE ou da
Assessoria de Convénios, que devera proferir decisdo devidamente motivada e o processo sancionatério seguira imediatamente seu curso.

§7° Contra essa decisdo cabera recurso somente apds a decisao final da aplicagdo de sangdo, se o caso, nos termos do artigo 15 deste Ato.

Secgao VI

Da Reabilitagao

Art. 26 E admitida a reabilitagdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - reparagéo integral do dano causado a Defensoria Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da



aplicagao da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;
IV - cumprimento das condigbes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§1° Havendo a reabilitagdo do licitante ou contratado, deverdo ser retirados os langamentos do portal da transparéncia, do e-sangdes, do
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

§2° Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, ndo serédo
necessarios os langamentos previstos no paragrafo anterior.

Secao VIl

Da Prescrigao

Art. 27 A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragado pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauragdo do procedimento sancionatério a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebracédo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a concluséo da apuragéo administrativa.

Segao VIl

Da Inscrigao na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipétese prevista no artigo 19, §5°, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica para inscrigdo do débito na
divida ativa estadual.

§1° A inscrigdo na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela Coordenagéo da Assessoria Juridica.

§2° Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de S&o Paulo o numero da Certiddo da Divida Ativa gerada,
para ciéncia e providéncias.

§3° Apds a inscrigdo do débito na divida ativa estadual, os autos seréo instruidos com a respectiva Certidao da Divida Ativa e devolvidos ao
orgao responsavel pela apuragdo da infragdo contratual.

CAPITULO Ill

DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N° 13.019/2014, N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 E DEMAIS
INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragao, termos de fomento, acordos de cooperagéao, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres
serdo observados, no que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§1° Caso o procedimento sancionatdrio verse sobre termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de cooperagao, regidos pela Lei n°
13.019/2014, cabera a Comissdo de Monitoramento e Avaliagao proferir decisao em caso de arquivamento ou aplicagcdo da penalidade de
adverténcia.

§2° A Comissao de Monitoramento e Avaliagdo elaborara parecer e encaminhara para decisdo do/a Primeiro Subdefensor/a Publico/a-Geral
quando o procedimento sancionatério versar sobre as penalidades descritas nos incisos Il e Ill do art. 73 da Lei Federal n® 13.019/ 2014.

§3° Nao cabera recurso na hipétese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragéo, que devera ser apresentado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

§4° Poderao ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n° 13.019/2014, nos casos de termos de
colaboracéo, termos de fomento ou acordos de cooperacéo, sem prejuizo da rescisdo unilateral.

§5° As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas previstas nos instrumentos de
convénio e demais parcerias, de acordo com a respectiva legislagao de regéncia.

§6° As sancgdes aplicaveis em casos de termo de colaboragéo, termo de fomento ou acordo de cooperagédo sao aquelas listadas no art. 73 da
Lei Federal n® 13.019/2014, cabendo:

| — adverténcia, na hipétese de descumprimento de obrigagéo por organizagao da sociedade civil sem anterior condenagao;

Il - suspensao temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com 6rgaos e entidades da
esfera de governo da administragdo publica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos, nas hipéteses de reincidéncia em infragdo de
maior potencial ofensivo e naquelas listadas no art. 20;



Il - declaracéo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com érgdos e entidades de todas as
esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a organizagéo da sociedade civil ressarcir a Administracao Publica pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso Il, na hipétese de infragdo realizada com dolo e que
cause grave dano a Administragéo Publica;

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentagdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragdo mencionados nesse Ato serdo contados a partir
do dia util subsequente ao envio de intimagédo por mensagem eletrdnica enviada pelo Sistema Eletronico de Informagbes — SEI, ou outro que
venha substitui-lo, ao endereco eletrénico previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposigbes em contrario, as intimagdes dos despachos, decisdes interlocutdrias e finais serdo feitas por mensagem eletronica
enviada pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrdnico previamente cadastrado.

§1° S3o validas as intimagdes dirigidas ao enderego eletronico previamente cadastrado do interessado, declinado no instrumento contratual ou
convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo endereco eletrénico sempre que houver modificagdo temporaria ou definitiva.

§2° Sem prejuizo da regra prevista pelo caput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento sera publicado no Diario Oficial do
Estado apds o transcurso do prazo recursal.

Art. 32 As peticbes serdo encaminhadas pelo Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, mediante cadastro do
interessado como usuario externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a data de upload no sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisao final, salvo em relagao ao interessado, seu procurador ou terceiro

Paragrafo unico. Incidira em infragdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar irregularmente informagdes relativas a
acusagao, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administragdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios poderao
estabelecer, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no presente ato, regulamentando os procedimentos no ambito das
respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais ndo tenha havido decisdo administrativa
irrecorrivel, no que couber.

Art. 36 Quando este Ato ndo dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverao ser respeitados aqueles previstos em legislages
subsidiarias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatérios, contratos administrativos efetivamente
celebrados, termos de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposigdes deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislagédo vigente, forem realizados
com dispensa ou inexigibilidade de licitagéo.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagédo, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de agosto de 2014 e as
demais disposi¢des em contrario.

ANEXO IV

ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021, COM ALTERAGAO DO ATO NORMATIVO DPG N° 220, DE 9 DE SETEMBRO DE
2022

Dispbe sobre a instituicdo do Sistema Eletronico de Informagbes - SEI! no &mbito da Defensoria Publica do
Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitagdo de documentos e processos administrativos e de reduzir o uso de insumos,
custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando condigbes mais adequadas para a
produgéo e utilizagdo de informacgdes;



Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informagoes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperagdo Técnica n® 50/2020, em 23 de outubro de 2020, com o Tribunal Regional
Federal da 42 Regio;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XlI, da Lei Complementar n°® 988, de 09 de janeiro de
2006, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secao |
Da Instituigdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletronico de Informagdes — SElI, criado e cedido gratuitamente
pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido — TRF4, para tramitagao eletronica de todos os processos administrativos relacionados a atividade-
meio.

Paragrafo Unico — O SE| aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior, Escola da Defensoria Publica -
EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEI compreendera:

I — o controle do protocolo, da tramitagéo e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a produgéo, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoteses legais de sigilo ou publicidade restrita; e
Il - o fornecimento de dados essenciais a gestao das informagdes necessarias aos 6rgaos de administragéo e controle.

Paragrafo Unico — O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou manuteng&o.

Secaol ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as
Art. 3°. Sdo considerados/as usuarios/as internos/as do SEI todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e Servidores/as da instituigao.

§1° — O cadastro inicial de usudrio/a interno/a é automatico e sera realizado no perfil basico pela Divisdo de Gestdo Documental — DGD do
Departamento de Logistica - DLO.

§2° — O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.
Art. 4°. Sao considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituicdo, necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo Unico — O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e sera realizado apds solicitagéo do/a
interessado/a a DGD do DLO e preenchimento de formulario eletrénico préprio, na forma do Anexo I.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secao |
Da Tramitagao dos Processos Fisicos e Eletronicos

Art. 5°. A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos relacionados a atividade-meio da
Defensoria Publica do Estado deverao ser elaborados no SEI.

Paragrafo Unico — Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderdo continuar a ser
tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

Art. 6°. A critério do 6rgdo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo administrativo fisico e
objetivando maior celeridade de tramitagdo, esses documentos ou processos poderdo ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SElI em
formato .pdf.

§1° — Na hipétese de digitalizagéo parcial, o 6rgéo responsavel pela digitalizagao e inclusdo no SEI devera certificar no processo administrativo
fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo I, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§2° — Os processos eletronicos instaurados na forma do caput deverao ser devidamente instruidos com copias dos autos dos processos fisicos
de modo a permitir sua regular tramitagcao no SEI.

§3° — Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel pela digitalizagdo, aguardando-se os
prazos da tabela de temporalidade.

§4° — Na hipotese de digitalizagao total, o 6rgéo responsavel pela digitalizagéo e inclusdo no SEI devera certificar, no processo administrativo



fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEl, na
forma do Anexo lll.

§5° — No caso do § 4° os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser encaminhados ao Arquivo Central para
eliminacao.

§6° — Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo unico do art. 5°, continuem sua tramitagéo fisica deverao continuar a ser
langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hipotese do caput, venham, se o
caso, a ser digitalizados para o SEI.

Segao ll
Da Assinatura Eletronica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagdo de assinatura eletrénica ou com
indicagao de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo Unico — A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de enderego na rede mundial de
computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragéo de autenticidade no préprio documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletronica pelo usuario/a interno/a, o documento podera ser assinado em meio fisico,
hipétese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizagdo do documento e sua insergao no SEl, informando as razées para uso da assinatura fisica.

Secao lll
Dos Atos Processuais
Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.
Paragrafo unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:
I — de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou
Il — de sua assinatura eletronica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas), 59min (cinquenta e nove
minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia Util seguinte a solugdo do problema.

§1° — As indisponibilidades e datas de solugédo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area especifica do portal da Defensoria Publica
do Estado na rede mundial de computadores.

§2° — Nas hipoteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagao por meio fisico, desde que imprescindivel ao cumprimento de prazo,
obrigacao legal ou regulamentar.

§3° — Cessada a indisponibilidade:

| — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagdo em meio eletrénico pelo/a usuario/a que o praticou o ato em
meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il — em se tratando de novos documentos, devera o 6érgado receptor realizar sua tramitagdo em meio eletrénico, indicando o ocorrido no
processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais ndo imputaveis ao SE| ndo servirao de escusa para o descumprimento de obrigagées e
prazos.

Segao IV

Das Responsabilidades
Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:
| — assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuigdo, de acordo com o cargo e 6rgao de lotagao;
Il - contribuir, em seu 6rgéo de lotagado, para divulgagéo do conhecimento adquirido nas agbes de capacitagéo relacionadas ao SEl,
Il - evitar a impresséao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;
IV — guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;
V — manter cautela necessaria na utilizagdo do SEI visando a evitar que pessoas ndo autorizadas acessem e pratiquem atos no sistema; e

VI — utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribuigcbes funcionais.

CAPITULO Ill
DAS DISPOSICOES FINAIS

Secao |

Da Governanga



Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administracéo - CGA a governanga do SEI no ambito da Defensoria Publica do Estado.
Art.15. Competira a CGA:

| — elaborar instrucdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestéo do SEI;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisigdes e normas garantidoras do adequado funcionamento do SEI; e

Il - encaminhar ao TRF4 as solicitagdes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como acompanhar o andamento dessas
demandas.

Paragrafo Unico — A CGA devera realizar consulta periodica a todos os érgaos da Administragdo Superior e 8 EDEPE visando a identificar e
solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEl em cada 6rgéo.

Secao ll
Das Alteragdes dos Demais Atos Normativos Internos
Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:
"ArtIgo 13- e

a) copia dos documentos pessoais com foto;

b) em caso de nomeacéo de representante, copia da procuragéo que outorgue poderes a pessoa que o representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as seguintes alteragdes:
"AFIGO 12,

| — Certidao atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cépia;

V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou cépia emitida;

X — Copias da cédula de identidade e documento de inscricdo no CPF/MF do proponente locador, do seu representante legal ou do seu
procurador;

LN oI < T

| — Copia do contrato social ou do estatuto social e cépia da ultima alteragdo, quando houver;

............................................................. " (NR)
"Artigo 22, i
820
| — Cdpia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragdo, quando houver;
.............................................................. " (NR)
Secao lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n°® 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a gestdo de processos e
documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e dispde sobre a utilizagdo do Sistema de Gestdo de
Processos e Documentos (SGPDOC)".

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as disposigdes em contrario.

Secdo IV
Das Disposigoes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicacédo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos documentos por e-mail ou meio fisico,
ficando facultada a aplicagdo do disposto no art. 5°.



Paragrafo Unico — Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos administrativos, nele deverao ser
tramitados.

—
o
. i Documento assinado eletronicamente por Camila De Sousa Medeiros Torres Watanabe, Defensora Publica Coordenadora
SEE &
)1 da Assessoria Juridica, em 08/04/2025, as 10:34, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

assinatura
eletrbnica

]
_)EII tll Documento assinado eletronicamente por GUSTAVO LODUCCA, Usuario Externo, em 08/04/2025, as 14:36, conforme art. 4°,
I | da Lei 14.063/2020.

assinatura
eletronica

——
o
JEI! tl’ Documento assinado eletronicamente por Luiz Anténio Silva Bressane, Coordenador da Coordenadoria Geral de
: Administragao, em 08/04/2025, as 18:23, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

assinatura
eletrénica

—
o
JEI! d Documento assinado eletronicamente por Denis Seppi Macedo, Oficial de Defensoria, em 09/04/2025, as 16:01, conforme art.
1 4°, da Lei 14.063/2020.

assinatura
eletrbnica

o]
_)EII tll Documento assinado eletronicamente por Livia Hatsue Akamine Tanaka, Oficiala de Defensoria, em 09/04/2025, as 16:15,
=3 | conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

assinatura
eletrbnica
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