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PREAMBULO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, neste ato representada pelo Coordenador Geral
de Administragado, Luiz Antonio Silva Bressane, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo artigo
60, da Lei Complementar n° 988, de 09/01/2006, neste ato representado por Paula Fernandez Haddad
Kavabata, Diretora Técnica do Departamento de Licitagdes, TORNA PUBLICO que realizara
CREDENCIAMENTO, nos termos da Lei federal n° 14.133, 1° de abril de 2021, do Decreto Estadual n°
68.422, de 2 de abril 2024, da Instru¢do Normativa do Departamento Nacional de Registro Empresarial e
Inovagao (DREI) n® 52, de 29 de julho 2022, Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023 e demais
normas da legislagado aplicavel e , ainda de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital e em seus
Anexos.

1. OBJETO

1.1. O presente Edital tem por objeto o credenciamento de Leiloeiros Publicos Oficiais, devidamente
registrados na Junta Comercial do Estado de Sdo Paulo — JUCESP, para a realizagdo de leildes na
modalidade eletrbnica, visando a alienagcdo de bens modveis permanentes inserviveis pertencentes a
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, tais como equipamentos, mobiliarios e demais materiais
considerados ociosos, obsoletos, antiecondmicos ou irrecuperaveis, conforme definido no Termo de
Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

2. DA VIGENCIA DO EDITAL CREDENCIAMENTO

2.1.0 Edital de Credenciamento tera vigéncia indeterminada, enquanto houver necessidades dos
servigos, de acordo com a conveniéncia e oportunidade da Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo, a partir de sua data de publicacdo no Portal Nacional de Contratacdées Publicas (PNCP),
permitindo a qualquer tempo a inscricdo de novos interessados que atendam as exigéncias deste
chamamento publico, nos termos do art. 79, paragrafo unico, inciso |, da Lei n. 14.133/21 c/c art.
5°, caput, do Decreto n°® 11.878/2024.

2.2. A qualquer tempo, mediante aviso prévio aos credenciados, a Defensoria Publica do Estado
de Sao Paulo podera suspender, reabrir, revogar ou encerrar o credenciamento, sem direito a
qualquer indenizacéo aos interessados.

3. DA IMPUGNAGAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

3.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a
impugnacgéao ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

3.1.1. Aimpugnacéao e o pedido de esclarecimento poderado ser realizados por forma eletrénica, pelo e-

mail: licitacao@defensoria.sp.def.br.

3.2. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

3.3. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional, e, caso ocorra, sera motivada
nos autos do processo de credenciamento.

3.4. A decisdo da impugnacdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdao divulgadas em sitio
eletrénico oficial conforme especificado no subitem subsequente, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado
ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

3.5. As decisbes das impugnacgdes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas aos autos
do processo licitatorio, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serdao publicadas no sitio
eletrénico oficial (https://www.defensoria.sp.def.br/ e https://compras.sp.gov.br/), sem informar a identidade
do responsavel pela impugnagao ou pelo pedido de esclarecimento.

3.6. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame, exceto
quando a alteragao ndao comprometer a formulagao das propostas.

4. DO PRAZO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO

4.1. Durante a vigéncia do presente Edital de Credenciamento, a partir da publicacdo e nos
termos do disposto no Item 8 deste Edital, os interessados poderao encaminhar seus pedidos de
credenciamento, que deverao obedecer ao modelo de Pedido de Credenciamento na forma do
Anexo |l deste Edital, obrigatoriamente instruidos com os documentos listados no Item 7 deste

Edital, para o e-mail licitacao@defensoria.sp.def.br.

4.2. Os documentos deverdo obedecer as especificagdes estabelecidas neste edital e seus
anexos, que dele fazem parte integrante.

5. DA ORDEM DE ANALISE DA DOCUMENTAGAOQ

5.1. Considerando que n&o havera contratagdo imediata e simultdnea de todos os credenciados, sera
adotado sistema de rodizio para convocagao.

5.2. O sistema de rodizio sera realizado com base na ordem de protocolo. A partir publicagdo do Edital, os
interessados deverdo apresentar a documentacdo exigida para habilitagdo junto ao Departamento de
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Licitagcbes. No momento do recebimento do e-mail, sera realizada a juntada aos autos, a fim de demonstrar a
data e o horario em que o interessado encaminhou a documentagéo exigida para o credenciamento.

6. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

6.1. Poderdo participar deste credenciamento os leiloeiros oficiais, na condigdo de pessoas fisicas,
devidamente inscritos na Junta Comercial do Estado do S&do Paulo, de acordo com o art. 46 da IN DREI N°
52, de julho de 2022, que utilizem plataforma eletrbnica para a realizagdo de leildo de bens adaptada a
legislagao estadual e que atendam a todas as exigéncias legais e editalicias.

6.1.1. A plataforma eletronica (Decreto n° 68.422/2024) do leiloeiro devera ser integrada ao PNCP e
sua infraestrutura de Tl e sistemas especializados deverao ser acessiveis pela internet, garantindo a
seguranga dos dados, assegurando a privacidade, a confiabilidade e a disponibilidade do sistema, tudo
sob responsabilidade do leiloeiro.

6.1.2. Caso a plataforma eletrénica de que trata o subitem 6.1 ndo atenda a todos os requisitos formais
estabelecidos no Decreto Estadual n° 68.422, de 2024, devera declarar que atende o disposto na Lei
federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, em especial o art. 31.

6.1.3. A plataforma eletrbnica devera garantir a manutengdo de meio digital para acesso aos dados
pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e pela Controladoria Geral da Defensoria Publica;

6.2. Sera admitida a participagao de leiloeiro registrado como empresario individual, nos termos do art. 58
da IN DREI n° 52, de julho de 2022.

6.3. Nao poderao participar deste credenciamento os interessados:
6.3.1. que nao atendam as condi¢des deste Edital e de seus Anexos;

6.3.2. que estejam impedidos de licitar ou contratar com a Administragdo ou que tenham sido declarados
inidéneos, observado, no que couber, o disposto no art. 14 da Lei federal n® 14.133, de 2021, equiparando-se
o interessado no credenciamento ao licitante, no que couber;

6.3.3. estrangeiros, conforme dispde o inciso | do art. 47 da IN DREI n° 52, de julho de 2022;

6.3.4. destituidos ou suspensos do exercicio da fungéo, nos termos dos artigos 16 a 18 do Decreto federal
n°®21.981, de 1932, e do art. 76 da IN DREI n° 52, de julho de 2022;

6.3.5. inscritos no Cadastro Informativo dos Créditos Nao Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do
Estado de Sao Paulo — CADIN ESTADUAL, nos termos da Lei estadual n°® 12.799, de 2008, e regulamentado
pelo Decreto estadual n® 53.455, de 2008.

6.3.6. que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgado ou da entidade credenciante ou com agente publico que desempenhe funcdo no
processo de contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DA APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
7.1. Para fins de habilitagéo, o leiloeiro oficial interessado devera apresentar:
7.1.1. Pedido de Credenciamento, na forma do Anexo Il deste Edital, o que implica a aceitagao
integral e irrestrita das condi¢des editalicias;
7.1.2. Como condigao prévia ao exame da documentacio de habilitagdo dos Leiloeiros Oficiais, a
Comissao verificara o eventual descumprimento das condi¢cbes de participagao, especialmente quanto
a existéncia de sancido que impecga a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:
7.1.2.1. Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores - SICAF,;
7.1.2.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ;



7.1.2.3. Cadastro de inidéneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU.
7.1.3. Os proponentes que nao atendam ao disposto no item 7.1.2.1. poderéo providenciar tanto o
credenciamento como o cadastramento nos diversos niveis do SICAF em qualquer Unidade
Cadastradora do Sistema.
7.1.4. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao.
7.1.5. Constatada a existéncia de sancdo, a Comissao reputara o interessado inabilitado, por falta de
condig¢do de participagao.
7.1.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o interessado sera convocado a
encaminha-los, no prazo estabelecido pela Comisséo.
7.1.7. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagado dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital.

7.1.8. Habilitagao Juridica:
7.1.8.1. Documento de ldentidade do Leiloeiro Oficial ou outro documento oficial de identificagao
com foto, com validade nacional;
7.1.8.2. Certidao de matricula como Leiloeiro Oficial ou declaragao atestando a regularidade do
Leiloeiro Oficial, emitidos pela Junta Comercial de qualquer Estado, conforme art. 65 da Instrugao
Normativa DREI n°® 72, de 19 de dezembro de 2019; e
7.1.8.3. Certiddes negativas de antecedentes criminais federal e do estado que comprovem que o
Leiloeiro Oficial ndo foi condenado por crime cuja pena vede o exercicio da atividade mercantil.

7.1.9. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:
7.1.9.1. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
7.1.9.2. Comprovacao de inscri¢gao e da regularidade perante a Previdéncia Social;
7.1.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) ou se nao for
empregador, declaracao nestes termos;
7.1.9.4. Certidao negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos perante a Justica do
Trabalho;
7.1.9.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, compativel com o
objeto contratual;
7.1.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital;
7.1.9.7. Caso o fornecedor seja isento de tributos municipais ou distritais, devera apresentar
comprovacgao da condicido por meio de certiddo ou declaragao da Fazenda competente;
7.1.9.8. Microempreendedores individuais que desejarem usufruir dos beneficios da Lei
Complementar n° 123/2006 estardo dispensados da prova de inscricdo nos cadastros estadual e
municipal;
7.1.9.9. Declaragédo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz a partir de 14 anos;

7.1.10. Qualificagao Técnica:
7.1.10.1. Apresentar comprovagao de ja ter realizado leildao por meio de atestado de capacidade
técnico-operacional (devidamente assinado) fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, o qual comprove que a licitante prestou ou esta prestando de forma satisfatéria o servigco de
leiloeiro oficial em leildo;
7.1.10.2. Declaragéo de que dispde de solugéo técnica para a realizagao de leildo oficial, online,
utilizando recursos de tecnologia da informagéo, permitindo a divulgagdo. A validagdo deste
documento e a obtengéo de seu original eletronico e digitalmente assinado deve ser realizada em
recebimento de lances, e esclarecimentos de eventuais duvidas dos interessados, por meio de site
na internet (conforme modelo constante do Anexo Il do Edital);
7.1.10.3. Declaragado formal de que disponibilizara estrutura operacional adequada ao perfeito
cumprimento do objeto da contratagdo (conforme modelo constante do Anexo Il do Edital).
7.1.10.4. Declaracdo de que disponibilizara equipe para execucdo da prestacdo do servico
(conforme modelo constante do Anexo IV do Edital);
7.1.10.5. Os atestados poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial.



7.1.11. Outras Declaragdes:
7.1.11.1. Declaracédo de inexisténcia de impedimento legal para contratar com a administracao
(Anexo V do Edital);

7.1.11.2. Declaracao de situagao regular perante a Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho,
do Ministério da Economia, e de atendimento as normas relativas a saude e seguranga do trabalho
(Anexo VI do Edital);

8. DO ENVIO DA DOCUMENTACAO PELOS INTERESSADOS

8.1. Os interessados deverdo enviar os documentos habilitatérios por meio eletrénico, através do e-mail
licitacao@defensoria.sp.def.br.

8.2. A Comissao de Credenciamento emitira recibo formal da documentacao, remetido ou entregue ao
interessado.

8.3. A ordem de analise da documentagdo sera estabelecida a partir da cronologia de recebimento, nos
termos do subitem 8.2 deste Edital.

8.4. Em qualquer momento, prévio a sessdo publica de exame e julgamento da documentagéo, o interessado
podera substituir ou complementar a documentacao de habilitagéo.

8.5. Os documentos para habilitacdo deverao ser renovados pelos interessados anualmente sob pena de
descredenciamento, nos termos do subitem 14.1.1 do item 14 deste Edital.

8.5.1. A submissdo da documentagdo renovada, pelo credenciado, dar-se-a de oficio, no prazo de 15
(quinze) dias uteis a contar da data de aniversario da publicagdo da homologagéo de seu credenciamento, a

cada exercicio, para o e-mail licitacao@defensoria.sp.def.br.

9. DA ANALISE DA DOCUMENTAGAOQ

9.1.0 exame e julgamento da documentagdo recebida serdo processados pela Comissdo de
Credenciamento, em conformidade com as condigcbes estipuladas neste Edital e Anexos.

9.1.1. A Comissao de Credenciamento verificara se os documentos apresentados cumprem os requisitos de
habilitacao juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificagdo técnica.

9.1.2. A Comisséo de Credenciamento podera conceder prazo adicional para complementar ou substituir os
documentos apresentados ou para promover a regularizacdo desses, mediante comunicagcédo eletronica
diretamente aos interessados.

9.1.3. A Comissédo de Credenciamento podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao, nos termos do § 1° do art. 64 da Lei federal n® 14.133, de
2021.

9.2. Da anadlise da documentagdao recebida pela Comissdao de Credenciamento, sera lavrada ata
circunstanciada e assinada por seus membros.

9.3. Considerar-se-a habilitado o(s) interessado(s) cujos documentos tenham atendido a integralidade das
exigéncias contidas neste Edital e Anexos.

9.4. O resultado da habilitagdo sera divulgado no Diario Oficial do Estado.

10. DOS RECURSOS

10.1. No prazo de 1 (um) dia util, contado da divulgacdo de que trata o subitem 9.4 deste Edital, o
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interessado, qualquer outro leiloeiro oficial ja com submissao a Administragdo de documentos de habilitagao,
ou, ainda, qualquer credenciado podera manifestar sua intencéo de recorrer, sob pena de preclusio.

10.2. A manifestacdo de que trata o subitem 10.1 deste Edital sera enviada para o e-mail

licitacao@defensoria.sp.def.br.

10.3. No prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da divulgacédo de que trata o subitem 9.4 deste Edital, e desde
que ocorrida a manifestacdo de que trata o subitem 10.1 deste Edital, fica facultada a interposicdo de
recurso, via e-mail licitacao@defensoria.sp.def.br.

10.4. O prazo para apresentagdo de contrarrazbes sera o0 mesmo do recurso e tera inicio na data de
divulgacao da interposicdo do recurso.

10.5. O recurso sera dirigido a Comissao de Credenciamento, que, se nao reconsiderar o ato ou a deciséo no
prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagao a autoridade superior.

10.6. A autoridade superior devera proferir a sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado da
data de recebimento dos autos.

11. DA HOMOLOGAGAO

11.1. Apds a homologagédo do credenciamento, pela autoridade superior, a Comissado de Credenciamento, no
prazo de 20 (vinte) dias Uteis, publicara a relacdo de habilitados no Portal Nacional de Contratagbes Publicas,
mantendo-a atualizada.

12. DA ORDENAGCAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

12.1. A Comissao de Credenciamento elaborara lista de classificagdo dos leiloeiros oficiais, observado o
critério de ordem de protocolo.

12.2. A lista de classificacdo de que trata o subitem 12.1 sera elaborada em até 30 (trinta) dias corridos apés
a publicagao do edital de credenciamento, e sera divulgada no Diario Oficial do Estado.

12.3. Os leiloeiros oficiais credenciados serdo indicados em sistema de rodizio para a prestagcao dos servigos
objeto deste Edital, obedecida a ordem de classificagdo por ordem de protocolo constante da lista a que
alude o subitem 12.1.

13. DO CREDENCIAMENTO TARDIO E DA REORDENACAO DAS LISTA

13.1. Realizada a ordenacdo de que trata o item 12 deste Edital, os novos credenciados, apds a
homologagao de suas habilitagdes, ingressarao ao final da lista, para fins de participagéo no rodizio.

13.2. A cada reinicio do rodizio, apds a convocagao de todos os leiloeiros integrantes da lista, nova lista sera
publicada, reordenando-se os credenciados, conforme o critério de ordem de protocolo.

13.3. As listas de classificacao poderao ser impugnadas em até 10 (dez) dias a contar de sua publicagao.

13.4. A impugnacdo de que trata o subitem 13.3 deste Edital sera decidida em até 20 (vinte) dias, pela
Comisséo de Credenciamento.

14. DO DESCREDENCIAMENTO
14.1. Podera haver o cancelamento do credenciamento do leiloeiro, nos seguintes casos:
14.1.1. Descumprir a renovagao de documentos no prazo estipulado no subitem 8.5 deste Edital;

14.1.2. Receber 03 (trés) adverténcias pelo mesmo motivo;
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14.1.3. Recusar-se injustificadamente, ou com justificativa ndo aceita pela Administragdo, em assinar o
contrato para realizagdo das atividades objeto deste Edital, ou, ainda, n&o atender a convocagéo para a
assinatura do contrato, sem manifestagao;

14.1.4. Quando ndo mantiver as condi¢des de habilitacdo para fins de credenciamento, ou deixar de atualizar
a documentagao, apos solicitado;

14.1.5. Tiver instauragéo de insolvéncia civil,

14.1.6. A pedido do credenciado, a qualquer tempo, com o prazo minimo de antecedéncia de 10 (dez) dias
uteis;

14.1.7. For apenado com as sancdes de que trata o art. 156, incisos Ill e 1V, da Lei n° 14.133, 1° de abril de
2021, com reflexos nos potenciais contratos a serem derivados do credenciamento;

14.1.8. Ter contra si aplicada a penalidade de suspensdo ou destituicao previstas na IN DREI n°® 52, 29 de
julho de 2022.

14.2. A denuncia do credenciamento é franqueada a ambas as partes, no prazo de que trata o subitem
14.1.6.

14.3. O descredenciamento, como regra, ndo desincumbira o credenciado do cumprimento de eventuais
contratos assumidos e das responsabilidades deles recorrentes.

14.4. O descredenciamento, nas hipoteses dos subitens 14.1.1 a 14.1.4, 14.1.7 e 14.1.8 deste Edital, sera
conduzido em processo apartado, garantidos o contraditério e ampla defesa.

14.5. Havendo descredenciamento de leiloeiro, sua posicdo sera ocupada pelo proximo na ordem de
classificacdo, reordenando-se os demais.

15. DA CONVOCAGCAO PARA A ASSINATURA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

15.1. Convocado, o leiloeiro oficial credenciado, apds verificada a manutencao das condigdes de habilitacéo,
devera celebrar contrato de prestagao de servigos (conforme minuta do Anexo VII), no prazo maximo de 05
(cinco) dias corridos, a contar do recebimento da comunicagdo especifica, para assinar o respectivo
Instrumento de Contrato no SEI — Sistema Eletrénico de Informagdes (item 23.1), podendo este prazo ser
prorrogado por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragéao.

15.2. Se o leiloeiro oficial convocado a celebrar contrato de prestacdo de servigcos ndo o fizer no prazo
indicado, sera convocado o proximo leiloeiro credenciado, observada a ordem prevista na lista de
credenciados em vigor, sem prejuizo de eventual descredenciamento e aplicagdo das penalidades cabiveis,
previstas neste instrumento e na legislagao que disciplina a matéria.

15.3. O leiloeiro oficial que estiver impedido pela Junta Comercial que houver matriculado o leiloeiro, perdera
sua vez no rodizio imanente ao credenciamento, situacdo em que sera chamado o proximo da lista, sem
prejuizo de, neste caso, proceder-se a eventual descredenciamento e a aplicagao das penalidades cabiveis,
previstas neste instrumento e na legislagao que disciplina a matéria.

15.4. Constitui também condi¢do para a celebragdo da contratacdo a inexisténcia de registros em nome do
leiloeiro oficial no Cadastro Informativo dos Créditos Nao Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do
Estado de Sao Paulo — CADIN ESTADUAL -, o qual devera ser consultado por ocasido da respectiva
celebragao.

15.5. O prazo de vigéncia da contratagéo sera estabelecido conforme o escopo até o término das obrigagdes
contratadas, nos termos do art. 111 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

15.6. A eficacia do contrato sera condicionada a sua publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

15.7. O presente procedimento auxiliar ndo obriga a Administragdo a realizar contratos, havendo apenas o
compromisso dos credenciados, uma vez convocados, prestarem o servigo nas condigdes estabelecidas.



16. DA SUBCONTRATAGAO

16.1. E vedada a subcontratacdo, sendo pessoal e indelegavel o exercicio das fungdes de leiloeiro em
certames publicos.

17. DA EXECUGCAO DO OBJETO

17.1. O contrato de prestacdo de servigcos devera ser executado conforme a seguinte modelagem, sem
prejuizo do cumprimento das obrigacdes arroladas nos itens 11 e 12 do Termo de Referéncia:

17.1.1. Apo6s a assinatura do contrato (Anexo VII do Edital), a Contratante podera convocar o Leiloeiro
Contratado para reunido inicial, para alinhamento das regras do leildo que sera realizado.

17.1.2. Todos os leildbes deverao ser realizados de forma eletrbnica e, excepcionalmente, de forma
presencial, podendo haver a forma hibrida, qual seja, eletrénica e presencial, simultaneamente, conforme
demandado pela Administracao;

17.1.3. Cabera a Defensoria Publica do Estado de S&do Paulo a publicacdo dos editais do leildo na imprensa
oficial. Demais publicacgdes eletrénicas e em jornal de grande circulagao, respeitado o prazo legal, ficardo sob
responsabilidade do leiloeiro oficial contratado, inclusive todos os custos associados, podendo, algumas
dessas publicacbes, serem realizadas de forma suplementar pela Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo;

17.1.4. Cabera ao leiloeiro oficial contratado prestar assisténcia técnica e orientagdo aos usuarios, em tempo
real e/ou através de meio eletrénico, quando necessario a perfeita execugao do leilao;

17.1.5. Sempre que realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais no ambito da execugao do
objeto deste contrato, as partes deverao observar as normas previstas na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), com suas alteragbes subsequentes, e as demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.

18. DA GESTAO DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

18.1. O contrato de prestacao de servigos, decorrente deste credenciamento, devera ser executado fielmente
pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

18.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

18.3. O leiloeiro oficial contratado devera indicar, mediante declaracao, preposto, aceito pela fiscalizagao,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-lo administrativamente, sempre que for
necessario.

18.4. A indicacéo de que trata o subitem 18.3 deste Edital devera discriminar o nome completo, nimero do
CPF e documento de identidade do preposto, além de sua qualificagao profissional.

18.5. Sera designado, nos termos da legislagcao pertinente, os fiscais e o gestor do contrato, pela parte da
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

18.6. Toda a comunicag¢ao formal do contrato sera realizada, formalmente via e-mail indicado pelas partes,
sendo os prazos decorrentes contados a partir dos recebimentos das mensagens.

18.7. A fiscalizagao contratual seguira as regras do Decreto estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023.



19. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:
19.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato.

19.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

19.1.3. der causa a inexecucao total do contrato.

19.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pela Comissao de Contratagdo durante o certame.

19.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em
especial quando:

19.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
19.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

19.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

19.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentagao que integra este Edital;

19.1.5.5. caso exigida na documentacédo que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo com as
especificagdes do Edital.

19.1.6. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacido exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

19.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo no prazo e condigbes estabelecidos pela
Administracao.

19.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado.

19.1.8. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante o credenciamento ou a execucgao do contrato.

19.1.9. fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato.

19.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
19.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei.

19.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento.

19.1.10.3. caso exigida na documentacdo que integra este Edital, apresentar amostra falsificada ou
deteriorada.

19.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento.
19.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. Com fundamento na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e no Ato Normativo DPG n° 237, de
28 de margo de 2023, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios
e/ou contratado as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

19.2.1. adverténcia;
19.2.2. multa;
19.2.3. impedimento de licitar e contratar;

19.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.



19.3. Na aplicagao das sancdes serao considerados:

19.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

19.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

19.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

19.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

19.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos
6rgaos de controle.

19.4. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratacdo ou assinar o Instrumento de
Contrato no prazo e condi¢des estabelecidos pela Administracdo, descrita no subitem 19.1.6.1., caracterizara
o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art.
90,85°, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021).

19.5. As sangdes de que tratam o item 19.2. poder&o ser aplicadas juntamente com as multas previstas no
Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e
deverao ser registradas no “Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de San¢gbes Administrativas — e-
Sancgbdes” (https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx), € também
no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS”
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

19.6. As sancdes sao autbnomas e a aplicagao de uma nao exclui a de outra.

21.7. Da aplicacao das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, observando-se o disposto no art. 166 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

19.8. Da aplicagado da sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsideragéo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, observando-se o disposto
no art. 167 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

19.9. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

19.10. A aplicacdo das sancbes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados a Administragcado Publica.

19.11. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagéo que integra o Edital, ou, quando for o caso,
sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

19.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitagbes e contratos da Administragdo
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 01° de agosto de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

19.13. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragédo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos o0s casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

19.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da



sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021).

20. DO PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera realizado pelo/s arrematante/e a taxa de 5% (cinco por cento) do/s lote/s
arrematado/s, em momento anterior a homologagao do certame, em prazo definido no edital de leildo.

20.2. Os custos relativos a publicidade e demais providéncias necessarias a promog¢ao da divulgagcédo dos
leildes e as demais providéncias acessorias indicadas neste Edital serdo suportados pelo leiloeiro oficial
contratado.

20.3. Nao cabe a Administracdo qualquer responsabilidade pela cobranca da comissdo devida pelos
arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo leiloeiro oficial para recebé-la.

20.4. Caso o leildo culmine em licitagdo deserta ou fracassada, ou, ainda, caso o certame seja suspenso por
determinagéo judicial, a Administragdo n&o caberao quaisquer reembolsos ao leiloeiro oficial contratado.

20.5. Os valores decorrentes das arrematagdes serdo depositados em conta de titularidade da Defensoria
Publica do Estado de S&o Paulo, e na forma indicada em contrato.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. Diante da inser¢ao dos autos no Sistema Eletrdnico de Informagdes-SEI, é obrigatdrio o cadastro do
leiloeiro como usuario externo do SEI (Anexo VIl do Edital), nos termos do art. 4° do Ato Normativo DPG n°
194, de 31 de maio de 2021 (Anexo IX do Edital), no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir de

notificagdo especifica expedida pela Defensoria Publica.

21.2. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste procedimento auxiliar de credenciamento, ndo
resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

21.3. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
21.3.1. Anexo | — Termo de Referéncia;
21.3.2. Anexo |l — Pedido de Credenciamento;

21.3.3. Anexo lll — Declaracado de que dispde de solucdo técnica para realizagao do leildo oficial e
de que disponibilizara estrutura operacional adequada;

21.3.4. Anexo IV —Declaracdo que disponibilizara equipe para vistoriar os materiais inserviveis,
auxiliar na avaliagao, fotografia e formagao de lotes, acompanhar e fiscalizar visitas e as retiradas
dos bens arrematados prevista no edital;

21.3.5. Anexo V - Declaragdo da inexisténcia de impedimento legal para contratar com a
Administracao;

21.3.6. Anexo VI — Declaragao de situagao regular perante a Secretaria Especial de Previdéncia e
Trabalho, do Ministério da Economia, e de atendimento as normas relativas a saude e segurancga
do trabalho;

21.3.7. Anexo VIl — Minuta do Termo de Contrato;
21.3.8. Anexo VIII - Requerimento de Cadastro como Usuario Externo;

21.3.9. Anexo IX - Ato Normativo DPG n°® 194, de 31 de maio de 2021.



Paula Fernandez Haddad Kavabata

Diretora Técnica do Departamento de Licitagoes

ANEXO |

Termo de Referéncia

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de Leiloeiro Publico Oficial, visando
a realizacdo de leildes eletronicos para a alienacdo de bens moveis permanentes inserviveis da
Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, tais como moveis, equipamentos e demais materiais que
ndo mais atendem a finalidade institucional, em razdo de desgaste natural, obsolescéncia ou
inviabilidade de manutengao.

ITEM CATSER UNIDADE DE MEDIDA | QUANTITADE
ESPECIFICACAO TOTAL

Leiloeiro Oficial —
alienagdo, mediante 1 (anual) com

leildes eletrdnicos, de VlgenClil1 ded12
L L m n r
materiais inserviveis €ses, podendo se

1 .
pertencentes a 3972 UNID prorrogada

T conforme a
Defensoria Publica do .

necessidade

Estado institucional.

de S3o Paulo.

1.2. Os servicos objeto deste credenciamento sdo caracterizados como comuns, conforme previsto na
legislagdo vigente.

1.3. O credenciamento tera validade indeterminada, devendo a documentacgéo relativa a habilitagdo ser
renovada apos decorridos 12 (doze) meses da publicagdo da homologagéao.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera estabelecido conforme o escopo até o término das obrigagdes
contratadas, nos termos do art. 111 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que substitua (caso assim definido pela documentacdo que
compOe a presente contratacdo) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratagdo.

1.6. A selecdo dos leiloeiros oficiais serd por meio de protocolo, que gerard uma lista inicial dos interessados,
organizada em ordem de chegada conforme o recebimento dos e-mails.

1.7. O edital de credenciamento serd divulgado no sitio eletronico https://www.defensoria.sp.def.br , no
Portal Nacional de Contracdes Publicas (PNCP), e sera mantido a disposi¢ao do publico, de modo a permitir
o cadastramento permanente de novos interessados durante a vigéncia do chamamento.

1.8. A execu¢do do objeto da contratacdo se dard de forma eletronica, através do sistema privado de leilao
fornecido pelo leiloeiro oficial, o qual deverd atender ao disposto no Decreto n® 68.422, de 2024,


https://www.defensoria.sp.def.br

especialmente aos requisitos previstos no artigo 1°, § 4°, do referido decreto.

1.9. Os materiais inserviveis estdo localizados no almoxarifado da Defensoria Publica do Estado de Sao
Paulo, sito Rua Coronel Albino Bairdo, 160, Belenzinho, Capital/SP.

Subcontratacio

1.10. O leiloeiro ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE

2.1. A Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, como 6rgdo essencial a fun¢do jurisdicional do Estado,
adquire bens moveis permanentes para o desempenho de suas atividades e prestagdo de servicos a populagao.
Com o tempo, tais bens tornam-se ociosos, antieconOmicos ou irrecuperaveis, ocupando espago fisico nas
unidades e perdendo valor de mercado. A alienagdo desses bens visa a otimizacdo dos recursos publicos, a
liberagdo de espago e a captagdo de receitas para aquisicdo de novos bens.

2.2. A Lein® 14.133/2021, em seu artigo 6°, inciso XLIII, define o credenciamento como mecanismo auxiliar
de contratacdo, sendo regulamentado pelos artigos 78 e 79 da referida norma. O Tribunal de Contas da Unido
e do Estado de Sao Paulo também reconhecem o credenciamento como instrumento legitimo para
contratagao de servigos especializados, como o de leiloeiro oficial.

3. DO OBJETO E DOS CRITERIOS

3.1. Cabera ao leiloeiro credenciado a organizagao integral do certame, realizar todos os atos necessarios a
organizagdo do certame, incluindo a disposicdo dos lotes, divulgagdo, visitacdo, realizacdo do leildo
eletronico em site proprio, prestacdo de contas e entrega dos bens arrematados, conforme as diretrizes
estabelecidas pela DPE/SP.

3.2. A comissdo de venda serd de 0% para a Administra¢ao e de 5% para o comprador, sendo este o inico
responsavel pelo pagamento da comissao ao leiloeiro.

Item OBJETO COMISSAO DE VENDA COMISSAO DE VENDA
PAGO PELA PAGO PELO
ADMINISTRACAO COMPRADOR
01 CONTRATACAO | 0% 5%
DE LEILOEIRO

4. REQUISITOS DE CONTRATACAO

4.1. O leiloeiro oficial devera:

4.1.1. Ser brasileiro, em pleno gozo dos direitos civis e politicos;

4.1.2. Estar regularmente registrado na Junta Comercial do Estado de Sao Paulo;
4.1.3. Comprovar experiéncia minima de 1 (um) ano na condugao de leildes publicos;

4.1.4. Possuir plataforma eletronica propria ou contratada para divulgacao e realizagdo dos certames.

5. JUSTIFICATIVA LEGAL DO CREDENCIMENTO DO LEILOEIRO

5.1. A Lei n° 14.133/2021, em seu artigo 76, estabelece que a modalidade de licitagdo para alienagdo de bens
¢ o leildo.

5.2. A referida Lei também regulamenta o processo de leildo e define as possibilidades de condugdo do



certame.

5.3. O responsavel pela conducao do processo licitatdrio por meio de leildo pode ser um Leiloeiro Oficial ou
um servidor designado pela autoridade competente. Contudo, conforme demonstrado a seguir, a escolha mais
adequada ¢ a contratacdo de Leiloeiro Oficial.

5.4. Justifica-se essa escolha pelo fato de a Administragdo Publica ndo dispor de servidores com capacitagao
técnica especifica para a realizacdo de leildes de bens mdveis inserviveis. Os servidores do quadro nao
possuem conhecimento especializado sobre a valoragdo — ou desvalorizagdo — desses bens, tornando
imprescindivel a contratagdao de profissional habilitado.

5.5. O Leiloeiro Oficial ¢ profissional certificado pela Junta Comercial, apto a atuar em negociagdes
envolvendo imoveis, bens moveis inserviveis, bens apreendidos, entre outros.

5.6. Assim, o profissional contratado serd responsavel por todo o processo, permitindo a Administragdo o
aproveitamento de seus recursos humanos em outras atividades da organizagao.

5.7. Essa contratagdo representa economia para a Administracdo, tanto em termos financeiros — pela
dispensa de contratagdo de profissionais especializados em vistoria e avaliacio — quanto em recursos
humanos, ao evitar a sobrecarga de servidores com atividades técnicas especificas, como acompanhamento
de visitagdo aos bens, esclarecimentos sobre o edital e suporte ao certame.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucio

6.1. O Credenciado devera sugerir a avaliacdo dos lotes observando a desvalorizagdo no mercado dos
equipamentos diversos em funcdo do avanco frenético da tecnologia em geral (obsolescéncia), bem como, a
atualizagdo do design dos fabricantes, buscando a compactagdo e funcionalidade dos mesmos, em
consonancia com a Contratante;

6.2. Organizar os bens em lotes comerciais objetivando melhores vendas, em consonancia e subsidiada pela
Contratante;

6.3. Elaborar e fornecer a matriz do Catalogo Oficial do Leildo, contendo as condi¢des de arrematagdo
(inclusive condi¢des de retirada do material arrematado), descri¢ao dos bens, avaliagdes, data, horario e local
do leilao e exposicao dos bens, enfim todas as informagdes necessarias para que os pretensos compradores
inteirem de todos os detalhes do leildo;

6.4. Organizar e administrar Secretaria Executiva, informatizada no dia do leildo, para execugdo dos
trabalhos administrativos;

6.5. Receber as importancias pagas referentes a arrematagao;

6.6. Emitir uma Nota Fiscal para cada lote, ndo sendo permitido mais de um lote num mesmo documento
fiscal. As notas fiscais serao emitidas com a data da realizacao do Leildo;

6.7. Emitir e fornecer ao arrematante/comprador a Autorizacdo de Retirada do(s) lote (s) arrematados da area
de alienacdo, ap0s a integraliza¢do do pagamento;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas pactuadas e as disposicdes
da Lei n° 14.133/2021, sendo cada parte responsavel pelas consequéncias da inexecugao total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado deverao ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagens eletronicas para esse fim.

7.3. O Contratante podera convocar o Contratado para adogéo de providéncias que demandem cumprimento



imediato.

7.4. Apés a assinatura do contrato (Anexo VII do Edital), a Contratante podera convocar o Leiloeiro
Contratado para reunido inicial, para alinhamento das regras do leildo que sera realizado.

7.5. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelos fiscais designados ou seus substitutos.

7.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo para garantir o cumprimento das condig¢des
estabelecidas, visando os melhores resultados para a Administragao.

7.6.1. O fiscal técnico anotard no histoérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relevantes,
descrevendo o necessario para regularizagdo de faltas ou defeitos.

7.6.2. Havendo inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes com prazo para correcao.

7.6.3. O fiscal técnico informara ao gestor do contrato, em tempo habil, sobre situa¢des que exijam decisdes
ou medidas além de sua competéncia.

7.6.4. Ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas previstas deverdo ser
comunicadas imediatamente ao gestor.

7.6.5. O fiscal técnico comunicard ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a renovacao ou prorrogagdo tempestiva.

7.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros dos fiscais, informando a autoridade superior os casos
que ultrapassarem sua competéncia.

7.7. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo do Contratado,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e¢ a formalizagcdo de apostilamentos e termos
aditivos, solicitando documentos comprobatorios quando necessario.

7.7.1. Em caso de descumprimento contratual, o fiscal administrativo atuara tempestivamente na solu¢ao do
problema, reportando ao gestor quando ultrapassar sua competéncia.

7.8. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao,
registrando formalmente a execugdo contratual, incluindo ordem de servigo, ocorréncias, alteragdes e
prorrogagdes, e elaborando relatorio para verificar a necessidade de adequagdes.

7.8.1. O gestor acompanhard a manutencao das condigdes de habilitacdo do Contratado para fins de empenho
e pagamento, anotando eventuais problemas no relatdrio de riscos.

7.8.2. O gestor emitira documento comprobatoério da avaliacdo dos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento das obriga¢des, mencionando o desempenho do contratado e eventuais penalidades
aplicadas, para fins de registro no cadastro de atesto.

7.8.3. O gestor tomard providéncias para formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo,
conforme previsto no art. 158 da Lei n° 14.133/2021, a ser conduzido pela comissdo competente ou agente
designado.

7.9. O fiscal administrativo comunicard ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a renovacao ou prorrogagao tempestiva.

7.10. O gestor elaborara relatorio final sobre a consecu¢do dos objetivos da contratacdo e eventuais medidas
para aprimoramento das atividades da Administragao.

7.11. O gestor enviard a documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacao dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, conforme valores dimensionados pela fiscalizacao e gestao.

8. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Nao havera pagamento por parte da Administragdo Publica no ambito deste processo, uma vez que se
trata exclusivamente do credenciamento de interessados em prestar o servigo.



8.2. Quando da efetivagdo da contratagdo por meio de processo de inexigibilidade e realiza¢ao do leildo, o
Leiloeiro recebera diretamente do arrematante o valor correspondente a 5% sobre o montante do bem
arrematado.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO

9.1. Considerando que ndo havera contratacdo imediata e simultanea de todos os credenciados, sera adotado
sistema de rodizio para convocagao.

9.2. O sistema de rodizio sera realizado com base na ordem de protocolo. A partir da data de inicio do
credenciamento, os interessados deverdo apresentar a documentagdo exigida para habilitagdo junto ao
Departamento de Licitagdes. No momento do recebimento do e-mail, serd realizada a juntada aos autos, a
fim de demonstrar a data e o hordrio em que o interessado encaminhou a documentacdo exigida para o
credenciamento.

9.3.8. Habilitagao Juridica:

9.3.8.1. Documento de Identidade do Leiloeiro Oficial ou outro documento oficial de identificagdo com foto,
com validade nacional;

9.3.8.2. Certidao de matricula como Leiloeiro Oficial ou declaragdo atestando a regularidade do Leiloeiro
Oficial, emitidos pela Junta Comercial de qualquer Estado, conforme art. 65 da Instrugcdo Normativa DREI n°
72, de 19 de dezembro de 2019; e

9.3.8.3. Certiddes negativas de antecedentes criminais federal e do estado que comprovem que o Leiloeiro
Oficial n&o foi condenado por crime cuja pena vede o exercicio da atividade mercantil.

9.3.9. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.3.9.1. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

9.3.9.2. Comprovacao de inscricao e da regularidade perante a Previdéncia Social;

9.3.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) ou se nao for
empregador, declaragao nestes termos;

9.3.9.4. Certidao negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos perante a Justiga do Trabalho;
9.3.9.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, compativel com o objeto
contratual;

9.3.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital;

9.3.9.7. Caso o fornecedor seja isento de tributos municipais ou distritais, devera apresentar comprovagéo da
condi¢do por meio de certiddo ou declaragdo da Fazenda competente;

9.3.9.8. Microempreendedores individuais que desejarem usufruir dos beneficios da Lei Complementar n°
123/2006 estarao dispensados da prova de inscricdo nos cadastros estadual e municipal;

9.3.9.9. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menor de 16 anos, salvo na condi¢gdo de aprendiz a partir de 14 anos;

9.3.10. Qualificagao Técnica:

9.3.10.1. Apresentar comprovagao de ja ter realizado leildo por meio de atestado de capacidade técnico-
operacional (devidamente assinado) fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, o qual
comprove que a licitante prestou ou esta prestando de forma satisfatoria o servico de leiloeiro oficial em
leilao;

9.3.10.2. Declaragao de que dispde de solugéo técnica para a realizagao de leilao oficial, online, utilizando
recursos de tecnologia da informagao, permitindo a divulgagdo. A validagdo deste documento e a obtengao
de seu original eletrénico e digitalmente assinado deve ser realizada em recebimento de lances, e
esclarecimentos de eventuais duvidas dos interessados, por meio de site na internet (conforme modelo
constante do Anexo Il do Edital);

9.3.10.3. Declaragao formal de que disponibilizara estrutura operacional adequada ao perfeito cumprimento
do objeto da contratagao (conforme modelo constante do Anexo Il do Edital).

9.3.10.4. Declaragao de que disponibilizara equipe para execugéo da prestagéo do servigo (conforme modelo
constante do Anexo IV do Edital);



9.3.10.5. Os atestados poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial.

10. ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATACAO

10.1. A presente contratagdo nao acarretara custos para a Administracao, uma vez que se trata de
credenciamento de interessados, sem previsao de desembolso financeiro direto.

10.2. Nao serd necessaria a apresentacdo de documento de adequagdo orcamentaria, considerando que a
contrata¢cdo ndo implicard em despesas para a Administragao Publica.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO.

11.1. O Leiloeiro serd responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribui¢cdes previdenciarias,
encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais despesas necessarias a execucdo dos
servigos contratados, conforme a legislacdo vigente.

11.2. O Contratado devera auxiliar nos editais e elaborar os avisos de leildes, distribuir os catalogos oficiais,
realizar agdes de divulgacao (como panfletagem, faixas, cartazes, banners), disponibilizar informagdes sobre
os leildes na internet, permitindo a visualizagdo e descricao dos lotes, e adotar todas as medidas necessarias
para ampla publicidade do certame.

11.3. A divulgacao do leildo deverd ocorrer por meio de endereco eletronico e distribuicdo de material
publicitario impresso, sendo as despesas de elaboracdo e reprodugdo de responsabilidade do Leiloeiro (ex.:
folhetos, cartilhas, catdlogos, livretos, entre outros).

11.4. Os editais e avisos de leilao deverao ser publicados em jornal de grande circulacao local e estadual, no
minimo trés vezes. O ultimo aviso devera detalhar os bens a serem leiloados, indicar eventuais gravames ou
onus, e informar o horario e local para visitagdo ¢ exame dos bens. As despesas correrdo por conta do
Leiloeiro.

11.5. O Leiloeiro devera realizar todas as acdes necessarias para a alienacdo dos bens, desde o levantamento
até a entrega final.

11.6. Os servigos prestados pelo Leiloeiro Oficial incluem andlise, organizacdo e valoragdo dos bens
(ratificada pela Comissdo de Avaliagdo), elaboragdo de editais e avisos, divulgacdo e realizagdo dos leildes
de bens moéveis considerados obsoletos, sucateados, irrecuperaveis, inserviveis, ociosos ou de recuperagao
antieconOmica, incluindo remanescentes de leildes anteriores.

11.7. O Leiloeiro devera orientar os arrematantes quanto aos procedimentos de pagamento dos bens
arrematados.

11.8. O Leiloeiro devera entregar a equipe de contratacdo a Ata do Leildo em até cinco dias uteis apds a
sessdo publica, contendo, entre outras informacdes:

11.8.1. Nome completo ou razao social, CPF/CNPJ, numero de identidade, endereco e telefone do
arrematante vencedor;

11.8.2. Valor do lance vencedor;

11.8.3. Fatos relevantes ocorridos no leildo, como auséncia de lances, quantidade de lotes arrematados € nao
arrematados.

11.9. O contratado devera prestar esclarecimentos e orientagdes gerais durante a fiscalizacdo realizada pelos
agentes de contratacao.

11.10. O contratado devera cumprir integralmente a legislacao especifica aplicavel a atividade de leiloeiro.
11.11. O contratado devera solicitar dos participantes os seguintes documentos:

11.11.1. Pessoa Juridica:



a) Contrato Social;

b) Ficha de Cadastro com e-mail e telefone;

¢) Copia do RG e CPF do representante legal.
11.11.2. Pessoa Fisica:

a) Copia do RG e CPF;

b) Ficha de Cadastro com e-mail, telefone e endereco.

11.12. O Leiloeiro devera disponibilizar equipe técnica qualificada e registrada, bem como os materiais e
equipamentos necessarios a execugao dos servigos.

11.13. O contratado sera responsavel por seu deslocamento, alimentacdo, hospedagem e da equipe, quando
necessario.

11.14. O contratado devera acompanhar os interessados durante a vistoria dos bens.
11.15. O contratado devera executar os servigos conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

11.16. O contratado sera integralmente responsavel pela qualidade dos servigos prestados, observando todas
as disposigoes legais aplicaveis.

11.17. O contratado deverd designar, por escrito, um preposto com poderes para resolver eventuais
ocorréncias durante a execugao dos servigos.

11.18. O contratado sera responsavel por danos causados a Contratante ou a terceiros, decorrentes de culpa
ou dolo na execugdo do contrato, sem prejuizo da fiscalizacao exercida pela Contratante.

11.19. O contratado devera atender aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade socioambiental,
respeitando as normas de protecdo ao meio ambiente e garantindo a destinacdo adequada dos residuos
gerados.

11.20. O valor arrecadado com os arremates devera ser repassado a tesouraria da Contratante em parcela
unica, em moeda corrente, no prazo maximo de cinco dias Uteis ap6s o leildo, acompanhado de prestagdo de
contas detalhada.

11.21. A Contratante ndo sera responsavel pela cobranga da comissdo devida pelos arrematantes, nem pelos
custos que o contratado tiver para recebé-la.

11.22. Os lances ndo poderdo ser inferiores ao valor minimo estabelecido para cada lote, previamente
aprovado pela Contratante.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Assegurar o livre acesso ao leiloeiro oficial e a seus empregados, quando devidamente identificados,
aos bens moveis que serdo leiloados;

12.2. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos que o leiloeiro contratado e seus empregados
encarregados da execugdo do leildo venham a solicitar para o desenvolvimento dos trabalhos;

12.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, na forma prevista pela Lei federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, e pelo decreto estadual que rege a matéria;

12.4. Fornecer o apoio técnico e institucional formal para facilitar o acesso da contratada a todas as
informacoes, instituigdes e entidades necessarias a consecugao dos objetivos do respectivo contrato.

12.5. Comunicar ao leiloeiro oficial contratado toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execu¢do do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

12.6. Promover toda a fase preparatéria do leildo, na forma do art. 7° do Decreto estadual n® 68.422, de 02 de



abril de 2024;

12.7. Encaminhar os autos, ao final da fase preparatdria, para o 6rgdo de assessoramento juridico, para fins
de controle prévio de legalidade.

12.8. Promover as publicagdes do inteiro teor do edital, na forma do pardgrafo tnico do artigo 9° do Decreto
estadual n°® 68.422, de 02 de abril de 2024, sem prejuizo da publicagcdo do edital no PNPC, pelo contratado, e
demais formas de divulgacao a serem por ele efetivadas.

13. ENTREGA E TRANSFERENCIA DOS BENS

13.1. Os procedimentos para transferéncia da propriedade dos bens alienados somente serdo autorizados apos
a efetivacdo do respectivo pagamento a Contratante por parte do Contratado.

13.2. Toda a documentacdo relativa aos bens arrematados devera ser emitida exclusivamente em nome do
arrematante, ndo sendo admitida, em hipotese alguma, a interferéncia de terceiros.

13.3. As despesas decorrentes da transferéncia dos bens arrematados serdo de responsabilidade dos
respectivos arrematantes.

14. DAS SANCOES

14.1. As infracdes e san¢Oes administrativas decorrentes da execucdo do contrato serao tratadas conforme as

disposigdes estabelecidas no instrumento contratual, atos normativos internos e€ nos termos da Lei n°
14.133/2021.

ANEXO Il
PEDIDO DE CREDENCIAMENTO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026
PROCESSO SEI N° 2025/0002178

A Comissao de Credenciamento da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.



DADDS CADASTRAILS

Nome completo

CPF/IMF RG s5p

| N° Matricula JUCESP: Data Matricula

Enderego completo

' Cidade Estado:

Fone: () Celi )

E-maal:

(nome completo), Leiloeiro Oficial, matriculado na Junta Comercial do
Estado de Sao Paulo sob n° , vem requerer seu credenciamento perante a
Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo, para prestagdo de servigos de alienagcdao de materiais
declarados inserviveis para o servigo publico, mediante leildes eletrénicos, conforme determinar a
Administragao Publica, de acordo com as condigbes estabelecidas no Edital de Credenciamento n® 001/2026.

Declara, sob as penas da lei, que:
a) concorda com todos os termos, exigéncias e condigdes previstas no edital e seus anexos;

b) sdo verdadeiras todas as informagdes prestadas para fins deste credenciamento.

Local e data.

Assinatura do interessado

ANEXO Il

DECLARAGAO DE QUE DISPOE DE SOLUGAO TECNICA PARA REALIZAGAO DO LEILAO OFICIAL E
DE QUE DISPONIBILIZARA ESTRUTURA OPERACIONAL ADEQUADA



Eu, , Leiloeiro Oficial, portador da matricula na Junta Comercial

namero , da cédula de Identidade n° , inscrito no CPF/CNPJ sob o n°

, residente/domiciliado no Municipio de / , ho
endereco da , Bairro , CEP ,
telefone , e-mail ,

DECLARO, sob as penas da lei que:

a) Disponho de solugao técnica para a realizagao de leilao oficial, online, utilizando recursos de tecnologia da
informacao, permitindo a divulgacao, recebimento de lances, e esclarecimentos de eventuais duvidas dos
interessados, por meio de site na internet;

b) Disponibilizarei estrutura operacional adequada ao perfeito cumprimento do objeto da contratacao.

Sao Paulo, ............ de i de 2026.

ANEXO IV
DECLARAGAO DE QUE DISPONIBILIZARA EQUIPE PARA EXECUGAO DA
PRESTAGAO DO SERVIGO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026
PROCESSO SEI N° 2025/0002178

A Comissao de Credenciamento da Defensoria Publica do Estado de S&o Paulo.

(nome completo), Leiloeiro Oficial, matriculado na Junta Comercial do
Estado de Sao Paulo sob n° , interessado em participar do credenciamento em referéncia,
DECLARA, sob as penas da lei, que disponibilizara equipe para vistoriar os bens encaminhados por
intermédio da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, auxiliar na avaliacdo e formacido de lotes,
acompanhar e fiscalizar as visitas e as retiradas dos bens arrematados, sempre quando solicitado pela
Administracao.




Local e data.

Assinatura do interessado

ANEXO V

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL PARA
CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026
PROCESSO SEI N° 2025/0002178

A Comissao de Credenciamento da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

(nome completo), Leiloeiro Oficial, matriculado na Junta Comercial do Estado de
Sao Paulo sob n° , interessado em participar do credenciamento em referéncia, DECLARA,
sob as penas da lei, a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracao.

Local e data.

Assinatura do interessado

ANEXO VI



DECLARAGAO DE SITUAGAO REGULAR PERANTE A SECRETARIA ESPECIAL
DE PREVIDENCIA E TRABALHO, DO MINISTERIO DA ECONOMIA, E DE
ATENDIMENTO AS NORMAS RELATIVAS A SAUDE E SEGURANGA DO

TRABALHO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026
PROCESSO SEI N° 2025/0002178

A Comissao de Credenciamento da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

(nome completo), Leiloeiro Oficial, matriculado na Junta Comercial do Estado de S&o
Paulo sob n° , interessado em participar do credenciamento em referéncia, DECLARA, sob
as penas da lei, que encontra-se em situagdo regular perante a Secretaria Especial de Previdéncia e
Trabalho, do Ministério da Economia, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIlI do artigo
7° da Constituicao Federal e que cumpre as normas de saude, higiene e seguranga no trabalho de seus
funcionarios.

Local e data.

Assinatura do interessado

ANEXO VII

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2026
PROCESSO SEI N° 2025/0002178

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS CELEBRADO ENTRE A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO E, O(A) LEILOEIRO(A) [XXXX].



De um lado,

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO - DPESP , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob
o n° 08.036.157/0001-89, com sede na Rua Boa Vista n° 200, Centro, Sdo Paulo, Capital, CEP 01014-000,
neste ato representada pelo Coordenador Geral de Administragdo, Luiz Antonio Silva Bressane, no uso
das competéncias conferidas pelo artigo 60 da Lei Complementar n° 988 de 09/01/2006 e pelo artigo 33, do
Ato Normativo DPG n° 80, de 21/01/2014, doravante designada CONTRATANTE,

E, de outro o(a) Leiloeiro(a) , estabelecido(a) na , CEP: ,
(nacionalidade), portador(a) do CPF n° , doravante denominado(a) CONTRATADO(A),

Que assinam o presente contrato de prestagao de servigos, declarada a inexigibilidade da licitagdo nos autos
do Processo SEI n° 2025/0002178 da DPESP, com fundamento no artigo 74, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133, de 01/04/2021, sob as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato é a prestagdo de servigos de estruturagao de leildo publico, na forma
eletrbnica para alienagao de materiais declarados inserviveis para o servigo publico da Defensoria
Publica do Estado de Sao Paulo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao sera estabelecido conforme o escopo até o término das obrigagdes
contratadas, nos termos do art. 111 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. Os custos deste contrato correm exclusivamente as expensas dos arrematantes, de modo que nao se
faz necessaria a indicagdo de dotagao orgamentaria.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera realizado pelo(s) arrematante (s) a taxa de 5% (cinco por cento) do(s) lote(s)
arrematado(s), em momento anterior a homologacao do certame, em prazo definido no edital de leildo.

4.2. Os custos relativos a publicidade e demais providéncias necessarias a promogao da divulgagao dos
leildes e as demais providéncias acessorias, serdo suportados pelo(a) leiloeiro(a) oficial contratado(a), em
especial a conferéncia de informagdes e documentos recebidos, ainda que obtidas de reparticdes publicas ou
de terceiros, efetuando todas as corregdes aplicaveis, sob sua inteira responsabilidade, na forma da lei, caso
necessario.

4.3. Nao cabe a Administracdo qualquer responsabilidade pela cobranga da comissdo devida pelos
arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo(a) leiloeiro(a) oficial para recebé-la.

4.4, Caso o leildao culmine em licitagao deserta ou fracassada, ou, ainda, caso o certame seja suspenso por
determinagado judicial, a Administragdo nao caberdo quaisquer reembolsos ao(a) leiloeiro(a) oficial
contratado(a).

4.5. Os valores decorrentes das arrematacdes serdo depositados em conta de titularidade do Defensoria



Publica do Estado de Sao Paulo, CNPJ n°08.036.157/0001-89, do Banco do Brasil S/A, Agéncia n°
e Conta Corrente n°

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

5.1. Em face de nao haver pagamento por parte do CONTRATANTE, ndo se aplicam, a este contrato,
eventuais clausulas de reajuste da avencga.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO(A) CONTRATADO(A)

6.1. Séo obrigacdes do(a) CONTRATADO(A), além daquelas constantes no Termo de Referéncia:

6.1.1. Conferir as informagdes e documentos recebidos, ainda que obtidas de reparticbes publicas ou de
terceiros, efetuando todas as correcdes aplicaveis, sobsua inteira responsabilidade, na forma da lei;

6.1.2. Exercer pessoalmente suas fungdes, somente podendo delegalas a um preposto nas hipoteses
previstas no artigo 11 do Decreto federal n°21.931, de 19 de outubro de 1932, com a observancia das
disposicbes estabelecidas nos artigos 12 e 13 desse diploma regulamentar, e desde que haja prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE;

6.1.3. Arcar com as despesas relativas a prestacéo dos servicos;
6.1.4. Remeter, a possiveis interessados, copia do edital do leildo;
6.1.5. Anunciar o leildo em jornal de grande circulagéo;

6.1.6. Divulgar o leilao através da internet, afixando fotos dos bens, bem como outros meios de publicidade
e/ou marketing digital;

6.1.7. Publicar o edital de leildo e seu resultado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP,
observado o disposto no art. 8° do Decreto estadual n°® 68.422, de 02 de abril 2024;

6.1.8. Conduzir o leildao publico com dinamismo, dentro dos principios da impessoalidade, igualdade,
moralidade e publicidade e demais que norteiam a Administragdo Publica, podendo negociar com o autor da
melhor proposta condi¢des mais vantajosas para a Administracido, caso ela esteja abaixo do preco minimo
estipulado para arrematagao, observado o disposto nos artigos 20 e 21 do Decreto estadual n® 68.422, de 02
de abril 2024;

6.1.9. Dispor de sistema informatizado, que atenda aos requisitos constantes do artigo 1° do Decreto
estadual n°® 68.422, de 02 de abril 2024, e que permita a operacionalizacdo de todas as fases sucessivas do
leildo previstas no Decreto estadual n°® 68.422, de 02 de abril 2024;

6.1.10. Envidar esforgos no sentido de se efetuar a venda de todos os lotes em leildo;
6.1.11. Prestar contas, no prazo e no modo assinalado no Termo de Referéncia;

6.1.12. Assumir integral responsabilidade por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, em
razéo da prestacéo dos servigos objeto do contrato decorrente do credenciamento;

6.1.13. Responsabilizar-se pela observancia e pelo cumprimento de todas as disposi¢des legais pertinentes a
realizagdo do leildo, obrigando-sea reparar quaisquer danos decorrentes de erro, falha, omissdo ou
irregularidade;

6.1.14. Arcar com todos os encargos e obrigagcdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, tributarias e
comerciais, resultantes da execucao do leildo, bem como pelo pagamento de quaisquer pregos publicos que
se tenham por devidos;

6.1.15. Responsabilizar-se por toda e qualquer indenizagdo por danos pessoais, morais, materiais, lucros



cessantes, trabalhistas causados a Administracdo ou a terceiros, por sua culpa ou de seus prepostos,
decorrentes da execugao dos servigos contratados;

6.1.16. Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na legislacdo pertinente e no edital de
credenciamento;

6.1.17. Prestar informacdes e/ou esclarecimentos, concernentes a execucao do leildo, que venham a ser
solicitadas pela Administragédo e por 6rgao de controle;

6.1.18. Conceder o apoio necessario aos servidores que serao designados pela Defensoria Publica do
Estado de Sao Paulo para o acompanhamento e fiscalizagdo da prestacdo dos servicos;

6.1.19. Dar ciéncia a Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar na execucéo dos servicos;

6.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato,
respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagdo e incorreta ou inadequada
utilizacao;

6.1.21. Informar enderego eletrénico de e-mail, que servira para todas as comunicagdes institucionais,
inclusive para fins de contagem de prazo;

6.1.22. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

6.1.23. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes
da execucgao ou dos materiais empregados;

6.1.24. Conduzir os seus negécios, em atendimento a Lei federal n° 12.846, de 1° de agosto 2013, e ao
Decreto estadual n° 67.301, de 24 de novembro de 2022, de forma a coibir fraudes, corrupgcédo e quaisquer
outros atos lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, de modo que o(a) CONTRATADO(A)
nao podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar ou se
comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta propria ou por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensagao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados
de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos e
colaboradores;

6.1.24.1. O descumprimento das obrigacbes previstas neste subitem 6.1 poderda submeter o(a)
CONTRATADO(A) a extingcao unilateral do contrato, a critério do CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicagao
das sancbes penais e administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo de
responsabilizagdo de que tratam a Lei federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e o Decreto estadual n°®
67.301, de 24 de novembro 2022.

6.1.24.2. OA) CONTRATADO(A) obriga-se a ndo admitir a participagéo, na execucéo deste contrato, de:

6.1.24.2.1. agente publico de érgédo ou entidade licitante ou contratante, ou terceiro que auxilie a condugéao
da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, nos termos dos §§ 1° e 2° do artigo 9° da Lei
federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

6.1.24.2.2. pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcao na licitagao ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos do inciso IV do artigo 14
e/ou paragrafo unico do artigo 48 da Lei federal n® de 1° de abril de 2021;

6.1.24.2.3. pessoas que se enquadrem nas demais vedagdes previstas no artigo 14 da de 1° de abril de
2021.



CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
7.1. Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

7.1.1. Assegurar o livre acesso ao(a) leiloeiro(a) oficial e a seus empregados, quando devidamente
identificados, aos lotes que serao leiloados;

7.1.2. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos que o(a) leiloeiro(a) contratado(a) e seus empregados
encarregados da execuc¢ao do leildo venham a solicitar para o desenvolvimento dos trabalhos;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato, na forma prevista pela Lei federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, e pelo Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023;

7.1.4. Fornecer o apoio técnico e institucional formal para facilitar o acesso do(a) CONTRATADO(A) a todas
as informagoes, instituicdes e entidades necessarias a consecugao dos objetivos do respectivo contrato.

7.1.5. Comunicar ao(a) leiloeiro(a) oficial contratado(a) toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execugao do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

7.1.6. Promover toda a fase preparatéria do leildo, na forma do artigo 7° do Decreto estadual n® 68.422, de 2
de abril de 2024;

7.1.7. Promover as publica¢des do inteiro teor do edital, na forma do paragrafo unico do artigo 9° do Decreto
estadual n° 68.422, de 2 de abril de 2024, sem prejuizo da publicagdo do edital no PNPC, pelo(a)
CONTRATADO(A), e demais formas de divulgagéo a serem por ele efetivadas.

CLAUSULA OITAVA - DO LOCAL E DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

8.1. O Contrato devera ser executado no almoxarifado da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo,
sito Rua Coronel Albino Bairao, 160, Belenzinho, Capital/SP., e demais localidades de armazenamento
de materiais inserviveis indicadas pela Administragao, correndo por conta do(a) CONTRATADO(A) todas as
despesas relativas a encargos trabalhistas, previdenciarios, transporte de pessoal e equipe e quaisquer
outras decorrentes da execucgao do objeto do presente ajuste.

8.2. A critério do CONTRATANTE a(s) data(s) de realizagdo do leildao publico podera(ao) ser alterada(s),
devendo o(a) CONTRATADO(A) ser comunicado, por escrito, com antecedéncia minima e 72 (setenta e
duas) horas.

CLAUSULA NONA - DA GESTAO DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

9.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei federal n°® 14.133, de1° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

9.2. Serao designados, nos termos da legislacao pertinente, os fiscais e o gestor do contrato, pela parte do
CONTRATANTE.

9.3. Toda a comunicacao formal do contrato sera realizada, formalmente via e-mail indicado pelas partes,
sendo os prazos decorrentes contados a partir dos recebimentos das mensagens.

9.4. A fiscalizagao contratual seguira as regras do Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023.
CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATAGAO

10.1. E vedada a subcontratagdo, sendo pessoal e indelegavel o exercicio das funcdes de leiloeiro em
certames publicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS



11.1. Se o(a) CONTRATADO(A) inadimplir as obriga¢cdes assumidas, no todo ou em parte, a Administragéo
comunicara a Junta Comercial do Estado de S&do Paulo — JUCESP, para as medidas de sua algada, sem
prejuizo da aplicagéo das sangdes previstas nos artigos 156 a 163 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e de acordo com o estipulado no Edital de Credenciamento.

11.2. As sanc¢bes de adverténcia, impedimento delicitar e contratar, e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com as multas, garantido o exercicio de prévia e ampla
defesa, e deverao ser registradas no SICAF e no “Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangdes
Administrativas — eSanc¢des”, no endereco www.esancoes.sp.gov.br.

11.3. Os atos previstos como infracbes administrativas na lei de licitagdes e contratos da Administracao
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na referida Lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses do artigo 137 da Lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, garantidos o contraditério e ampla defesa ao(a) CONTRATADO(A).

12.2. Se for constatada irregularidade no procedimento auxiliar ou na execugao contratual, caso nao seja
possivel o saneamento, a decisdo pelo CONTRATANTE sobre a suspensdo da execugao ou sobre a
declaracdo de nulidade do contrato somente sera adotada na hipotese em que se revelar medida de
interesse publico, observado o disposto nos artigos 147 a 149 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, conferindo-se ao(a)CONTRATADO(A) oportunidade para prévia manifestacdo e participagdo na
instrucao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
respeitadas as disposi¢coes da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSIGOES FINAIS
Fica ajustado, ainda, que:

| - Consideram-se partes integrantes do presente contrato, como se nele estivessem transcritos, o Edital de
Credenciamento n° 001/2026, e respectivos anexos;

Il - Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposicoes da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
das demais normas legais e regulamentares incidentes na espécie;

[l - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste contrato, ndo
resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, lido e achado conforme pela CONTRATADA e pela
CONTRATANTE, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de Direito, na presenca das
testemunhas abaixo identificadas.

Sao Paulo, de de 2026.

Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo



CONTRATANTE

Leiloeiro(a) Oficial
CONTRATANTE CONTRATADO(A)

Testemunhas:
1. CPF:
2. CPF:

ANEXO VI

REQUERIMENTO DE CADASTRO COMO USUARIO/A EXTERNO/A, DECLARAGAO DE
CONCORDANCIA, VERACIDADE DAS INFORMAGOES PRESTADAS E AUTENTICIDADE DOS
DOCUMENTOS ENVIADOS

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2026
PROCESSO SEI N° 2025/0002178
SETOR REQUISITANTE DO CADASTRO: DEPARTAMENTO DE LICITAGOES

Nome:
RG: CPF:

Endereco:

Por meio deste documento, formalizo meu requerimento de cadastro como usuario/a externo/a no SEIl-
DPESP e DECLARO aceitar as condigbes que disciplinam o processo eletrénico no ambito da Defensoria
Publica do Estado de Sao Paulo, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada
(login e senha) e responsabilizando-me pelo uso indevido nas esferas civil, administrativa e penal.

DECLARO, ainda, que os documentos e o endereco por mim enviados sdo verdadeiros, sendo de minha
inteira responsabilidade:

I — o sigilo da senha de acesso, que é pessoal e intransferivel, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese,
alegacéo de uso indevido;

Il — as condicbes de minha rede de comunicacdo, o acesso a meu provedor de internet e a configuragao do
computador utilizado nas transacdes eletrénicas;

lll —a conformidade entre os dados informados no formulario eletronico de solicitacdo de cadastro de
usuario/a externo/a e aqueles contidos nos documentos enviados para o endereco eletrénico
sei@defensoria.sp.def.br;

IV — a confecgdo dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema no
que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;


mailto:sei@defensoria.sp.def.br

V — 0 acesso ao endereco eletrdonico www.defensoria.sp.def.br/sei para obter informagdes sobre como utilizar
o SEI-DPESP, sobre recomendagdes e regulamentagdes de utilizagdo do sistema e sobre periodos de
manutengao programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade;

VI — a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico consideram-se realizados no dia € na hora
do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59
segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
horario em que se encontre o usuario/a externo/a.

Tenho CIENCIA de que o cadastro ndo implica disponibilizacdo de acesso a qualquer processo ou ato, que
sera objeto de analise pela area responsavel, e de que os meus dados pessoais serao tratados nos termos
dos arts. 7°, incisos Il, V, VI, e 11, inciso Il, alineas ‘a’, ‘b’ e ‘d’, da Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (LGPD).

, de de 20

Assinatura do/a Usuario/a

(assinar conforme consta do documento de identificagao civil enviado por e-mail em conjunto com esta
declaragao)

Junto com essa declaragao digitalizada e assinada devem ser enviadas copias digitalizadas dos originais dos
seguintes documentos:

Documento pessoal que contenha nimero de CPF, assinatura, RG e 6rgao expedidor;

Comprovante de enderego atualizado em nome do/a solicitante.

ANEXO IX

ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021, COM ALTERAGAO DO ATO NORMATIVO
DPG N° 220, DE 9 DE SETEMBRO DE 2022

Dispbe sobre a instituicado do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI! no ambito da Defensoria Publica do
Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitacdo de documentos e processos
administrativos e de reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando
condi¢cbes mais adequadas para a producao e utilizacdo de informagdes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informacgdes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e

Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperagcédo Técnica n® 50/2020, em 23 de outubro de
2020, com o Tribunal Regional Federal da 42 Regiéo;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XllI, da Lei
Complementar n® 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:


http://www.defensoria.sp.def.br/sei

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Secgao |
Da Instituigdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEl, criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 4% Regidao — TRF4, para tramitagéo
eletrénica de todos os processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo Unico — O SE| aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho
Superior, Escola da Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEIl compreendera:
I — o controle do protocolo, da tramitagdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il —a produgao, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoéteses legais de sigilo ou
publicidade restrita; e

lll — o fornecimento de dados essenciais a gestao das informagdes necessarias aos 6rgaos de administragao
e controle.

Paragrafo Unico — O SE| estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de
indisponibilidade ou manutencao.

Secgao ll
Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3°. Todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e servidores/as da instituicdo sdo considerados/as
usuarios/as internos/as do SEI, e seu cadastro inicial € automatico e sera realizado no perfil basico, pela
Divisdo de Gestdo Documental — DGD do Departamento de Logistica — DLO e pelo Centro de
Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG
n°® 220, de 09/09/2022).

§1° — Os/as demais usuarios/as internos/as terdo seu cadastramento regulamentado por portaria da
Coordenadoria Geral de Administragdo. (Redacgao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022).

§2° — O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. S3o considerados/as usuarios/as externos/as os que, nao pertencendo aos quadros da instituicao,
necessitarem praticar atos no SEI.

Paragrafo Unico — O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e
sera realizado apds solicitagdo do/a interessado/a ao CGPE da CGA e preenchimento de formulario
eletrénico proprio, disponivel em sitio eletrénico, de acordo com o modelo definido por Portaria da CGA.
(Redacgao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022).

CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secgéo |
Da Tramitagdo dos Processos Fisicos e Eletronicos

Art. 5°. A partir da data de publicagdo deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos
relacionados a atividade-meio da Defensoria Publica do Estado deverao ser elaborados no SEI.



§ 1°. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderéo
continuar a ser tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

§ 2°. O recebimento de documentos em papel fica condicionado a sua digitalizagdo e insergdo no SEl,
passando a tramitar exclusivamente em meio eletrénico. (Redacgao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220,
de 09/09/2022)

a) Os documentos em condi¢gdes de recebimento serdo digitalizados, juntados aos autos eletrénicos por
usuario interno da DPESP, passando a ter a mesma forga probante dos originais.

b ) Os originais dos documentos recebidos em papel e digitalizados nos termos do § 1° poderdo ser
devolvidos ao portador apés a digitalizagéo e juntada no processo SEI.

c¢) Os originais que nao forem devolvidos serdo mantidos pela Secretaria da unidade e ficardo a disposigao
dos/as interessados/as por 30 (trinta) dias, findo os quais seréo eliminados, sendo desconsiderada qualquer
alegacao de adulteracdo do documento eletrénico..

Art. 6°. A critério do 6rgao da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o
processo administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitagéo, esses documentos ou processos
poderéao ser, parcial ou totalmente, digitalizados para o SEI em formato .pdf.

§1° — Na hipotese de digitalizagao parcial, o 6rgao responsavel pela digitalizagdo e inclusdo no SEI devera
certificar no processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI.

§2° — Os processos eletronicos instaurados na forma do caput deverdo ser devidamente instruidos com
copias dos autos dos processos fisicos de modo a permitir sua regular tramitagéo no SEl.

§3° - Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverao ser mantidos sob guarda da area responsavel
pela digitalizagdo, aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§4° — Na hipétese de digitalizacéo total, o 6rgao responsavel pela digitalizagdo e inclusdo no SEI devera
certificar, no processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo
administrativo passara a ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo lIl.

§5° — No caso do § 4° os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser
encaminhados ao Arquivo Central para eliminacao.

§6° — Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo Unico do art. 5° continuem sua
tramitagao fisica deverao continuar a ser langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG
n°® 21, de 24 de agosto de 2009, até que, na hipotese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o
SEl.

Secgao ll
Da Assinatura Eletronica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante
utilizacdo de assinatura eletrbnica ou com indicacdo de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e
intransferivel.

Paragrafo Unico — A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de endereco
na rede mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragcdo de autenticidade no
proprio documento, com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizacdo de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento
podera ser assinado em meio fisico, hipétese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizagdo do documento e
sua insercao no SEI, informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Secaol lll
Dos Atos Processuais

Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.



Paragrafo Unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:
I — de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou
Il — de sua assinatura eletrbnica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés
horas), 59min (cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a
solucao do problema.

§1° - As indisponibilidades e datas de solucdo dos problemas serdo amplamente divulgadas em area
especifica do portal da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§2° — Nas hipdteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-4 a tramitacdo por meio fisico, desde que
imprescindivel ao cumprimento de prazo, obrigagao legal ou regulamentar.

§3° — Cessada a indisponibilidade:

| — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagdo em meio eletrénico pelo/a
usuario/a que o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il — em se tratando de novos documentos, devera o 6rgao receptor realizar sua tramitagcdo em meio
eletrénico, indicando o ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais nao imputaveis ao SEIl ndo servirdo de escusa para
o0 descumprimento de obrigagdes e prazos.

Segao IV
Das Responsabilidades
Art. 13. E responsabilidade do/a usuario/a do SEI:

| — assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuicido, de acordo com o cargo e
orgao de lotagao;

Il — contribuir, em seu 6rgdo de lotagdo, para divulgacdo do conhecimento adquirido nas agdes de
capacitagao relacionadas ao SEI;

lll — evitar a impressdao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade
socioambiental;

IV — guardar sigilo de sua senha de acesso, que é pessoal e intransferivel;

V — manter cautela necessaria na utilizacdo do SEI visando a evitar que pessoas ndo autorizadas acessem e
pratiquem atos no sistema; e

VI — utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribuicdes funcionais.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Secgao |
Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA a governanga do SEI no ambito da
Defensoria Publica do Estado, que sera executada pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo
Eletrénico — CGPE. (Redagéao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022.

Art.15. Competira a CGA:

| — elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como insténcia deliberativa na gestéo do SEI,



Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisicdes e normas garantidoras do adequado
funcionamento do SEI; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitagdes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como
acompanhar o andamento dessas demandas.

Paragrafo Unico — A CGA devera realizar consulta periddica a todos os 6rgéos da Administragéo Superior e
a EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEl em
cada érgéao.

Art. 15-A. Competira ao Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE a gestao
operacional e manutencao técnica do Sistema Eletronico de Informagdes SEI-DPESP e apoio a gestdo de
documentos no desempenho das atividades da Instituicdo, quaisquer que sejam seus suportes e formatos,
devendo ainda:

| - executar demandas orientadas pela Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA na governancga do SEl;

Il - zelar pela continua adequacao do SEI as normativas da Politica de Gestado Documental, as necessidades
e aos padrdes de uso e evolugao definidos no ambito da DPESP;

lll - acompanhar a adequada utilizagdo do SEI, zelando pela qualidade das informagdes nele contidas;
IV - promover as permissdes de acesso de usuarios internos e externos;

V - promover capacitagdo, suporte técnico-operacional e orientagdo aos usuarios na utilizagdo do SEI
DPESP;

VI - orientar o desenvolvimento, a implantacdo e o aperfeigopamento continuo de sistema informatizado no
ambito da CGA;

VIl — Apoiar as atividades da Comissao Central de Gestao de Documentos — CCGD. (Redacéo alterada pelo
Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Secgao ll
Das Alteragoes dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as
seguintes alteragdes:

"Artigo 13

houver;

a) copia dos documentos pessoais com foto;

b) em caso de nomeagao de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que 0
representara;

............................................................ " (NR)

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com
as seguintes alteracoes:

AT 12

| — Certidao atualizada da matricula ou cépia, em que conste o proponente locador como proprietario;



IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cépia;
V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou cépia emitida;

X — Copias da cédula de identidade e documento de inscricido no CPF/MF do proponente locador, do seu
representante legal ou do seu procurador;

.......................................................... " (NR)

"ARIGO 13, e

| — Copia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteracdo, quando houver;
............................................................. " (NR)

"AtIgO 22. .o

Secaol lll
Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a
gestdo de processos e documentos administrativos no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo
e dispbe sobre a utilizagdo do Sistema de Gestao de Processos e Documentos (SGPDOC)”.

Art. 18A - Inclua-se no artigo 35 do Ato Normativo DPG n° 80, de 21 de janeiro de 2014, a seguinte redacao:

IX - Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE. (Redagéo alterada pelo Ato
Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposicbes em contrario.

Segao IV
Das Disposi¢oes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicacdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos
documentos por e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicacdo do disposto no art. 5°.

Paragrafo Unico — Neste periodo, o SEI devera ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos
administrativos, nele deverao ser tramitados.

eil Documento assinado eletronicamente por Paula Fernandez Haddad Kavabata, Diretora
Al ﬁ Técnica do Departamento de Licitagdes, em 23/01/2026, as 15:09, conforme art. 4°, da Lei
14.063/2020.

assinatura -
eletrbnica

5, & A autenticidade do documento pode ser conferida no site
oo T ':.Z:'-,. https://www.defensoria.sp.def.br/sei/autenticidade_documento informando o cddigo verificador
Hd ﬁgﬁk. 1697803 e o cédigo CRC 95F9E8C3.
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